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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКАРАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.03 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы 

Цель дисциплины «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности»:формирование способности действовать в соответствии с принципами научного подхода и 

экологической целесообразности при решении вопросов по использованию природных объектов 

(ресурсов). 

Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» включена в 

обязательную часть  общепрофессионального цикла образовательной программы. 

 

1.2. Результаты освоения дисциплины 

Результаты освоения дисциплины соотносятся с результатами освоения образовательной 

программы, представленными в матрице компетенций выпускника (п. 4.3 ПОП-П). 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

 

Код ОК 

 

Уметь Знать 

ОК 01 

ОК 07 

ОК 09 

 

распознавать задачу и/или проблему  

в профессиональном и/или социальном 

контексте 

определять направления ресурсосбережения  

в рамках профессиональной деятельности  

по профессии (специальности), осуществлять 

работу с соблюдением принципов 

бережливого производства 

понимать общий смысл четко произнесенных 

высказываний на известные темы 

(профессиональные и бытовые), понимать 

тексты на базовые профессиональные темы 
 

актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать  

и жить 

правила экологической безопасности  

при ведении профессиональной 

деятельности  

основные ресурсы, задействованные  

в профессиональной деятельности 

правила построения простых и 

сложных предложений на 

профессиональные темы 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Трудоемкость освоения дисциплины 

 

Наименование составных частей Объем в часах В т.ч. в форме практ. 
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дисциплины подготовки 

Учебные занятия 64 50 

Курсовой проект (работа)1 ХХ ХХ 

Самостоятельная работа - - 

Промежуточная аттестация  ХХ ХХ 

Всего 64 50 

 

2.2 Содержание дисциплины 

 
Наименование 

разделов и тем 

Примерное содержание учебного материала, практических и лабораторных 

занятий 

Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технологии 10 

ак.ч. 

Тема 1.1. 

Информационные 

технологии 

 

Содержание 

Основные понятия и определение информационных технологий. 

Информационные технологии копирования и  

тиражирования информации. 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

Практическое занятие: Подключение периферийных устройств к П.К. 

Способы хранения информации, носители. Накопители на жестких и 

гибких магнитных дисках. Устройства оптического хранения данных.  

Обслуживание дисковых накопителей информации. 

Раздел 2. Программный сервис ПК 18 ак.ч. 

Тема № 2.1. 

Техническое и 

программное 

обеспечение 

информационных 

технологий 

Содержание 

Состав ПК: состав системного блока, периферийные  

устройства. Программное обеспечение информационных технологий 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

Практическое занятие: Использование накопителей на жестких и 

гибких магнитных дисках. Устройства оптического хранения данных.  

Обслуживание дисковых накопителей информации. 

Тема № 2.2. Содержание 

                                                           
1Строка остается, если предусмотрено УП наличие курсового проекта (работы) в структуре дисциплины 
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Информационная 

безопасность 

Правовое регулирование информационной деятельности людей.  

Информационная безопасность. Вирусы, классификация, защита. 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

Практическое занятие: Использование антивирусных программ   

 

Раздел 3. Прикладные программные средства 36 ак.ч. 

Тема № 3.1.  

Текстовые 

процессоры 

Содержание 

Возможности текстового процессора.  

Редактирование документов. Шрифтовое оформление текста. 

Форматирование символов и абзацев, установка междустрочных 

интервалов. Вставка в документ рисунков, диаграмм и таблиц, созданных 

в других режимах или другими программами. Колонтитулы. Применение 

текстового редактора Word  для решения профессиональных задач. 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

Практическое занятие. Организация нового документа ТП Word. 

Форматирование символов, абзацев, страниц. Создание текстовых 

документов сложной структуры. Использование стилей, форм и 

шаблонов. ТП Word 

Практическое занятие. Работа с окнами нескольких документов. 

Гипертекстовые ссылки. Создание и обработка графических объектов, 

вставка рисунков из файла, создание текстовых эффектов в Word 

Практическое занятие. ТП Word Создание и редактирование таблиц, 

вычисления в таблицах в Word. Использование в документах редактора 

формул. 

Тема № 3.2. 

Электронные таблицы 

Содержание 

ТП Excel. Ввод и форматирование данных. Работа с данными, 

расположенными на разных листах. 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

Практическое занятие. ТП Excel.Статистическая обработка данных. 

Условная функция и логические выражения. ТП Excel. Графическая 

обработка данных 

Тема № 3.3. 

Системы управления 

базами данных 

Содержание учебного материала 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

Практическое занятие. Технология получение информации из БД 

Access.Создание базы данных. Операции с таблицами в Access. Создание 
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и использование запросов и отчетов в Access 

Самостоятельная работа обучающихся 

Тема № 3.4. 

Компьютерные 

презентации 

Содержание учебного материала 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

Практическое занятие. Создание презентации PowerPoint. Использование 

графических объектов, звуков фильмов в презентации PowerPoint 

Самостоятельная работа обучающихся 

Промежуточная аттестация 

Всего: 64 

 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Кабинет «Общепрофессиональных дисциплин и профессиональных модулей», 

оснащенныйв соответствии с приложением 3 ПОП-П.  

 

3.2. Учебно-методическое обеспечение 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен 

иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы для 

использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда 

образовательной организации выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже 

печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список может 

быть дополнен новыми изданиями. 

 

3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания 

1.Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel : учебное пособие для спо / 

Э. Г. Бурнаева, С. Н. Леора. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2024. — 156 с. — ISBN 

978-5-507-49203-9. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/382367. 

2. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel : учебное пособие для спо / А. Н. Васильев. — 

2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 600 с. — ISBN 978-5-8114-9367-8. — Текст : 

электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/193370 

3.2.2. Дополнительные источники  

 

 

https://e.lanbook.com/book/193370
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  

ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения 
Показатели освоенности 

компетенций 
Методы оценки 

Умеет: 

распознавать задачу и/или проблему  

в профессиональном и/или социальном 

контексте 

определять направления 

ресурсосбережения  

в рамках профессиональной деятельности  

по профессии (специальности), 

осуществлять работу с соблюдением 

принципов бережливого производства 

понимать общий смысл четко 

произнесенных высказываний на 

известные темы (профессиональные и 

бытовые), понимать тексты на базовые 

профессиональные темы 

Знаете: 

актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать  

и жить 

правила экологической безопасности  

при ведении профессиональной 

деятельности  

основные ресурсы, задействованные  

в профессиональной деятельности 

правила построения простых и сложных 

предложений на профессиональные темы 

Демонстрирует полноту 

знаний по освоенному 

материалу 

Полнота ответа, умение 

применять знания на 

практике, логичность 

изложения материла 

 

Результаты выполнения 

тестового задания 

Фронтальный опрос 

 

 


