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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

ОП.02 Прикладные компьютерные программы в профессиональной деятельности 

1.1. Область применения программы 

  

 Учебная дисциплина ОП.02 «Прикладные компьютерные программы в профессиональной 

деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла дисциплин примерной 

основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 38.02.08 Торговое 

дело 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности 

ФГОС по специальности 38.02.08 Торговое дело 

 

 

1.2. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы 

Дисциплина ОП.02 «Прикладные компьютерные программы в профессиональной деятельности» 

является дисциплиной в составе цикла общепрофессиональных дисциплин  

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины 

Учебная дисциплина ОП.02 «Прикладные компьютерные программы в профессиональной 

деятельности»  ориентирована на достижение следующих целей: освоение системы базовых знаний, 

отражающих вклад информационных технологий в формировании современной научной картины 

мира, роль информационных технологий в будущей профессии при изучении других дисциплин; 

развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения 

и использования методов информационных технологий; воспитание ответственного отношения к 

соблюдению этических и правовых норм, приобретение опыта использования современных 

информационных технологий для будущей трудовой деятельности выпускников образовательных 

учреждений СПО. Для реализации поставленной цели необходимо решить следующие задачи: 

- научить применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и 

обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями; 

- сформировать навыки работы с автоматизированными системами делопроизводства; 

- выработать умения применять методы и средства защиты информации; 

- научить использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации; 

- сформировать умения читать (интерпретировать) интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией, применять 

специализированное программное обеспечение; 

- научить пользоваться автоматизированными системами делопроизводства. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен:  

уметь: 

У1 -применять основные положения нормативно-правовых актов в сфере закупочной 

деятельности; 

У2 -составлять документы, формировать, архивировать, направлять документы и 

информацию 

У3 -проводить оценку качественных и количественных характеристик товаров по 

требованиям нормативно-технических документов. 

 

У4 -определять задачи для поиска информации  

У5 - определять необходимые источники информации; 
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У6 - планировать процесс поиска; 

У7 - использовать современное программное обеспечение; 

У8- использовать различные цифровые средства для решения профессиональных задач. 

знать: 

З1 - законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров 

З2 - законодательства Российской Федерации и ЕАЭС в области технического 

регулирования, стандартизации и подтверждения соответствия. 

З3 номенклатуру информационных источников, применяемых в профессиональной 

деятельности; 

З4 - формат оформления результатов поиска информации, современные средства и 

устройства информатизации; 

З5 -приемы структурирования информации; порядок их применения и программное 

обеспечение в профессиональной деятельности в том числе с использованием цифровых средств. 

З6 -содержание актуальной нормативно-правовой документации; современная научная и 

профессиональная терминология;  

З7 - возможные траектории профессионального развития и самообразования 

1.4. Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины  

Товаровед-эксперт должен обладать общими компетенциями, включающими в себя 

способность: 

ОК 2 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и 

информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 3 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и 

финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях; 

ОК 7 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания 

об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в 

чрезвычайных ситуациях; 

 

Товаровед-эксперт должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими 

основным видам профессиональной деятельности: 

ПК 1.3 Осуществлять подготовку, оформление и проверку закупочной документации, в том 

числе с использованием электронного документооборота и сквозных цифровых технологий. 

ПК 2.4 Выполнять операции по оценке качества и организации экспертизы потребительских 

товаров. 

 

1.5. Количество часов на освоение программы: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 44 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 42 часа. 

самостоятельной работы обучающегося –2 часа, 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

ОП.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы 
Количество 

часов (всего) 

в 3 

семестре 

Обязательная аудиторная учебная 

нагрузка  

42 42 

в том числе:   

теоретические занятия (Л) 4 4 

практические занятия (ПЗ) 38 38 

Самостоятельная работа обучающихся 

(СРС) (всего) 

2 2 

Формой промежуточной аттестации является 

дифференцированный зачет (зачет, экзамен, 

комплексный экзамен). 
Примечание: в данной строке указывается количество 

часов, предусмотренных на проведение экзамена 

только для актуализированных ФГОС СПО 

 ДЗ 

Общая трудоемкость 44 44 
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2.2. Тематический план учебной дисциплины ОП.02 Прикладные компьютерные программы в профессиональной деятельности 

 

№ п/п 

Шифр и 

№ 

занятия 

Наименование тем 

Макс. 

учебная 

нагрузка на 

студента, 

час. 

Количество часов 

Т
ео

р
ет

и
ч

е
ск

и
е
  

за
н

я
т
и

я
 

П
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 

за
н

я
т
и

я
 

С
а

м
о

ст
о

я
т
ел

ь
н

а
я

 

р
а

б
о

т
а

 

о
б

у
ч

а
ю

щ
и

х
ся

 

К
о

н
с
у

л
ь

т
а

ц
и

и
  

1. Л 1 Работа с программой «1С: Предприятие. Управление торговлей» 2 2 - - - 

2. 
ПЗ 1 Работа со справочниками, со списками и журналами документов, с документами, с 

отчетами 

2 - 2 
- 

- 

3. ПЗ 2 Заполнение классификаторов 2 - 2 - - 

4. ПЗ 3 Ввод основных сведений о торговом предприятии 2 - 2 - - 

5. ПЗ 4 Ввод информации о номенклатурных позициях, о деловых партнерах предприятия 2 - 2 - - 

6. ПЗ 5 Вод начальных остатков 3 - 2 - - 

7.  
ПЗ 6 Документальное оформление прихода товаров от поставщика в программе «1С: 

Предприятие. Управление торговлей 8.3» 

2 - 2 
- 

- 

8.  

ПЗ 7 Оформление внутреннего перемещения ценностей. Оприходование и списание 

товаров в нестандартных ситуациях. Оформление инвентаризации товарно-

материальных ценностей. 

2 - 2 
- 

- 

9. 

ПЗ 8 Оформление предварительной документации на отгрузку товаров. Выписка 

накладных и актов на реализацию номенклатурных позиций. Оформление возврата 

товаров от покупателей 

2 - 2 
- 

- 

10. 
ПЗ 9 Построение структуры розничных торговых точек. Назначение касс торговым 

точкам. Отражение розничных продаж. Сдача наличной выручки. 

2 - 2 
- 

- 

11. 
ПЗ 10 Оформление приходного и расходного кассовых ордеров, авансового отчета, 

формирование кассовой книги. 

2 - 2 
- 

- 

12.  
ПЗ 11 Настройка и формирование прайс-листа торговой компании. Формирование 

отчетности по себестоимости и выручке по оптовой и (или) розничной торговле 

2 - 2 
- 

- 

13.  
ПЗ12 Оформление отчета о денежных средствах торговой компании. Составление 

унифицированной формы «Товарный отчет ТОРГ-29». 

2 - 2 
- 

- 

14. Л 2 Работа с программой «1С: Розница 8» 2 2 - - - 

15. ПЗ 13 Проведение операций по созданию кассы предприятия для оформления розничных 2 - 2 - - 
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продаж. 

16. ПЗ 14 Добавление пользователей и назначение прав на работу с базой. 2 - 2 - - 

17. 

ПЗ 15 Подключение оснащения рабочего места: добавление оборудования, 

установленного в торговом предприятии. Заполнение списка товаров через 

параметры учета номенклатуры. 

2 - 2 - - 

18. ПЗ 16 Указание стоимости введенных товаров. Ввод остатков товаров на складах. 2 - 2 - - 

19. 
Л 3 Работа с программой «1С: Касса приложение для ПК» 2 

- 
- 

2 
- 

20. ПЗ 17 Настройка рабочего места кассира, оформление продажи товаров и их возврат. 2 - 2 - - 

21. 
ПЗ 18 Поиск товара по штриховому кодированию и с применением сканера, управление 

материальными остатками. 

2 - 2 - - 

22. 

ПЗ 19 Внесение и извлечение денежных средств, особенности принятия оплаты 

банковской картой или наличными денежными средствами, отмена печати чека, 

оформление возврата товаров. 

2 - 2 - - 

ИТОГО 44 4 38 2 - 
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2.3. Содержание учебной дисциплины ОП.02 Прикладные компьютерные программы в профессиональной деятельности 

 

Наименование разделов  

дисциплины 

Содержание учебного материала, практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Коды формируемых 

компетенций, 

осваиваемых знаний 

и умений 

Тема 1 Работа с программой 

«1С: Предприятие. 

Управление торговлей» 

Содержание учебного материала 26  

ОК 2 

ОК 3 

ОК 7 

ПК 1.3 

ПК 2.4 

З1, З2, З4, З6, З7 

У1- У8 

Функциональные возможности типового решения: настройка пользовательского 

интерфейса, панель разделов, панель навигации, панель действий. Настройка 

параметров учета. Заполнение справочников и классификаторов. Ввод начальных 

остатков. Учет запасов и оптовых закупок: ввод сведений о ценах партнеров, 

оформление предварительной документации на приход товаров (учет соглашений с 

поставщиками, учет заказов поставщикам). Учет складских операций. Учет оптовых 

продаж: настройка механизма клиентских сделок, этапы продаж, регистрация 

клиентской сделки, заключение индивидуального соглашения с клиентом, 

регистрация коммерческих предложений, заказов. Возврат товаров от покупателей. 

Учет розничных продаж: автоматизированная торговая точка. 

Учет денежных средств торговой компании: статьи движения денежных средств, учет 

кассовых и банковских операций. Отчетность торгового предприятия: анализ 

финансовых результатов деятельности торговой компании, анализ доходов и 

расходов, анализ первичного интереса, сравнение сегментов партнеров. 

2 

Практические занятия 24 

1. Работа со справочниками, со списками и журналами документов, с документами, с 

отчетами 

2 

2. Заполнение классификаторов 2 

3. Ввод основных сведений о торговом предприятии 2 

4. Ввод информации о номенклатурных позициях, о деловых партнерах предприятия 2 

5. Вод начальных остатков 2 

6. Документальное оформление прихода товаров от поставщика в программе «1С: 

Предприятие. Управление торговлей 8.3» 

2 

7. Оформление внутреннего перемещения ценностей. Оприходование и списание 

товаров в нестандартных ситуациях. Оформление инвентаризации товарно-

материальных ценностей. 

2 

8. Оформление предварительной документации на отгрузку товаров. Выписка 

накладных и актов на реализацию номенклатурных позиций. Оформление возврата 

2 
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товаров от покупателей 

9. Построение структуры розничных торговых точек. Назначение касс торговым 

точкам. Отражение розничных продаж. Сдача наличной выручки. 

2 

10. Оформление приходного и расходного кассовых ордеров, авансового отчета, 

формирование кассовой книги. 

2 

11. Настройка и формирование прайс-листа торговой компании. Формирование 

отчетности по себестоимости и выручке по оптовой и (или) розничной торговле 

2 

12. . Оформление отчета о денежных средствах торговой компании. Составление 

унифицированной формы «Товарный отчет ТОРГ-29». 

2 

Тема 2. Работа с программой 

«1С: Розница 8» 

Содержание учебного материала 10 ОК 2 

ОК 3 

ОК 7 

ПК 1.3 

ПК 2.4 

З1, З3, З5, З6, З7 

У1- У8 

Функциональные возможности программы: заполнение сведений об организации, 

настройка видов цен, добавление сведений о розничном магазине, внесение 

информации о складах, которые есть в магазине и основные правила ценообразования 

(виды цен). 

2 

Практические занятия 8 

13. Проведение операций по созданию кассы предприятия для оформления 

розничных продаж.  

2 

14. Добавление пользователей и назначение прав на работу с базой. 2 

15. Подключение оснащения рабочего места: добавление оборудования, 

установленного в торговом предприятии. Заполнение списка товаров через 

параметры учета номенклатуры. 

2 

 

16. Указание стоимости введенных товаров. Ввод остатков товаров на складах. 2  

Тема 3. Работа с программой 

«1С: Касса приложение для ПК» 

 

Содержание учебного материала  8 ОК 2 

ОК 3 

ОК 7 

ПК 1.3 

ПК 2.4 

З1, З2, З4, З6, З7 

У1- У8 

Функциональные возможности программы: изучение характеристик рабочего места 

кассира, режим «Тестовая касса», работа с маркированными товарами. 

- 

 

Практические занятия 6 

Настройка рабочего места кассира, оформление продажи товаров и их возврат. 2 

Поиск товара по штриховому кодированию и с применением сканера, управление 

материальными остатками. 

2 

Внесение и извлечение денежных средств, особенности принятия оплаты банковской 

картой или наличными денежными средствами, отмена печати чека, оформление 

возврата товаров. 

2 

Самостоятельная работа обучающихся 

работа с конспектом лекций 

2 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.02 Прикладные компьютерные программы в профессиональной 

деятельности 

 

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению 

Реализация программы учебной дисциплины ОП.02 «Прикладные компьютерные 

программы в профессиональной деятельности» требует наличия лаборатории 

«Прикладные компьютерные программы в профессиональной деятельности» 

оборудованной: 

- демонстрационные пособия и модели, учебная доска;  

- компьютеры с выходом в локальную и глобальную сети в количестве 8 шт. +1 на 

рабочем столе преподавателя; 

- мультимедийный проектор, экран; 

- сканер; 

- сетевой принтер; 

- программное обеспечение: Microsoft Office Word 2010, OpenOffice 4.1.5, Apache, 

Офисный пакет WPS Office, Kaspersky Antivirus 6/0, OCWindows7 Профессиональная, 

MicrosoftCorp, система электронного документооборота NauDoc — программный продукт 

для автоматизации делопроизводства, документооборота и бизнес-процессов, Google 

Docs, 7-zip, Консультант Плюс, 1C: Предприятие 8.3. 

- комплектом учебно-методической документации, включающим учебно-

методические указания для студентов по проведению практических работ. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень учебных изданий основной и дополнительной литературы, 

Интернет-ресурсов 
 

Основная литература: 

1. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel : учебное пособие для спо / А. Н. 

Васильев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 600 с. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/193370   

2. Волк, В. К.  Информатика : учебное пособие для среднего профессионального 

образования / В. К. Волк. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 226 с. . — 

URL: https://urait.ru/bcode/535033   

3. Воскобойников, Ю. Е. Основы построения экономических моделей в Excel : 

учебник для спо / Ю. Е. Воскобойников, И. Н. Мухина. — 2-е изд., стер. — Санкт-

Петербург : Лань, 2022. — 228 с. — URL: https://e.lanbook.com/book/200438   

4. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 355 с. — 

URL: https://urait.ru/bcode/536598  

5.  Дубина, И. Н. Информатика: информационные ресурсы и технологии в 

экономике, управлении и бизнесе : учебное пособие для СПО / И. Н. Дубина, С. В. 

Шаповалова. — Саратов : Профобразование, 2024. — 170 c.— URL: 

https://profspo.ru/books/84677  

6. Жук, Ю. А. Информационные технологии: мультимедиа : учебное пособие для 

спо / Ю. А. Жук. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 208 с.— URL: 

https://e.lanbook.com/book/153641   

https://e.lanbook.com/book/193370
https://urait.ru/bcode/535033
https://e.lanbook.com/book/200438
https://urait.ru/bcode/536598
https://profspo.ru/books/84677
https://e.lanbook.com/book/153641
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7. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016/2019 : 

учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 

2023. — 124 с.— URL: https://e.lanbook.com/book/279833   

8. Зубова, Е. Д. Информатика и ИКТ : учебное пособие для спо / Е. Д. Зубова. — 3-

е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 180 с.. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/336194  

9. Информационные технологии в экономике и управлении : учебник для вузов / 

В. В. Трофимов [и др.] ; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 4-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 556 с. — URL: https://urait.ru/bcode/545322  

10. Информационные технологии в экономике и управлении : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов [и др.] ; ответственный редактор 

В. В. Трофимов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 

556 с. — URL: https://urait.ru/bcode/545321  

11. Калмыкова, С. В. Работа с таблицами на примере Microsoft Excel : учебное 

пособие для спо / С. В. Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. — Санкт-Петербург 

: Лань, 2024. — 136 с.— URL: https://e.lanbook.com/book/414746   

12. Косиненко, Н. С. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. Фризен. — 2-е изд. — 

Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2023. — 308 c.— URL: 

https://profspo.ru/books/76992   

13. Нетесова, О. Ю.  Информационные технологии в экономике: учебное пособие 

для среднего профессионального образования / О. Ю. Нетесова. — 4-е изд., испр. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 178 с.  — URL: https://urait.ru/bcode/538543  

14. Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

: учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — Саратов: 

Профобразование, 2021. — 111 c.— URL: https://profspo.ru/books/104886  

15. Торадзе, Д. Л.  Информатика : учебное пособие для среднего профессионального 

образования / Д. Л. Торадзе. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 

158 с. — URL: https://urait.ru/bcode/545441 . 

 

Дополнительная литература: 

1. Голубева, О. Л.  1С: Бухгалтерия : учебник для среднего профессионального 

образования / О. Л. Голубева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2024. — 161 с. — URL: https://urait.ru/bcode/555539 

 

Интернет-ресурсы: 

1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам. - Режим доступа: 

http://window.edu.ru/ 

2. Всеобуч: всероссийский общеобразовательный портал. - Режим доступа: 

http://www.edu-all.ru/ 

3. Microsoft. – Режим доступа: https://www.microsoft.com/ 

4. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов. – Режим доступа: 

www.school-collection.edu.ru 

5. Интеллектуальные цифровые процессы и документы. – Режим доступа: 

https://www.directum.ru/ 

6. Справочная правовая система «Консультант Плюс». - Режим доступа: 

http://konsultant.ru/ 

7. Справочная правовая система «Гарант». - Режим доступа: http://www.garant.ru/. 

https://e.lanbook.com/book/279833
https://urait.ru/bcode/545322
https://urait.ru/bcode/545321
https://profspo.ru/books/76992
https://urait.ru/bcode/538543
https://profspo.ru/books/104886
https://urait.ru/bcode/545441
https://urait.ru/bcode/555539
http://window.edu.ru/
http://www.edu-all.ru/
https://www.microsoft.com/
http://www.school-collection.edu.ru/
https://www.directum.ru/
http://konsultant.ru/
http://www.garant.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.02 Прикладные компьютерные программы в профессиональной деятельности 

 

 
Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знать: 

методов и инструментов работы с 

базами данных внутренних и внешних 

рынков; 

требований к порядку заполнения и 

ведения рабочей документации, схем 

электронного документооборота; 

стандартов и требований внешних 

рынков к товарной продукции 

классификации продовольственных и 

непродовольственных товаров; 

методов и способов кодирования 

потребительских товаров, в том числе с 

применением цифровых технологий; 

обязательных требований к маркировке 

потребительских товаров. 

ассортимента товаров, показателей 

ассортимента и факторов, влияющих на 

его формирование; 

приоритетных направлений 

совершенствования ассортимента 

товаров; 

алгоритма разработки ассортиментной 

матрицы товарной категории; 

порядка формирования категорий в 

ассортименте структуры АВС – и XYZ 

– анализа 

порядок составления итоговых 

документов в сфере прогнозирования и 

экспертизы цен 

принципов и методов управления 

информационными данными с 

использованием информационных 

интеллектуальных технологий 

методов сбора и обработки 

экономической информации, а также 

осуществления технико-экономических 

расчетов и анализа хозяйственной 

деятельности организации, с 

использованием программных 

продуктов;  

методов, способов и приемов для 

решения задач по анализу;  

типов факторных моделей;  

инновационных средств и устройств 

информатизации, порядок их 

применения и программное 

обеспечение в предпринимательской 

деятельности;  

интерфейса автоматизированных 

систем сбора и обработки 

экономической информации 

схемы формирования и анализа 

основных групп показателей в системе 

комплексного экономического анализа. 

 

Выбирает способы решения задач 

профессиональной деятельности 

применительно к различным 

контекстам 

Использует современные средства 

поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные 

технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

Осуществляет устную и письменную 

коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом 

особенностей социального и 

культурного контекста 

Содействует сохранению 

окружающей среды, 

ресурсосбережению, применяет 

знания об изменении климата, 

принципы бережливого производства, 

эффективно действует в 

чрезвычайных ситуациях 

Устанавливает хозяйственные связи с 

поставщиками и потребителями 

товаров и услуг, в том числе с 

применением коммуникативных 

возможностей искусственного 

интеллекта 

Обеспечивает организацию и 

управление торгово-

технологическими процессами, в том 

числе с применением цифровых 

технологий 

Проводит сбор, мониторинг и 

систематизацию ценовых показателей 

товаров, в том числе с 

использованием информационных 

интеллектуальных технологий 

 

Проверка правильности 

выполнения расчетных 

показателей. Сравнение 

результатов выполнения 

задания с эталоном. 

 

Экспертная оценка 

результатов выполнения 

практических кейс-

заданий. 

Экспертная оценка 

контрольных / 

проверочных работ по 

установленным 

критериям. 

 

Экспертная оценка 

использования 

обучающимся методов и 

приёмов личной 

организации в процессе 

освоения 

образовательной 

программы на 

практических занятиях, 

при выполнении 

индивидуальных 

домашних заданий. 

 

Экспертная оценка 

использования 

обучающимся методов и 

приёмов личной 

организации при 

участии в 

профессиональных 

олимпиадах, конкурсах, 

выставках, научно- 

практических 

конференциях. 

 

Экспертная оценка 

соблюдения правил 

оформления документов 

и построения устных 

сообщений на 

государственном языке 

Российской Федерации, 

в т.ч. иностранных 

языках. 

 

Экспертная оценка 

коммуникативной 

деятельности 



 14 

актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить;  

основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; 

алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных 

областях; методы работы в 

профессиональной и смежных сферах; 

структуру плана для решения задач;  

порядок оценки результатов решения 

задач профессиональной деятельности. 

номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности;  

приемы структурирования 

информации;  

формат оформления результатов 

поиска информации, современные 

средства и устройства 

информатизации;  

порядок их применения и программное 

обеспечение в профессиональной 

деятельности в том числе с 

использованием цифровых средств 

особенности социального и 

культурного контекста; 

правила оформления документов и 

построения устных сообщений 

правила экологической безопасности 

при ведении профессиональной 

деятельности;  

основные ресурсы, задействованные в 

профессиональной деятельности;  

пути обеспечения ресурсосбережения;  

принципы бережливого производства 

обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы на 

практических занятиях. 

 

Экспертная оценка 

умения вступать в 

коммуникативные 

отношения в сфере 

профессиональной 

деятельности и 

поддерживать 

ситуационное 

взаимодействие, 

принимая во внимание 

особенности 

социального и 

культурного контекста, в 

устной и письменной 

форме, проявление 

толерантности в 

коллективе. 

 

Экспертная оценка 

результатов 

деятельности 

обучающихся в процессе 

освоения 

образовательной 

программы:  

– на практических 

занятиях; 

– при проведении 

экзамена. 

Уметь: 

пользоваться современными 

поисковыми системами для сбора 

информации о внешних и внутренних 

рынках; 

создавать и вести информационную 

базу данных поставщиков и 

покупателей; 

составлять документы, формировать, 

архивировать, направлять документы и 

информацию; 

обобщать полученную информацию, 

обрабатывать ее с применением 

программных продуктов; 

обобщать и систематизировать 

коммерческую информацию для 

подготовки сводных отчетов и 

аналитических материалов; 

осуществлять процесс поиска и заказа 

товаров с применением цифровых 

платформ; 

оформлять заказы на поставку товаров 

с применением компьютерных 

программ; 

оформлять факт продажи товаров с 

Умеет: 

пользоваться современными 

поисковыми системами для сбора 

информации о внешних и внутренних 

рынках; 

создавать и вести информационную 

базу данных поставщиков и 

покупателей; 

составлять документы, формировать, 

архивировать, направлять документы 

и информацию; 

обобщать полученную информацию, 

обрабатывать ее с применением 

программных продуктов; 

обобщать и систематизировать 

коммерческую информацию для 

подготовки сводных отчетов и 

аналитических материалов; 

осуществлять процесс поиска и заказа 

товаров с применением цифровых 

платформ; 

оформлять заказы на поставку товаров 

с применением компьютерных 

программ; 

оформлять факт продажи товаров с 

 

Проверка правильности 

выполнения расчетных 

показателей. Сравнение 

результатов выполнения 

задания с эталоном. 

Экспертная оценка 

результатов выполнения 

практических кейс-

заданий. 

Экспертная оценка 

контрольных / 

проверочных работ по 

установленным 

критериям. 

 

Экспертная оценка 

использования 

обучающимся методов и 

приёмов личной 

организации в процессе 

освоения 

образовательной 

программы на 

практических занятиях, 
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применением цифровых инструментов: 

онлайн-касс, электронных платформ, 

ресурсов интернет, безналичных 

платежей, регистрация продаж в 

системе ЕГАИС; 

применять электронный 

документооборот; 

осуществлять цифровые платежи, 

облачные вычисления, системный 

анализ больших данных, использовать 

технологии 5G в организации деловой 

переписки и электронного 

документооборота; 

пользоваться современными 

поисковыми системами для сбора 

информации о внутренних внешних 

рынках 

идентифицировать ассортиментную 

принадлежность продовольственных и 

непродовольственных товаров; 

применять цифровые технологии 

кодирования потребительских товаров; 

оценивать маркировку потребительских 

товаров на соответствие с 

требованиями технических 

регламентов и национальных 

стандартов 

анализировать ассортимент товаров и 

выявлять приоритетные направления 

его совершенствования, в том числе с 

применением современных цифровых 

технологии 

формировать торговый ассортимент по 

результатам анализа потребности в 

товарах 

обрабатывать и анализировать 

информацию о ценах на товары, 

работы, услуги; работать с 

информационной базой данных 

собирать и анализировать исходные 

данные, необходимые для расчета 

экономических и финансово-

экономических показателей, 

характеризующих деятельность 

организации;  

использовать методы экономического 

анализа; 

анализировать предпринимательскую 

деятельность с применением 

программных продуктов  

оформлять результаты бизнес-анализа в 

соответствии с выбранными подходами 

распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте;  

анализировать задачу и/или проблему и 

выделять её составные части; 

определять этапы решения задачи;  

выявлять и эффективно искать  

применением цифровых 

инструментов: онлайн-касс, 

электронных платформ, ресурсов 

интернет, безналичных платежей, 

регистрация продаж в системе 

ЕГАИС; 

применять электронный 

документооборот; 

осуществлять цифровые платежи, 

облачные вычисления, системный 

анализ больших данных, использовать 

технологии 5G в организации деловой 

переписки и электронного 

документооборота; 

пользоваться современными 

поисковыми системами для сбора 

информации о внутренних внешних 

рынках 

идентифицировать ассортиментную 

принадлежность продовольственных и 

непродовольственных товаров; 

применять цифровые технологии 

кодирования потребительских 

товаров; 

оценивать маркировку 

потребительских товаров на 

соответствие с требованиями 

технических регламентов и 

национальных стандартов 

анализировать ассортимент товаров и 

выявлять приоритетные направления 

его совершенствования, в том числе с 

применением современных цифровых 

технологии 

формировать торговый ассортимент 

по результатам анализа потребности в 

товарах 

обрабатывать и анализировать 

информацию о ценах на товары, 

работы, услуги; работать с 

информационной базой данных 

собирать и анализировать исходные 

данные, необходимые для расчета 

экономических и финансово-

экономических показателей, 

характеризующих деятельность 

организации;  

использовать методы экономического 

анализа; 

анализировать предпринимательскую 

деятельность с применением 

программных продуктов  

оформлять результаты бизнес-анализа 

в соответствии с выбранными 

подходами 

распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте;  

анализировать задачу и/или проблему 

и выделять её составные части; 

определять этапы решения задачи;  

выявлять и эффективно искать  

при выполнении 

индивидуальных 

домашних заданий. 

 

Экспертная оценка 

использования 

обучающимся методов и 

приёмов личной 

организации при 

участии в 

профессиональных 

олимпиадах, конкурсах, 

выставках, научно- 

практических 

конференциях. 

 

Экспертная оценка 

соблюдения правил 

оформления документов 

и построения устных 

сообщений на 

государственном языке 

Российской Федерации, 

в т.ч. иностранных 

языках. 

 

Экспертная оценка 

коммуникативной 

деятельности 

обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы на 

практических занятиях. 

 

Экспертная оценка 

умения вступать в 

коммуникативные 

отношения в сфере 

профессиональной 

деятельности и 

поддерживать 

ситуационное 

взаимодействие, 

принимая во внимание 

особенности 

социального и 

культурного контекста, в 

устной и письменной 

форме, проявление 

толерантности в 

коллективе. 

Экспертная оценка 

результатов 

деятельности 

обучающихся в процессе 

освоения 

образовательной 

программы:  

 на практических 

занятиях; 

 при проведении 

экзамена. 



 16 

5. АДАПТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ПРИ 

ОБУЧЕНИИ ИНВАЛИДОВ И ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ 

ЗДОРОВЬЯ 

 

Адаптация рабочей программы дисциплины ОП.02 «Прикладные компьютерные 

программы в профессиональной деятельности» я проводится при реализации адаптивной 

образовательной программы – программы подготовки специалистов среднего звена по 

специальности 38.02.08 Торговое дело в целях обеспечения права инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья на получение профессионального образования, 

создания необходимых для получения среднего профессионального образования условий, 

а также обеспечения достижения обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными 

возможностями здоровья результатов формирования практического опыта.  

Оборудование лаборатории «Информационных технологий в профессиональной 

деятельности» № 206 для обучающихся с различными видами ограничения здоровья. 

Оснащение лаборатории «Информационных технологий в профессиональной 

деятельности» должно отвечать особым образовательным потребностям обучающихся 

инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья. Лаборатория должна быть 

оснащена оборудованием и учебными местами с техническими средствами обучения для 

обучающихся с различными видами ограничений здоровья. 

Лаборатория, в которой обучаются лица с нарушением слуха должна быть 

оборудована радиоклассом, компьютерной техникой, аудиотехникой, видеотехникой, 

электронной доской, мультимедийной системой. 

Для слабовидящих обучающихся в лаборатории предусматриваются просмотр 

удаленных объектов при помощи видеоувеличителей для удаленного просмотра. 

Использование Брайлевской компьютерной техники, электронных луп, программ 

невизуального доступа к информации, технических средств приема-передачи учебной 

информации в доступных формах. 

Для обучающихся с нарушением опорно-двигательного аппарата лаборатория 

должна быть оборудована передвижными регулируемыми партами с источником питания. 

Вышеуказанное оснащение устанавливается в лаборатории при наличии 

обучающихся по адаптированной образовательной программе с учетом имеющегося типа 

нарушений здоровья у обучающегося. 

Информационное и методическое обеспечение обучающихся 

Доступ к информационным и библиографическим ресурсам должен быть 

представлен в формах, адаптированных к ограничениям здоровья обучающихся 

инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья: 

Для лиц с нарушениями зрения (не менее одного вида): 

- в печатной форме увеличенным шрифтом; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла; 

- в печатной форме на языке Брайля. 

Для лиц с нарушениями слуха: 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа. 

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (не менее одного вида): 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла. 

Для лиц с нервно-психическими нарушениями (расстройство аутического спектра, 

нарушение психического развития) (не менее одного вида): 

- использование текста с иллюстрациями; 
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- мультимедийные материалы. 

Во время самостоятельной подготовки обучающиеся инвалиды и лица с 

ограниченными возможностями здоровья должны быть обеспечены доступом к сети 

Интернет. 

 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

Применяемые при реализации рабочей программы дисциплины ОП.02 

«Прикладные компьютерные программы в профессиональной деятельности» формы и 

методы контроля проводятся с учетом ограничения здоровья обучающихся.  

Целью текущего контроля является своевременное выявление затруднений и 

отставаний обучающегося с ограниченными возможностями здоровья и внесение 

коррективов в учебную деятельность. 

Форма промежуточной аттестации устанавливается с учетом индивидуальных 

психофизических особенностей обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья (устно, письменно на бумаге, письменно на компьютере, в 

форме тестирования и т.п.). 

При проведении промежуточной аттестации обучающемуся предоставляется время 

на подготовку к ответу, увеличенное не более чем в три раза, установленного для 

подготовки к ответу обучающимся, не имеющим ограничений в состоянии здоровья. 



 18 

6. ЛИСТ ВНЕСЕННЫХ ИЗМЕНЕНИЙ 

 

Дополнения и изменения в рабочей программе  

за ________/________ учебный год 

 

 

В рабочую программу ОП.02 «Прикладные компьютерные программы в 

профессиональной деятельности» по специальности 38.02.08 Торговое дело вносятся 

следующие дополнения и изменения: 

 

В п 2.2-2.3  Л- 2– Интеллектуальная игра: «ЧТО? ГДЕ? КОГДА?».  

3. КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ПО 

ДИСЦИПЛИНЕ 

Модуль 6. Досуговая, творческая и социально-культурная деятельность по организации и 

проведению значимых событий и мероприятий 

Дата, место, 

проведения 

Название 

мероприятия 

Форма 

проведения 

мероприятия 

Ответственный Достижения 

обучающихся 

октябрь, 2024 

Политехнический 

колледж филиала 

МГТУ в поселке 

Яблоновском 

 

Интеллектуальная 

игра: «ЧТО? ГДЕ? 

КОГДА?» 

Индивидуальная

- групповая 

Хуаде Р.А. Сформированность 

ОК 2,3, 7  

 

 

Дополнения и изменения внес __________________                         Хуаде Р.А. 
       (подпись)    И.О. Фамилия 

 

Рабочая программа пересмотрена и одобрена на заседании предметной (цикловой) 

комиссии информационных и математических дисциплин 

 

 

«______» ___________________ 20____г. 

 

 

Председатель предметной  

(цикловой) комиссии  ___________________             Шартан Р.Я. 
       (подпись)    И.О. Фамилия 

 


