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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об аттестационной комиссии Майкопского 

государственного технологического университета (далее - Положение) определяет 
порядок формирования, состав, полномочия и порядок деятельности аттестационной 
комиссии факультета (филиала) Майкопского государственного технологического 
университета (далее - МГТУ), а также процедуры проведения аттестационных испытаний.

1.2. Аттестационные комиссии в МГТУ создаются и действуют в соответствии с 
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.04.2017г. 
№301 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам высшего образования -  программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры», локальными актами 
МГТУ.

1.3. Основными принципами деятельности аттестационной комиссии являются 
объективность, компетентность, гласность, соблюдение прав обучающихся.

2. Цели и задачи аттестационной комиссии

2.1. Аттестационная комиссия (далее -  комиссия) создается с целью проведения 
аттестации знаний обучающихся в случае:

- зачисления на первый курс обучающихся, имеющих высшее образование;
- зачисления на первый курс обучающихся, имеющих среднее профессиональное 

образование;
- зачисления на первый курс обучающихся, имеющих академическую справку, 

справку об обучении или о периоде обучения, диплом о неполном высшем образовании;
- зачисления в МГТУ в качестве экстерна для прохождения промежуточной и (или) 

государственной итоговой аттестации;
- параллельно получающих высшее образование по другим направлениям 

подготовки (специальностям);
проявления незаурядных способностей в образовательной и научной 

деятельности, способных освоить образовательную программу в полном объеме в 
ускоренные сроки, обучающихся на протяжении предыдущих семестров на «отлично»;

- переведенных в МГТУ из других образовательных организаций;
- имеющих дополнительное профессиональное образование;
- имеющих сертификат о результатах освоения открытого онлайн курса на одной из 

платформ массовых открытых онлайн курсов из перечней, утвержденных нормативно
правовыми актами Министерства образования и науки Российской Федерации;

- переходящих с одной образовательной программы высшего образования на 
другую или на другую форму обучения внутри Университета с целью ликвидации 
разницы в учебных планах;

- восстановившихся после отчисления или приступающих к обучению в связи с 
выходом из академического отпуска, отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу 
за ребенком до достижения им возраста 3 лет при наличии разницы в образовательных 
программах или в целях ликвидации академической задолженности;
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- инвалидности или ограниченных возможностей здоровья, а также нужды по 
состоянию здоровья в длительном консервативном лечении;

- участия действующих спортсменов, входящих в состав сборных команд 
Российской Федерации и региона, в длительных учебно-тренировочных сборах по 
подготовке к соревнованиям международного и российского уровней;

- совмещающих учебу в Университете с трудовой деятельностью по профилю 
образования и имеющих по результатам предыдущих промежуточных аттестаций оценки 
«отлично» и «хорошо»;

- обучающихся по программам включенного обучения или программам, 
реализуемым в сетевой форме.

2.2. Задачами комиссии являются:
- установление соответствия перечня, объема и содержания дисциплин, указанных 

в документах об образовании, представленных обучающимся, перечню, объемам и 
содержанию дисциплин учебных планов МГТУ;

- определение перечня дисциплин, подлежащих перезачету (переаттестации);
- осуществление процедуры перезачета (переаттестации).

3. Порядок формирования и состав аттестационной комиссии

3.1. Состав аттестационной комиссии формируется в течение первой недели 
каждого учебного года распоряжением декана факультета (директора филиала).

3.2. В состав аттестационной комиссии входят председатель, члены и секретарь 
аттестационной комиссии.

Численный состав аттестационной комиссии определяется деканом факультета 
(директором филиала) с учетом специфики учебных планов направлений подготовки 
(специальностей).

3.3. Руководит деятельностью аттестационной комиссии ее председатель. 
Председателем аттестационной комиссии является декан факультета (директор филиала). 
Секретарем аттестационной комиссии назначается лицо, ответственное за 
делопроизводство.

Председатель аттестационной комиссии обязан:
- организовать работу членов аттестационной комиссии в личных кабинетах в 

электронной информационно-образовательной среде МГТУ (далее -  ЭИОС МГТУ);
- осуществлять контроль за работой членов аттестационной комиссии;
- контролировать отсутствие конфликта интересов.

3.4. В качестве членов в аттестационную комиссию входят заведующие или ведущие 
преподаватели кафедр, дисциплины которых выносятся при проведении процедуры 
переаттестации в качестве перезачитываемых (переаттестуемых).

Члены аттестационной комиссии обязаны:
- проводить экспертизу представленных обучающимся документов на соответствие 

учебным планам направлений подготовки (специальностей) МГТУ, на которые 
претендует обучающийся;
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- осуществлять процедуру перезачета (переаттестации) в личных кабинетах в 
ЭИОС МГТУ;

- отвечать за объективность и качество аттестации.
3.5. Секретарь аттестационной комиссии обязан:
- осуществлять мониторинг процедуры перезачета (переаттестации) в ЭИОС и 

своевременно распечатывать протокол решения аттестационной комиссии и (или) 
аттестационную ведомость, подписывать указанные документы лично и представлять на 
подпись председателю аттестационной комиссии;

- своевременно уведомлять обучающихся, подавших заявку, через личный кабинет 
в ЭИОС МГТУ об одобрении (отклонении) заявки, назначении процедуры 
переаттестации, формировании индивидуального учебного плана, необходимости явиться 
в деканат факультета для написания заявления о переводе на индивидуальный учебный 
план.

3.6. Оплата работы члена аттестационной комиссии производится на основе 
договора на выполнение обязанностей преподавателя на условиях почасовой оплаты, 
расчет нагрузки осуществляется в соответствии с Положением о порядке планирования и 
распределения учебной нагрузки научно-педагогических работников в ФГБОУ ВО 
«МГТУ».

4. Организация и порядок работы аттестационной комиссии

4.1. Аттестационная комиссия осуществляет свою деятельность в течение учебного 
года в личных кабинетах, созданных в ЭИОС МГТУ.

Член аттестационной комиссии получает информацию от лица, уполномоченного 
актом руководителя структурного подразделения посредством использования 
возможностей ЭИОС по передаче личных сообщений и оповещения на электронный адрес 
пользователей о поступлении заявки от обучающегося в его личный кабинет для 
осуществления процедуры перезачета (переаттестации).

4.2. Аттестация может проводиться в форме перезачета или переаттестации. 
Процедуры перезачета и переаттестации в МГТУ регламентируются Положением о 
порядке переаттестации и перезачета дисциплин по программам высшего образования в 
МГТУ.

В процессе рассмотрения поданных обучающимся документов, член 
аттестационной комиссии заполняет в личном кабинете в ЭИОС информационный лист, 
выставляя отметки о перезачете (переаттестации) заявленных дисциплин (частей 
дисциплин, модулей), практик или отсутствии соответствия изученных дисциплин (частей 
дисциплин, модулей), практик указанным в учебном плане направления подготовки 
(специальности), на которое(ую) претендует обучающийся. В случае наличия оснований 
для переаттестации дисциплины (части дисциплины, модуля), практики обучающемуся 
посредством использования возможностей ЭИОС по передаче личных сообщений и 
оповещения на электронный адрес пользователей, назначается дата переаттестации. По 
результатам проведения аттестационного испытания, член аттестационной комиссии 
выставляет в информационный лист в ЭИОС оценку, полученную обучающимся.
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4.3. По окончании процедуры перезачета (переаттестации) член аттестационной 
комиссии в личном кабинете завершает работу, что является основанием для 
формирования протокола решения аттестационной комиссии или аттестационной 
ведомости. Формы документов работы аттестационной комиссии утверждаются приказом 
ректора МГТУ.

В случае осуществления перезачета дисциплины (части дисциплины, модуля), 
практики на обучающегося в ЭИОС формируется протокол решения аттестационной 
комиссии.

В случае проведения переаттестации дисциплины (части дисциплины, модуля), 
практики на обучающегося формируется аттестационная ведомость.

4.4. Секретарь аттестационной комиссии распечатывает протокол решения 
аттестационной комиссии и (или) аттестационную ведомость, сформированные в ЭИОС 
МГТУ. Указанные документы подписываются председателем и секретарем 
аттестационной комиссии.

4.5. Срок работы аттестационной комиссии составляет семь рабочих дней с 
момента поступления заявки обучающегося в личные кабинеты членов аттестационной 
комиссии.
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