
Яблоновский, 2021



«28»      08     2021 г.

«28»      08     2021 г.



3 

 

СОДЕРЖАНИЕ 
 

 Сɬɪ. 

1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММɕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНɕ 4 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНɕ 6 

3. УСЛОВИə РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММɕ  УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНɕ 13 

4. КОНТРОЛɖ И ОЦЕНКА РЕЗУЛɖТАТОВ ОСВОЕНИə ДИСЦИПЛИНɕ 14 

5. АДАПТАЦИə РАБОЧЕЙ ПРОГРАММɕ ПРИ ОБУЧЕНИИ ИНВАЛИДОВ И 
ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННɕМИ ВОЗМОЖНОСТəМИ ЗДОРОВɖə 15 

6. ЛИСТ ВНЕСЕННɕХ ИЗМЕНЕНИЙ 17 

 



4 

 

1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.06   Докɭменɬаɰионное обеɫɩеɱение ɭɩɪавлениɹ 
 
1.1. Облаɫɬɶ ɩɪименениɹ ɩɪогɪаммɵ  
Рɚɛɨɱɚɹ ɩɪɨɝɪɚɦɦɚ ɭɱɟɛɧɨɣ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ОПЦ.06 Дɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ 

ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɹɜɥɹɟɬɫɹ ɫɨɫɬɚɜɧɨɣ ɱɚɫɬɶɸ ɨɫɧɨɜɧɨɣ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɣ ɩɪɨ-
ɝɪɚɦɦɵ ɧɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɫɬɪɭɤɬɭɪɧɨɝɨ ɩɨɞɪɚɡɞɟɥɟɧɢɹ ФГБОУ ВО «МГТУ» ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɮɟ-
ɞɟɪɚɥɶɧɵɦ ɝɨɫɭɞɚɪɫɬɜɟɧɧɵɦ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɦ ɫɬɚɧɞɚɪɬɨɦ ɫɪɟɞɧɟɝɨ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɨɛɪɚ-
ɡɨɜɚɧɢɹ (ɞɚɥɟɟ – ФГОС СПО) ɩɨ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɢ 38.02.01 ɗɤɨɧɨɦɢɤɚ ɢ ɛɭɯɝɚɥɬɟɪɫɤɢɣ ɭɱɟɬ (ɩɨ 
ɨɬɪɚɫɥɹɦ 

 
1.2. Меɫɬо диɫɰиɩлинɵ в ɫɬɪɭкɬɭɪе оɫновной обɪазоваɬелɶной ɩɪогɪаммɵ 
Дɢɫɰɢɩɥɢɧɚ ОП.06    Дɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɜɯɨɞɢɬ ɜ ɫɨɫɬɚɜ ɩɪɨ-

ɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɰɢɤɥɚ ɤɚɤ ɨɛɳɟɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɚɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɚ. 
 
1.3. Цели и задаɱи диɫɰиɩлинɵ – ɬɪебованиɹ к ɪезɭлɶɬаɬам оɫвоениɹ диɫɰиɩлинɵ 
В ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɟ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɨɛɭɱɚɸɳɢɣɫɹ ɞɨɥɠɟɧ:   
ɭмеɬɶ:  
У1 - ɨɮɨɪɦɥɹɬɶ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɸ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɧɨɪɦɚɬɢɜɧɨɣ ɛɚɡɨɣ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɢɧɮɨɪ-

ɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɢ ɫɪɟɞɫɬɜɚ ɨɪɝɬɟɯɧɢɤɢ;  
У2 - ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɭɧɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɫɢɫɬɟɦɵ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ;  
У3 - ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɹɬɶ ɯɪɚɧɟɧɢɟ, ɩɨɢɫɤ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ;  
У4- ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɦ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɨɛɨɪɨ-

ɬɟ.  
знаɬɶ: 
З1- ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɩɨɧɹɬɢɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ;  
З2 - ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɡɚɤɨɧɨɞɚɬɟɥɶɧɵɟ ɢ ɧɨɪɦɚɬɢɜɧɵɟ ɚɤɬɵ ɜ ɨɛɥɚɫɬɢ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɝɨ 

ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ;  
З3 - ɰɟɥɢ, ɡɚɞɚɱɢ ɢ ɩɪɢɧɰɢɩɵ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ; ɫɢɫɬɟɦɵ ɞɨ-

ɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ; 
З4 -  ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ ɤ ɫɨɫɬɚɜɥɟɧɢɸ ɢ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɸ ɪɚɡɥɢɱɧɵɯ ɜɢɞɨɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ; ɨɛɳɢɟ 

ɩɪɚɜɢɥɚ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɦɢ; 
З5-  ɫɨɜɪɟɦɟɧɧɵɟ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɢ ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɚɰɢɢ 

ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɨɛɨɪɨɬɚ;  
З6 - ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɸ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɦɢ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɦɢ; 
З7 - ɜɢɞɵ ɨɪɝɬɟɯɧɢɤɢ ɢ ɫɩɨɫɨɛɵ ɟɟ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɦ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɢ 

ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ. 
 

 
1.4. Комɩеɬенɰии обɭɱаɸɳегоɫɹ, ɮоɪмиɪɭемɵе в ɪезɭлɶɬаɬе оɫвоениɹ диɫɰиɩли-

нɵ  
ОК1. Вɵɛɢɪɚɬɶ ɫɩɨɫɨɛɵ ɪɟɲɟɧɢɹ ɡɚɞɚɱ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ ɩɪɢɦɟɧɢɬɟɥɶ-

ɧɨ ɤ ɪɚɡɥɢɱɧɵɦ ɤɨɧɬɟɤɫɬɚɦ; 
ОК2. Оɫɭɳɟɫɬɜɥɹɬɶ ɩɨɢɫɤ, ɚɧɚɥɢɡ ɢ ɢɧɬɟɪɩɪɟɬɚɰɢɸ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ, ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨɣ ɞɥɹ ɜɵ-

ɩɨɥɧɟɧɢɹ ɡɚɞɚɱ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ; 
ОК3. Пɥɚɧɢɪɨɜɚɬɶ ɢ ɪɟɚɥɢɡɨɜɵɜɚɬɶ ɫɨɛɫɬɜɟɧɧɨɟ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɟ ɢ ɥɢɱɧɨɫɬɧɨɟ ɪɚɡ-

ɜɢɬɢɟ; 
ОК4. Рɚɛɨɬɚɬɶ ɜ ɤɨɥɥɟɤɬɢɜɟ ɢ ɤɨɦɚɧɞɟ, ɷɮɮɟɤɬɢɜɧɨ ɜɡɚɢɦɨɞɟɣɫɬɜɨɜɚɬɶ ɫ ɤɨɥɥɟɝɚɦɢ, 

ɪɭɤɨɜɨɞɫɬɜɨɦ, ɤɥɢɟɧɬɚɦɢ; 
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ОК5. Оɫɭɳɟɫɬɜɥɹɬɶ ɭɫɬɧɭɸ ɢ ɩɢɫɶɦɟɧɧɭɸ ɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɸ ɧɚ ɝɨɫɭɞɚɪɫɬɜɟɧɧɨɦ ɹɡɵɤɟ 
Рɨɫɫɢɣɫɤɨɣ Фɟɞɟɪɚɰɢɢ ɫ ɭɱɟɬɨɦ ɨɫɨɛɟɧɧɨɫɬɟɣ ɫɨɰɢɚɥɶɧɨɝɨ ɢ ɤɭɥɶɬɭɪɧɨɝɨ ɤɨɧɬɟɤɫɬɚ; 

ОК9. Иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɜ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ; 
ОК10. Пɨɥɶɡɨɜɚɬɶɫɹ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɟɣ ɧɚ ɝɨɫɭɞɚɪɫɬɜɟɧɧɨɦ ɢ ɢɧɨ-

ɫɬɪɚɧɧɨɦ ɹɡɵɤɚɯ; 
ПК1.1. Оɛɪɚɛɚɬɵɜɚɬɶ ɩɟɪɜɢɱɧɵɟ ɛɭɯɝɚɥɬɟɪɫɤɢɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ. 
 
 
 
1.5. Колиɱеɫɬво ɱаɫов на оɫвоение ɩɪогɪаммɵ: 
ɦɚɤɫɢɦɚɥɶɧɨɣ ɭɱɟɛɧɨɣ ɧɚɝɪɭɡɤɢ ɨɛɭɱɚɸɳɟɝɨɫɹ – _68 ɱɚɫɨɜ, ɜ ɬɨɦ ɱɢɫɥɟ: 
ɨɛɹɡɚɬɟɥɶɧɨɣ ɚɭɞɢɬɨɪɧɨɣ ɭɱɟɛɧɨɣ ɧɚɝɪɭɡɤɢ ɨɛɭɱɚɸɳɟɝɨɫɹ – __62_ ɱɚɫɚ, 
ɤɨɧɫɭɥɶɬɚɰɢɢ - __2__ ɱɚɫɚ, 
ɩɪɨɦɟɠɭɬɨɱɧɚɹ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɹ - _4__ ɱɚɫɚ. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  
ОП.06   Докɭменɬаɰионное обеɫɩеɱение ɭɩɪавлениɹ 

 
2.1. Обɴем ɭɱебной диɫɰиɩлинɵ и видɵ ɭɱебной ɪабоɬɵ 

Вид ɭɱебной ɪабоɬɵ 
 

Колиɱеɫɬво  
ɱаɫов (вɫего) 

 

В _3_ ɫе-
меɫɬɪе 

Обɹзаɬелɶнаɹ аɭдиɬоɪнаɹ ɭɱебнаɹ нагɪɭзка  62 62 
ɜ ɬɨɦ ɱɢɫɥɟ:   
ɬɟɨɪɟɬɢɱɟɫɤɢɟ ɡɚɧɹɬɢɹ (Л) 28 28 
ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɡɚɧɹɬɢɹ (ПЗ) 34 34 
Кɨɧɫɭɥɶɬɚɰɢɢ  2 2 

Фɨɪɦɨɣ ɩɪɨɦɟɠɭɬɨɱɧɨɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɹɜɥɹɟɬɫɹ ɷкза-
мен 

4 4 

Обɳаɹ ɬɪɭдоемкоɫɬɶ 68 68 
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2.2. Т
ем

аɬиɱеɫкий ɩлан ɭɱебной диɫɰиɩлинɵ
 О

П
.06    Д

окɭм
енɬаɰионное обеɫɩеɱение ɭɩɪавлениɹ 

 

ʋ
 ɩ/ɩ 

Ш
иɮ

ɪ 
и ʋ

 
занɹ-
ɬиɹ 

Н
аим

енование ɬем
 

Макɫ. ɭɱебнаɹ 
нагɪɭзка на 

ɫɬɭденɬа, ɱаɫ. 

К
олиɱеɫɬво ɱаɫов 

Теоɪеɬиɱеɫкие  
занɹɬиɹ 

Пɪакɬиɱеɫкие 
занɹɬиɹ 

Конɫɭлɶɬаɰии  

Экзамен 

Раздел 1. Д
окɭм

енɬаɰионное обеɫɩеɱение ɭɩɪавлениɹ 

1. 
 

Л
1 

П
ɨɧɹɬɢɟ Д

О
У

. Д
ɟɥɨɩɪɨɢɡɜɨɞɫɬɜɨ ɤɚɤ ɨɞɧɚ ɢɡ ɮɭɧɤɰɢɣ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ. И

ɫɬɨɪɢɹ ɫɬɚɧɨɜɥɟɧɢɹ 
ɢ ɪɚɡɜɢɬɢɹ Д

О
У

 ɜ Рɨɫɫɢɢ. Н
ɨɪɦɚɬɢɜɧɨ-ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɚɹ ɛɚɡɚ Д

О
У

.  
2 

2 
 

 
 

2. 
 

Л
2 

 К
ɥɚɫɫɢɮɢɤɚɰɢɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. О

ɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɪɟɤɜɢɡɢɬɨɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. В
ɢɞɵ

 ɢ ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ 
ɛɥɚɧɤɨɜ. Тɪɟɛɨɜɚɧɢɹ ɤ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɸ

 ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. 
2 

2 
 

 
 

3. 
 

П
З1 

О
ɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɪɟɤɜɢɡɢɬɨɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ. 

2 
 

2 
 

 
4. 

 
П

З2 
К

ɨɧɫɬɪɭɢɪɨɜɚɧɢɟ ɪɚɡɥɢɱɧɵ
ɯ ɜɢɞɨɜ ɛɥɚɧɤɨɜ 

2 
 

2 
 

 
5. 

 
Л

3 
 У

ɧɢɮɢɤɚɰɢɹ ɢ ɫɬɚɧɞɚɪɬɢɡɚɰɢɹ ɭɩɪɚɜɥɟɧɱɟɫɤɢɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. 
2 

2 
 

 
 

6. 
 

П
З3 

Рɚɡɪɚɛɨɬɤɚ (ɩɪɨɟɤɬɢɪɨɜɚɧɢɟ) ɛɥɚɧɤɚ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ. И
ɡɨɛɪɚɠ

ɟɧɢɟ ɪɟɤɜɢɡɢɬɨɜ 
2 

 
2 

 
 

7. 
 

Л
4 

О
ɛɳ

ɢɟ ɩɪɚɜɢɥɚ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɪɚɛɨɬɵ
 ɫ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɦɢ. О

ɪɝɚɧɢɡɚɰɢɨɧɧɨ- ɪɚɫɩɨɪɹɞɢɬɟɥɶɧɵ
ɟ 

ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ
 

2 
2 

 
 

 

8. 
 

П
З4 

С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɟ ɭɫɬɚɜɚ, ɩɨɥɨɠ

ɟɧɢɹ, ɲ
ɬɚɬɧɨɝɨ ɪɚɫɩɢɫɚɧɢɹ ɢ ɞɨɥɠ

ɧɨɫɬɧɨɣ ɢɧ-
ɫɬɪɭɤɰɢɢ.  

2 
 

2 
 

 

9. 
 

П
З5 

С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɟ ɛɥɚɧɤɨɜ ɩɪɢɤɚɡɚ ɩɨ ɨɫɧɨɜɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ ɢ ɥɢɱɧɨɦɭ ɫɨɫɬɚɜɭ 

2 
 

2 
 

 
10.  

Л
5 

С
ɩɪɚɜɨɱɧɨ-ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵ

ɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ
 

2 
2 

 
 

 
11.  

П
З6 

С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɟ ɫɩɪɚɜɨɱɧɨ – ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵ

ɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ.  
2 

 
2 

 
 

12.  
Л

6 
П

ɨɪɹɞɨɤ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɹ ɢ ɜɵ
ɞɚɱɢ ɤɨɩɢɣ ɢ ɞɭɛɥɢɤɚɬɨɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ, ɩɨɞɥɢɧɧɢɤɨɜ, ɢɯ ɧɚɡɧɚ-

ɱɟɧɢɟ. 
2 

2 
 

 
 

13.  
П

З7 
С

ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɟ ɤɨɩɢɣ ɢ ɞɭɛɥɢɤɚɬɨɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ, ɩɨɞɥɢɧɧɢɤɨɜ 
2 

 
2 

 
 

14.  
Л

7 
О

ɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɤɚɞɪɨɜɨɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ. Н
ɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɢ ɫɨɫɬɚɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɩɨ ɥɢɱɧɨɦɭ ɫɨɫɬɚ-

ɜɭ. У
ɧɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɧɵ

ɟ ɮɨɪɦɵ
 ɤɚɞɪɨɜɵ

ɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. 
2 

2 
 

 
 

15.  
П

З8 
С

ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ ɩɨ ɬɪɭɞɨɜɵ
ɦ ɨɬɧɨɲ

ɟɧɢɹɦ 
2 

 
2 

 
 



8 

 

16.  
Л

8 
А

ɜɬɨɛɢɨɝɪɚɮɢɹ, ɪɟɡɸ
ɦɟ, ɯɚɪɚɤɬɟɪɢɫɬɢɤɚ, ɡɚɹɜɥɟɧɢɟ, ɨɫɨɛɟɧɧɨɫɬɢ ɧɚɩɢɫɚɧɢɹ, ɩɪɚɜɢɥɚ 

ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɹ.  
2 

2 
 

 
 

17.  
Л

9 
Л

ɢɫɬɨɤ ɩɨ ɭɱɺɬɭ ɤɚɞɪɨɜ, ɬɪɭɞɨɜɚɹ ɤɧɢɠ
ɤɚ, ɬɪɭɞɨɜɨɣ ɞɨɝɨɜɨɪ, ɞɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨɟ ɫɨɝɥɚɲ

ɟɧɢɟ 
ɤ ɞɨɝɨɜɨɪɭ 

2 
2 

 
 

 

18.  
П

З9 
С

ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɚɜɬɨɛɢɨɝɪɚɮɢɢ, ɪɟɡɸ
ɦɟ, ɯɚɪɚɤɬɟɪɢɫɬɢɤɢ, ɡɚɹɜɥɟɧɢɹ, ɩɪɢɤɚɡɚ 

ɩɪɢɟɦɚ ɧɚ ɪɚɛɨɬɭ, ɩɟɪɟɜɨɞ ɧɚ ɞɪɭɝɭɸ
 ɪɚɛɨɬɭ. 

2 
 

2 
 

 

19.  
П

З10 
С

ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɥɢɫɬɤɚ ɩɨ ɭɱɺɬɭ ɤɚɞɪɨɜ, ɬɪɭɞɨɜɨɣ ɤɧɢɠ
ɤɢ 

2 
 

2 
 

 
20.  

П
З11 

С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɬɪɭɞɨɜɨɝɨ ɞɨɝɨɜɨɪɚ, ɞɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨɝɨ ɫɨɝɥɚɲ

ɟɧɢɹ ɤ ɞɨɝɨɜɨɪɭ. 
2 

 
2 

 
 

21.  
Л

10 
Рɚɛɨɬɚ ɫ ɨɛɪɚɳ

ɟɧɢɹɦɢ ɝɪɚɠ
ɞɚɧ. П

ɨɧɹɬɢɟ ɩɪɟɞɥɨɠ
ɟɧɢɹ, ɡɚɹɜɥɟɧɢɹ ɢ ɠ

ɚɥɨɛɵ
. П

ɪɢɟɦ ɢ ɪɟ-
ɝɢɫɬɪɚɰɢɹ ɩɢɫɟɦ ɝɪɚɠ

ɞɚɧ. П
ɪɢɟɦ ɩɨ ɥɢɱɧɵ

ɦ ɜɨɩɪɨɫɚɦ. Рɚɫɫɦɨɬɪɟɧɢɟ ɨɛɪɚɳ
ɟɧɢɣ, ɫɪɨɤɢ 

ɪɚɫɫɦɨɬɪɟɧɢɹ. А
ɧɚɥɢɡ ɪɚɛɨɬɵ

 ɫ ɨɛɪɚɳ
ɟɧɢɹɦɢ 

2 
2 

 
 

 

22.  
Л

11 
Рɟɝɢɫɬɪɚɰɢɹ  ɢ ɤɨɧɬɪɨɥɶ ɢɫɩɨɥɧɟɧɢɹ ɨɛɪɚɳ

ɟɧɢɣ. 
2 

2 
 

 
 

23.  
П

З12 
С

ɨɫɬɚɜɢɬɶ ɡɚɹɜɥɟɧɢɹ ɢ ɠ
ɚɥɨɛɵ

 ɝɪɚɠ
ɞɚɧ. 

2 
 

2 
 

 
24.  

П
З13 

С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɩɪɟɬɟɧɡɢɨɧɧɨ-ɢɫɤɨɜɨɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ 

2 
 

2 
 

 
 

 

25. 
Л

12 
С

ɥɭɠ
ɛɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɜ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹɯ: ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ, ɡɚɞɚɱɢ, 

ɮɭɧɤɰɢɢ, ɞɨɥɠ
ɧɨɫɬɧɨɣ ɫɨɫɬɚɜ. О

ɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɪɚɛɨɬɵ
 ɫ ɜɯɨɞɹɳ

ɟɣ, ɢɫɯɨɞɹɳ
ɟɣ ɢ ɜɧɭɬɪɟɧɧɟɣ 

ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɟɣ. 
2 

2 
 

 
 

26. 
Л

13 

Рɟɝɥɚɦɟɧɬɚɰɢɹ ɪɚɛɨɬɵ
 ɫɥɭɠ

ɛ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ. Д
ɨɤɭɦ

ɟɧɬɨɨɛɨ-
ɪɨɬ: ɩɨɧɹɬɢɟ, ɨɛɳ

ɢɟ ɩɪɢɧɰɢɩɵ
 ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɢ ɫɬɪɭɤɬɭɪɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɨɛɨɪɨɬɚ, ɭɱɟɬ ɨɛɴɟɦɚ 

ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɨɛɨɪɨɬɚ. Бɚɡɵ
 ɞɚɧɧɵ

ɯ ɞɥɹ ɯɪɚɧɟɧɢɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. Рɚɛɨɬɚ ɫ ɡɚɩɪɨɫɚɦɢ. Рɚɛɨɬɚ ɫ 
ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵ

ɦɢ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɦɢ. 

2 
2 

 
 

 

27. 
П

З14 
П

ɪɢɟɦ ɢ ɨɛɪɚɛɨɬɤɚ ɩɨɫɬɭɩɚɸ
ɳ

ɢɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ.  
2 

 
2 

 
 

28 
П

З15 
О

ɛɪɚɛɨɬɤɚ ɨɬɩɪɚɜɥɹɟɦɵ
ɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ 

2 
 

2 
 

 

29. 
Л

14 
Н

ɨɦɟɧɤɥɚɬɭɪɚ ɞɟɥ: ɩɨɧɹɬɢɟ В
ɢɞɵ

 ɧɨɦɟɧɤɥɚɬɭɪ ɞɟɥ, ɩɨɪɹɞɨɤ ɫɨɫɬɚɜɥɟɧɢɹ, ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɹ, 
ɭɬɜɟɪɠ

ɞɟɧɢɹ ɧɨɦɟɧɤɥɚɬɭɪɵ
 ɞɟɥ. Тɪɟɛɨɜɚɧɢɹ ɤ ɫɨɫɬɚɜɥɟɧɢɸ

 ɧɨɦɟɧɤɥɚɬɭɪɵ
 ɞɟɥ. 

2 
2 

 
 

 

30. 
П

З16 
О

ɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɧɨɦɟɧɤɥɚɬɭɪɵ
 ɞɟɥ ɢ ɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɞɟɥ 

2 
 

2 
 

 
33. 

П
З17 

С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɨɩɢɫɟɣ, ɚɤɬɨɜ ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɞɟɥ ɧɚ ɯɪɚɧɟɧɢɟ ɢ ɭɧɢɱɬɨɠ

ɟɧɢɹ 
2 

 
2 

 
 

 
 

К
ɨɧɫɭɥɶɬɚɰɢɢ  

2 
 

 
2 

 
 

 
Ф

ɨɪɦɨɣ ɩɪɨɦɟɠ
ɭɬɨɱɧɨɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɹɜɥɹɟɬɫɹ ɷɤɡɚɦɟɧ 

4 
 

 
 

4 
 

 
И

Т
О

ГО
 

68 
28 

34 
2 

4 



9 

 

 
2.3. С

одеɪж
ание ɭɱебной диɫɰиɩлинɵ

 О
П

.06   Д
окɭм

енɬаɰионное обеɫɩеɱение ɭɩɪавлениɹ 
  

Н
аим

енование ɪазде-
лов  диɫɰиɩлинɵ

 

 
С

одеɪж
ание ɭɱебного м

аɬеɪиала, ɩɪакɬиɱеɫкие занɹɬиɹ, 
ɫам

оɫɬоɹɬелɶнаɹ ɪабоɬа обɭɱаɸ
ɳ

иɯɫɹ 
 

 
О

бɴем
 

ɱаɫов 

 
К

одɵ
 ɮ

оɪм
иɪɭ-

ем
ɵ

ɯ ком
ɩе-

ɬенɰий, оɫваи-
ваем

ɵ
ɯ знаний 

и ɭм
ений 

             
Раздел 1. Д

окɭм
енɬа-

ɰионное обеɫɩеɱение 
ɭɩɪавлениɹ 

С
одеɪж

ание ɭɱебного м
аɬеɪиала 

Зɧɚɱɟɧɢɟ ɢ ɫɨɞɟɪɠ
ɚɧɢɟ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ

 «Д
ɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ». 

П
ɨɧɹɬɢɟ ɬɟɪɦɢɧɨɜ «ɞɨɤɭɦɟɧɬ», «ɞɨɤɭɦɟɧɬɢɪɨɜɚɧɢɟ», «ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ 

ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ». У
ɧɢɮɢɤɚɰɢɹ ɢ ɫɬɚɧɞɚɪɬɢɡɚɰɢɢ ɭɩɪɚɜɥɟɧɱɟɫɤɢɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. 

В
ɢɞɵ

 ɢ ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɛɥɚɧɤɨɜ. Тɪɟɛɨɜɚɧɢɹ ɤ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɸ
 ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. О

ɪɝɚɧɢɡɚɰɢɨɧɧɨ- 
ɪɚɫɩɨɪɹɞɢɬɟɥɶɧɵ

ɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ
. С

ɩɪɚɜɨɱɧɨ-ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵ
ɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ

. Н
ɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɢ 

ɫɨɫɬɚɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɩɨ ɥɢɱɧɨɦɭ ɫɨɫɬɚɜɭ. У
ɧɢɮ

ɢɰɢɪɨɜɚɧɧɵ
ɟ ɮɨɪɦɵ

 ɤɚɞɪɨɜɵ
ɯ ɞɨɤɭɦɟɧ-

ɬɨɜ. 

48 
                      

Т
еоɪеɬиɱеɫкие занɹɬиɹ 

22 
1. П

ɨɧɹɬɢɟ Д
О

У
. Д

ɟɥɨɩɪɨɢɡɜɨɞɫɬɜɨ ɤɚɤ ɨɞɧɚ ɢɡ ɮɭɧɤɰɢɣ  ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ. О
ɪɝɚɧɢɡɚɰɢɨɧ-

ɧɨ-ɩɪɚɜɨɜɵ
ɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ

.  
2 

2. К
ɥɚɫɫɢɮɢɤɚɰɢɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. О

ɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɪɟɤɜɢɡɢɬɨɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. В
ɢɞɵ

 ɢ ɧɚɡɧɚɱɟ-
ɧɢɟ ɛɥɚɧɤɨɜ. Тɪɟɛɨɜɚɧɢɹ ɤ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɸ

 ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. 
2 

3. У
ɧɢɮɢɤɚɰɢɹ ɢ ɫɬɚɧɞɚɪɬɢɡɚɰɢɹ ɭɩɪɚɜɥɟɧɱɟɫɤɢɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. 

2 
4. О

ɛɳ
ɢɟ ɩɪɚɜɢɥɚ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɪɚɛɨɬɵ

 ɫ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɦɢ. О
ɪɝɚɧɢɡɚɰɢɨɧɧɨ- ɪɚɫɩɨɪɹɞɢ-

ɬɟɥɶɧɵ
ɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ

. 
2 

5. С
ɩɪɚɜɨɱɧɨ-ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵ

ɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ
 

2 
6. П

ɨɪɹɞɨɤ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɹ ɢ ɜɵ
ɞɚɱɢ ɤɨɩɢɣ ɢ ɞɭɛɥɢɤɚɬɨɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ, ɩɨɞɥɢɧɧɢɤɨɜ, ɢɯ 

ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ 
2 

7. О
ɮɨɪɦɥɟɧɢɟ  ɤɚɞɪɨɜɨɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ. Н

ɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɢ ɫɨɫɬɚɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɩɨ ɥɢɱɧɨɦɭ 
ɫɨɫɬɚɜɭ. У

ɧɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɧɵ
ɟ ɮɨɪɦɵ

 ɤɚɞɪɨɜɵ
ɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ 

2 



10 

 

8. А
ɜɬɨɛɢɨɝɪɚɮɢɹ, ɪɟɡɸ

ɦɟ, ɯɚɪɚɤɬɟɪɢɫɬɢɤɚ, ɡɚɹɜɥɟɧɢɟ, ɨɫɨɛɟɧɧɨɫɬɢ ɧɚɩɢɫɚɧɢɹ, ɩɪɚɜɢ-
ɥɚ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɹ.  

2 
       

О
К

1- О
К

 5, 
О

К
9, О

К
10 

П
К

1.1, П
К

4.4, 
П

К
4.5, П

К
4.7 

У
1, У

2, З
1, З

2,  З
3,  З

5 

                    

9. Л
ɢɫɬɨɤ ɩɨ ɭɱɺɬɭ ɤɚɞɪɨɜ, ɬɪɭɞɨɜɚɹ ɤɧɢɠ

ɤɚ, ɬɪɭɞɨɜɨɣ ɞɨɝɨɜɨɪ, ɞɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨɟ ɫɨ-
ɝɥɚɲ

ɟɧɢɟ ɤ ɞɨɝɨɜɨɪɭ: ɩɪɚɜɢɥɚ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ. 
2 

10. Рɚɛɨɬɚ ɫ ɨɛɪɚɳ
ɟɧɢɹɦɢ ɝɪɚɠ

ɞɚɧ. П
ɨɧɹɬɢɟ ɩɪɟɞɥɨɠ

ɟɧɢɹ, ɡɚɹɜɥɟɧɢɹ ɢ ɠ
ɚɥɨɛɵ

. П
ɪɢɟɦ 

ɢ ɪɟɝɢɫɬɪɚɰɢɹ ɩɢɫɟɦ ɝɪɚɠ
ɞɚɧ. П

ɪɢɟɦ ɩɨ ɥɢɱɧɵ
ɦ ɜɨɩɪɨɫɚɦ. Рɚɫɫɦɨɬɪɟɧɢɟ ɨɛɪɚɳ

ɟɧɢɣ, 
ɫɪɨɤɢ ɪɚɫɫɦɨɬɪɟɧɢɹ. А

ɧɚɥɢɡ ɪɚɛɨɬɵ
 ɫ ɨɛɪɚɳ

ɟɧɢɹɦɢ 
2 

11. Рɟɝɢɫɬɪɚɰɢɹ  ɢ ɤɨɧɬɪɨɥɶ ɢɫɩɨɥɧɟɧɢɹ ɨɛɪɚɳ
ɟɧɢɣ. 

2 

П
ɪакɬиɱеɫкие занɹɬиɹ 

26 

1. О
ɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɪɟɤɜɢɡɢɬɨɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ. 

2 

2. К
ɨɧɫɬɪɭɢɪɨɜɚɧɢɟ ɪɚɡɥɢɱɧɵ

ɯ ɜɢɞɨɜ ɛɥɚɧɤɨɜ 
2 

3. Рɚɡɪɚɛɨɬɤɚ (ɩɪɨɟɤɬɢɪɨɜɚɧɢɟ) ɛɥɚɧɤɚ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ. И
ɡɨɛɪɚɠ

ɟɧɢɟ ɪɟɤɜɢɡɢɬɨɜ 
2 

4. С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɟ ɭɫɬɚɜɚ, ɩɨɥɨɠ

ɟɧɢɹ, ɲ
ɬɚɬɧɨɝɨ ɪɚɫɩɢɫɚɧɢɹ ɢ ɞɨɥɠ

ɧɨɫɬɧɨɣ 
ɢɧɫɬɪɭɤɰɢɢ.  

2 

5. С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɟ ɛɥɚɧɤɨɜ ɩɪɢɤɚɡɚ ɩɨ ɨɫɧɨɜɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ ɢ ɥɢɱɧɨɦɭ 

ɫɨɫɬɚɜɭ 
2 

6. С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɟ ɫɩɪɚɜɨɱɧɨ – ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵ

ɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ.  
2 

7. С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɟ ɤɨɩɢɣ ɢ ɞɭɛɥɢɤɚɬɨɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ, ɩɨɞɥɢɧɧɢɤɨɜ 

2 
8. С

ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ ɩɨ ɬɪɭɞɨɜɵ
ɦ ɨɬɧɨɲ

ɟɧɢɹɦ 
2 

9. С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɚɜɬɨɛɢɨɝɪɚɮɢɢ, ɪɟɡɸ

ɦɟ, ɯɚɪɚɤɬɟɪɢɫɬɢɤɢ, ɡɚɹɜɥɟɧɢɹ, 
ɩɪɢɤɚɡɚ ɩɪɢɟɦɚ ɧɚ ɪɚɛɨɬɭ, ɩɟɪɟɜɨɞ ɧɚ ɞɪɭɝɭɸ

 ɪɚɛɨɬɭ. 
2 

10. С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɥɢɫɬɤɚ ɩɨ ɭɱɺɬɭ ɤɚɞɪɨɜ, ɬɪɭɞɨɜɨɣ ɤɧɢɠ

ɤɢ 
2 

11. С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɬɪɭɞɨɜɨɝɨ ɞɨɝɨɜɨɪɚ, ɞɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨɝɨ ɫɨɝɥɚɲ

ɟɧɢɹ ɤ 
ɞɨɝɨɜɨɪɭ. 

2 

12. С
ɨɫɬɚɜɢɬɶ ɡɚɹɜɥɟɧɢɹ ɢ ɠ

ɚɥɨɛɵ
 ɝɪɚɠ

ɞɚɧ. 
2 

13. С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɢ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɩɪɟɬɟɧɡɢɨɧɧɨ-ɢɫɤɨɜɨɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ. 

2 
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С

одеɪж
ание ɭɱебного м

аɬеɪиала 
О

ɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɨɛɨɪɨɬɚ ɜ ɭɱɪɟɠ
ɞɟɧɢɢ. С

ɥɭɠ
ɛɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟ-

ɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɜ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹɯ. О
ɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɪɚɛɨɬɵ

 ɫ ɜɯɨɞɹɳ
ɟɣ, ɢɫɯɨɞɹɳ

ɟɣ ɢ ɜɧɭɬ-
ɪɟɧɧɟɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɟɣ.  Н

ɨɦɟɧɤɥɚɬɭɪɚ ɢ ɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɞɟɥ. П
ɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɞɟɥ ɤ ɩɨɫɥɟ-

ɞɭɸ
ɳ

ɟɦɭ ɯɪɚɧɟɧɢɸ
 ɢ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɸ

. О
ɫɧɨɜɧɵ

ɟ ɷɬɚɩɵ
 ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɜ ɚɪɯɢɜ 

ɢɥɢ ɧɚ ɭɧɢɱɬɨɠ
ɟɧɢɟ ɗɤɫɩɟɪɬɢɡɚ ɰɟɧɧɨɫɬɢ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ: ɩɨɧɹɬɢɟ, ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ. 

14 
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      Раздел 2. Т
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ведениɹ делоɩɪоиз-
водɫɬва 
      

Т
еоɪеɬиɱеɫкие занɹɬиɹ 

6 
12. С

ɥɭɠ
ɛɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɜ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹɯ: ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ, 

ɡɚɞɚɱɢ, ɮɭɧɤɰɢɢ, ɞɨɥɠ
ɧɨɫɬɧɨɣ ɫɨɫɬɚɜ. О

ɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹ ɪɚɛɨɬɵ
 ɫ ɜɯɨɞɹɳ

ɟɣ, ɢɫɯɨɞɹɳ
ɟɣ ɢ 

ɜɧɭɬɪɟɧɧɟɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɟɣ. 
2 

13. Рɟɝɥɚɦɟɧɬɚɰɢɹ ɪɚɛɨɬɵ
 ɫɥɭɠ

ɛ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ Д
ɨɤɭ-

ɦɟɧɬɨɨɛɨɪɨɬ: ɩɨɧɹɬɢɟ, ɨɛɳ
ɢɟ ɩɪɢɧɰɢɩɵ

 ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɢ ɫɬɪɭɤɬɭɪɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɨɛɨɪɨɬɚ, 
ɭɱɟɬ ɨɛɴɟɦɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɨɛɨɪɨɬɚ. Бɚɡɵ

 ɞɚɧɧɵ
ɯ ɞɥɹ ɯɪɚɧɟɧɢɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. Рɚɛɨɬɚ ɫ ɡɚ-

ɩɪɨɫɚɦɢ. Рɚɛɨɬɚ ɫ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵ
ɦɢ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɦɢ. 

2 

14. Н
ɨɦɟɧɤɥɚɬɭɪɚ ɞɟɥ: ɩɨɧɹɬɢɟ В

ɢɞɵ
 ɧɨɦɟɧɤɥɚɬɭɪ ɞɟɥ, ɩɨɪɹɞɨɤ ɫɨɫɬɚɜɥɟɧɢɹ, ɨɮɨɪɦ-

ɥɟɧɢɹ, ɭɬɜɟɪɠ
ɞɟɧɢɹ ɧɨɦɟɧɤɥɚɬɭɪɵ

 ɞɟɥ. Тɪɟɛɨɜɚɧɢɹ ɤ ɫɨɫɬɚɜɥɟɧɢɸ
 ɧɨɦɟɧɤɥɚɬɭɪɵ

 ɞɟɥ. 
2 

П
ɪакɬиɱеɫкие занɹɬиɹ 

8 
14.  П

ɪɢɟɦ ɢ ɨɛɪɚɛɨɬɤɚ ɩɨɫɬɭɩɚɸ
ɳ

ɢɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ.  
2 

15. О
ɛɪɚɛɨɬɤɚ ɨɬɩɪɚɜɥɹɟɦɵ

ɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ 
2 

16. О
ɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɧɨɦɟɧɤɥɚɬɭɪɵ

 ɞɟɥ ɢ ɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɞɟɥ 
2 

17. С
ɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɨɩɢɫɟɣ, ɚɤɬɨɜ ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɞɟɥ ɧɚ ɯɪɚɧɟɧɢɟ ɢ ɭɧɢɱɬɨɠ

ɟɧɢɹ 
2 

П
ɪɨɦɟɠ

ɭɬɨɱɧɚɹ ɚɬɬɟ-
ɫɬɚɰɢɹ  

К
онɫɭлɶɬаɰии  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОП.06    Докɭменɬаɰионное обеɫɩеɱение ɭɩɪавлениɹ 

 
3.1. Тɪебованиɹ к маɬеɪиалɶно-ɬеɯниɱеɫкомɭ обеɫɩеɱениɸ 

Рɟɚɥɢɡɚɰɢɹ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɭɱɟɛɧɨɣ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ОП.06    Дɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ 
ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɬɪɟɛɭɟɬ ɧɚɥɢɱɢɹ ɭɱɟɛɧɨɝɨ ɤɚɛɢɧɟɬɚ ʋ 302 «Дɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ 
ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ». 

 
Обоɪɭдование ɭɱебного кабинеɬа: 
- ɩɨɫɚɞɨɱɧɵɟ ɦɟɫɬɚ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ 
 - ɪɚɛɨɱɟɟ ɦɟɫɬɨ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɹ  
- ɲɤɚɮɵ ɞɥɹ ɯɪɚɧɟɧɢɹ ɭɱɟɛɧɨ-ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɯ ɦɚɬɟɪɢɚɥɨɜ  
- ɭɱɟɛɧɨ-ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɣ ɤɨɦɩɥɟɤɫ ɩɨ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɟ «Дɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ 

ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɟ» 
 - ɧɨɪɦɚɬɢɜɧɵɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɜ ɨɛɥɚɫɬɢ ДОУ ɩɨ ɱɢɫɥɭ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ  
 
Теɯниɱеɫкие ɫɪедɫɬва обɭɱениɹ: 
- ɪɚɛɨɱɚɹ ɞɨɫɤɚ; 
- ɤɨɦɩɥɟɤɬ ɭɱɟɛɧɨ-ɧɚɝɥɹɞɧɵɯ ɩɨɫɨɛɢɣ; 
- ɤɨɦɩɶɸɬɟɪ ɫ ɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɦ ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɵɦ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟɦ 
 
3.2. Инɮоɪмаɰионное обеɫɩеɱение обɭɱениɹ 

 
Оɫновнɵе  иɫɬоɱники: 

 
1. Кɚɡɚɤɟɜɢɱ, Т. А. Дɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟ-

ɫɭɪɫ]: ɭɱɟɛɧɢɤ ɢ ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ / Т. А. Кɚɡɚɤɟɜɢɱ, А. И. Тɤɚɥɢɱ. - Мɨɫɤɜɚ: ɘɪɚɣɬ, 2020. - 177 ɫ. - 
ɗБС «ɘɪɚɣɬ» - Рɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.biblio-online.ru/bcode/452800 

Бɚɫɚɤɨɜ, М.И. Дɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ (ɫ ɨɫɧɨɜɚɦɢ ɚɪɯɢɜɨɜɟɞɟ-
ɧɢɹ) [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]: ɭɱɟɛɧɨɟ ɩɨɫɨɛɢɟ / Бɚɫɚɤɨɜ М.И. - Мɨɫɤɜɚ: КɧɨРɭɫ, 2020. - 216 ɫ. 
- ɗБС «BOOK.RU» - Рɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: https://book.ru/book/932044  
 

Доɩолниɬелɶнаɹ лиɬеɪаɬɭɪа: 
2. Бɵɤɨɜɚ, Т.А. Дɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ (ɞɟɥɨɩɪɨɢɡɜɨɞɫɬɜɨ) 

[ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]: ɭɱɟɛɧɨɟ ɩɨɫɨɛɢɟ / Т.А. Бɵɤɨɜɚ, Т.В. Кɭɡɧɟɰɨɜɚ, Л.В. Сɚɧɤɢɧɚ; ɩɨɞ 
ɨɛɳ. ɪɟɞ. Т.В. Кɭɡɧɟɰɨɜɨɣ. - М.: ИНФРА-М, 2020. - 304 ɫ. - ɗБС «Znanium.com» - Рɟɠɢɦ ɞɨ-
ɫɬɭɩɚ: https://znanium.com/catalog/document?id=350989  

3. Гɥɚɞɢɣ, Е.В. Дɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]: 
ɭɱɟɛɧɨɟ ɩɨɫɨɛɢɟ / Гɥɚɞɢɣ Е.В. - М.: РИОР, ИНФРА-М, 2020. - 249 ɫ. - ɗБС «Znanium.com» - 
Рɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: https://znanium.com/catalog/product/1065817 

4. Дɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]: ɭɱɟɛɧɢɤ / Бɵ-
ɤɨɜɚ Т.А. ɢ ɞɪ. - Мɨɫɤɜɚ: КɧɨРɭɫ, 2020. - 266 ɫ. - ɗБС «BOOK.RU» - Рɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: 
https://book.ru/book/932895  

5.Рабɨɱаɹ ɬеɬɪадɶ ɩɨ дɢɫɰɢɩɥɢɧе ОП.06 Дɨɤɭɦеɧɬаɰɢɨɧɧɨе ɨбеɫɩеɱеɧɢе ɭɩɪавɥе-
ɧɢɹ, ɫɩеɰɢаɥɶɧɨɫɬɶ 38.02.01 Эɤɨɧɨɦɢɤа ɢ бɭɯгаɥɬеɪɫɤɢɣ ɭɱеɬ (ɩɨ ɨɬɪаɫɥɹɦ), ɮɨɪɦа ɨбɭɱеɧɢɹ 
ɨɱɧаɹ/ɡаɨɱɧаɹ [Эɥеɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪеɫɭɪɫ] / [ɫɨɫɬавɢɬеɥɶ М.А. Негɭɱ]. - Ябɥɨɧɨвɫɤɢɣ : Б.ɢ., 2018. - 
80 ɫ. Реɠɢɦ дɨɫɬɭɩа:http://lib.mkgtu.ru:8002/libdata.php?id=2100036579&time=1615957864 

 
Инɬеɪнеɬ – ɪеɫɭɪɫɵ: 

1. Вɫɟ ɨ ɞɟɥɨɩɪɨɢɡɜɨɞɫɬɜɟ. - Рɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://delo-ved.ru/  
2. Кɭɥɶɬɭɪɚ ɩɢɫɶɦɟɧɧɨɣ ɪɟɱɢ - Рɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://gramma.ru/RUS/?id=2.0 
3. Сɩɪɚɜɨɱɧɨ-ɩɪɚɜɨɜɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Гɚɪɚɧɬ. - Рɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.garant.ru/ 
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4. Сɩɪɚɜɨɱɧɨ-ɩɪɚɜɨɜɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Кɨɧɫɭɥɶɬɚɧɬ Пɥɸɫ. - Рɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: 
http://www.consultant.ru/ 

5. ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɮɨɧɞ ɩɪɚɜɨɜɨɣ ɢ ɧɨɪɦɚɬɢɜɧɨ-ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɨɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ. – Рɟɠɢɦ 
ɞɨɫɬɭɩɚ: http//www.docs.cntd.ru  

 
Ноɪмаɬивнɵе докɭменɬɵ: 

 
1. Фɟɞɟɪɚɥɶɧɵɣ ɡɚɤɨɧ "Оɛ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɩɨɞɩɢɫɢ" ɨɬ 06.04.2011 N 63-ФЗ. 
2. Фɟɞɟɪɚɥɶɧɵɣ ɡɚɤɨɧ "Оɛ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ, ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɹɯ ɢ ɨ ɡɚɳɢɬɟ 

ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ" ɨɬ 27.07.2006 N 149-ФЗ 
3. ГОСТ Р 7.0.8-2013. Нɚɰɢɨɧɚɥɶɧɵɣ ɫɬɚɧɞɚɪɬ Рɨɫɫɢɣɫɤɨɣ Фɟɞɟɪɚɰɢɢ. Сɢɫɬɟɦɚ 

ɫɬɚɧɞɚɪɬɨɜ ɩɨ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ, ɛɢɛɥɢɨɬɟɱɧɨɦɭ ɢ ɢɡɞɚɬɟɥɶɫɤɨɦɭ ɞɟɥɭ. Дɟɥɨɩɪɨɢɡɜɨɞɫɬɜɨ ɢ ɚɪ-
ɯɢɜɧɨɟ ɞɟɥɨ. Тɟɪɦɢɧɵ ɢ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɢɹ (ɭɬɜ. Пɪɢɤɚɡɨɦ Рɨɫɫɬɚɧɞɚɪɬɚ ɨɬ 17.10.2013 N 1185-ɫɬ) 

4. ГОСТ Р 6.30-2003. Уɧɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ. Уɧɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɧɚɹ 
ɫɢɫɬɟɦɚ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɨɧɧɨ-ɪɚɫɩɨɪɹɞɢɬɟɥɶɧɨɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ. Тɪɟɛɨɜɚɧɢɟ ɤ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɸ ɞɨɤɭ-
ɦɟɧɬɨɜ. Уɬɜɟɪɠɞɟɧ ɩɨɫɬɚɧɨɜɥɟɧɢɟɦ Гɨɫɫɬɚɧɞɚɪɬɚ РФ ɨɬ 03.03.2003 ʋ65-ɫɬ. – М.: Иɡɞ-ɜɨ 
ɫɬɚɧɞɚɪɬɨɜ, 2003. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

ОП.06     Докɭменɬаɰионное обеɫɩеɱение ɭɩɪавлениɹ 
 

Резɭлɶɬаɬɵ обɭɱениɹ Кɪиɬеɪии оɰенки Меɬодɵ оɰенки 
У1 - ɨɮɨɪɦɥɹɬɶ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɸ ɜ 
ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɧɨɪɦɚɬɢɜɧɨɣ 
ɛɚɡɨɣ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢ-
ɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɢ ɫɪɟɞɫɬɜɚ 
ɨɪɝɬɟɯɧɢɤɢ;  

Оɰɟɧɤɚ «ɨɬɥɢɱɧɨ» ɜɵɫɬɚɜɥɹɟɬɫɹ ɨɛɭ-
ɱɚɸɳɟɦɭɫɹ, ɟɫɥɢ ɨɧ ɝɥɭɛɨɤɨ ɢ ɩɪɨɱ-
ɧɨ ɭɫɜɨɢɥ ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɵɣ ɦɚɬɟɪɢɚɥ 
ɤɭɪɫɚ, ɢɫɱɟɪɩɵɜɚɸɳɟ, ɩɨɫɥɟɞɨɜɚ-
ɬɟɥɶɧɨ, ɱɟɬɤɨ ɢ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢ ɫɬɪɨɣɧɨ 
ɟɝɨ ɢɡɥɚɝɚɟɬ, ɭɦɟɟɬ ɬɟɫɧɨ ɭɜɹɡɵɜɚɬɶ 
ɬɟɨɪɢɸ ɫ ɩɪɚɤɬɢɤɨɣ, ɫɜɨɛɨɞɧɨ ɫɩɪɚɜ-
ɥɹɟɬɫɹ ɫ ɡɚɞɚɱɚɦɢ ɢ ɜɨɩɪɨɫɚɦɢ, ɧɟ 
ɡɚɬɪɭɞɧɹɟɬɫɹ ɫ ɨɬɜɟɬɚɦɢ ɩɪɢ ɜɢɞɨɢɡ-
ɦɟɧɟɧɢɢ ɡɚɞɚɧɢɣ, ɩɪɚɜɢɥɶɧɨ ɨɛɨɫɧɨ-
ɜɵɜɚɟɬ ɩɪɢɧɹɬɵɟ ɪɟɲɟɧɢɹ, ɜɥɚɞɟɟɬ 
ɪɚɡɧɨɫɬɨɪɨɧɧɢɦɢ ɧɚɜɵɤɚɦɢ ɢ ɩɪɢɟ-
ɦɚɦɢ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɚ-
ɞɚɱ; 
ɨɰɟɧɤɚ «ɯɨɪɨɲɨ» ɜɵɫɬɚɜɥɹɟɬɫɹ ɨɛɭ-
ɱɚɸɳɟɦɭɫɹ, ɟɫɥɢ ɨɧ ɬɜɟɪɞɨ ɡɧɚɟɬ ɦɚ-
ɬɟɪɢɚɥ ɤɭɪɫɚ, ɝɪɚɦɨɬɧɨ ɢ ɩɨ ɫɭɳɟɫɬɜɭ 
ɢɡɥɚɝɚɟɬ ɟɝɨ, ɧɟ ɞɨɩɭɫɤɚɹ ɫɭɳɟɫɬɜɟɧ-
ɧɵɯ ɧɟɬɨɱɧɨɫɬɟɣ ɜ ɨɬɜɟɬɟ ɧɚ ɜɨɩɪɨɫ, 
ɩɪɚɜɢɥɶɧɨ ɩɪɢɦɟɧɹɟɬ ɬɟɨɪɟɬɢɱɟɫɤɢɟ 
ɩɨɥɨɠɟɧɢɹ ɩɪɢ ɪɟɲɟɧɢɢ ɩɪɚɤɬɢɱɟ-
ɫɤɢɯ ɜɨɩɪɨɫɨɜ ɢ ɡɚɞɚɱ, ɜɥɚɞɟɟɬ ɧɟɨɛ-
ɯɨɞɢɦɵɦɢ ɧɚɜɵɤɚɦɢ ɢ ɩɪɢɟɦɚɦɢ ɢɯ 
ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ; 
ɨɰɟɧɤɚ «ɭɞɨɜɥɟɬɜɨɪɢɬɟɥɶɧɨ» ɜɵɫɬɚɜ-
ɥɹɟɬɫɹ ɨɛɭɱɚɸɳɟɦɭɫɹ, ɟɫɥɢ ɨɧ ɢɦɟɟɬ 
ɡɧɚɧɢɹ ɬɨɥɶɤɨ ɨɫɧɨɜɧɨɝɨ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ, 
ɧɨ ɧɟ ɭɫɜɨɢɥ ɟɝɨ ɞɟɬɚɥɟɣ, ɞɨɩɭɫɤɚɟɬ 
ɧɟɬɨɱɧɨɫɬɢ, ɧɟɞɨɫɬɚɬɨɱɧɨ ɩɪɚɜɢɥɶ-
ɧɵɟ ɮɨɪɦɭɥɢɪɨɜɤɢ, ɧɚɪɭɲɟɧɢɹ ɥɨɝɢ-
ɱɟɫɤɨɣ ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨɫɬɢ ɜ ɢɡɥɨ-
ɠɟɧɢɢ ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɝɨ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ, ɢɫ-
ɩɵɬɵɜɚɟɬ ɡɚɬɪɭɞɧɟɧɢɹ ɩɪɢ ɜɵɩɨɥɧɟ-
ɧɢɢ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɚɞɚɱ; 
ɨɰɟɧɤɚ «ɧɟɭɞɨɜɥɟɬɜɨɪɢɬɟɥɶɧɨ» ɜɵ-
ɫɬɚɜɥɹɟɬɫɹ ɨɛɭɱɚɸɳɟɦɭɫɹ, ɤɨɬɨɪɵɣ 
ɧɟ ɡɧɚɟɬ ɡɧɚɱɢɬɟɥɶɧɨɣ ɱɚɫɬɢ ɩɪɨ-
ɝɪɚɦɦɧɨɝɨ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ, ɞɨɩɭɫɤɚɟɬ ɫɭ-
ɳɟɫɬɜɟɧɧɵɟ ɨɲɢɛɤɢ, ɧɟɭɜɟɪɟɧɧɨ, ɫ 
ɛɨɥɶɲɢɦɢ ɡɚɬɪɭɞɧɟɧɢɹɦɢ ɪɟɲɚɟɬ 
ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɡɚɞɚɱɢ ɢɥɢ ɧɟ ɫɩɪɚɜɥɹ-
ɟɬɫɹ ɫ ɧɢɦɢ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨ. 

ɗɤɫɩɟɪɬɧɚɹ 
ɨɰɟɧɤɚ ɞɟɹɬɟɥɶ-
ɧɨɫɬɢ ɨɛɭɱɚɸ-
ɳɢɯɫɹ ɩɪɢ ɜɵ-
ɩɨɥɧɟɧɢɢ   ɢ ɡɚ-
ɳɢɬɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚ-
ɬɨɜ  ɩɪɚɤɬɢɱɟ-
ɫɤɢɯ ɡɚɧɹɬɢɣ, 
ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɢ ɞɨ-
ɦɚɲɧɢɯ ɪɚɛɨɬ, 
ɨɩɪɨɫɚ, ɪɟɡɭɥɶ-
ɬɚɬɨɜ ɜɧɟɚɭɞɢ-
ɬɨɪɧɨɣ ɫɚɦɨɫɬɨ-
ɹɬɟɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ 
ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ, 
ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɵɯ ɪɚ-
ɛɨɬ ɢ ɞɪɭɝɢɯ ɜɢ-
ɞɨɜ ɬɟɤɭɳɟɝɨ 
ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɢ ɬ.ɩ.. 

У2 - ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɭɧɢɮɢɰɢɪɨ-
ɜɚɧɧɵɟ ɫɢɫɬɟɦɵ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ;  
У3 - ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɹɬɶ ɯɪɚɧɟɧɢɟ, 
ɩɨɢɫɤ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ;  
У4- ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢ-
ɤɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɜ ɷɥɟɤ-
ɬɪɨɧɧɨɦ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɨɛɨɪɨɬɟ.  

З1- ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɩɨɧɹɬɢɹ ɞɨɤɭɦɟɧ-
ɬɚɰɢɨɧɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɭɩɪɚɜ-
ɥɟɧɢɹ;  
З2 - ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɡɚɤɨɧɨɞɚɬɟɥɶɧɵɟ ɢ 
ɧɨɪɦɚɬɢɜɧɵɟ ɚɤɬɵ ɜ ɨɛɥɚɫɬɢ 
ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟ-
ɧɢɹ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ;  
З3 - ɰɟɥɢ, ɡɚɞɚɱɢ ɢ ɩɪɢɧɰɢɩɵ 
ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟ-
ɧɢɹ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ; ɫɢɫɬɟɦɵ ɞɨɤɭ-
ɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ 
ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ; 
З4 -  ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ ɤ ɫɨɫɬɚɜɥɟɧɢɸ 
ɢ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɸ ɪɚɡɥɢɱɧɵɯ ɜɢ-
ɞɨɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ; ɨɛɳɢɟ ɩɪɚɜɢɥɚ 
ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɞɨɤɭɦɟɧ-
ɬɚɦɢ; 
З5-  ɫɨɜɪɟɦɟɧɧɵɟ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢ-
ɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɞɨ-
ɤɭɦɟɧɬɨɜ ɢ ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɚɰɢɢ ɞɨ-
ɤɭɦɟɧɬɨɨɛɨɪɨɬɚ;  
З6 - ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɸ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɷɥɟɤ-
ɬɪɨɧɧɵɦɢ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɦɢ; 
З7 - ɜɢɞɵ ɨɪɝɬɟɯɧɢɤɢ ɢ ɫɩɨɫɨɛɵ 
ɟɟ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ ɜ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ-
ɰɢɨɧɧɨɦ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɢ ɭɩɪɚɜɥɟ-
ɧɢɹ. 
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5. АДАПТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ПРИ 
ОБУЧЕНИИ ИНВАЛИДОВ И ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ 

ЗДОРОВЬЯ 
 

Аɞɚɩɬɚɰɢɹ ɪɚɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ОП.06    Дɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ 
ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ  ɩɪɨɜɨɞɢɬɫɹ ɩɪɢ ɪɟɚɥɢɡɚɰɢɢ ɚɞɚɩɬɢɜɧɨɣ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ – ɩɪɨɝɪɚɦ-
ɦɵ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ ɫɩɟɰɢɚɥɢɫɬɨɜ ɫɪɟɞɧɟɝɨ ɡɜɟɧɚ ɩɨ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɢ 38.02.01 ɗɤɨɧɨɦɢɤɚ ɢ ɛɭɯɝɚɥ-
ɬɟɪɫɤɢɣ ɭɱɟɬ (ɩɨ ɨɬɪɚɫɥɹɦ) ɜ ɰɟɥɹɯ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɩɪɚɜɚ ɢɧɜɚɥɢɞɨɜ ɢ ɥɢɰ ɫ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɧɵɦɢ 
ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɹɦɢ ɡɞɨɪɨɜɶɹ ɧɚ ɩɨɥɭɱɟɧɢɟ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ, ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɧɟɨɛɯɨ-
ɞɢɦɵɯ ɞɥɹ ɩɨɥɭɱɟɧɢɹ ɫɪɟɞɧɟɝɨ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ ɭɫɥɨɜɢɣ, ɚ ɬɚɤɠɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟ-
ɧɢɹ ɞɨɫɬɢɠɟɧɢɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɦɢɫɹ ɢɧɜɚɥɢɞɚɦɢ ɢ ɥɢɰɚɦɢ ɫ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɧɵɦɢ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɹɦɢ 
ɡɞɨɪɨɜɶɹ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɨɜ ɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɝɨ ɨɩɵɬɚ.  

Оборудование уɱебного кабинета ʋ 302 «Документационного обеспеɱениɹ управ-
лениɹ» длɹ обуɱаɸɳихсɹ с разлиɱнɵми видами ограниɱениɹ здоровɶɹ 

Оɫɧɚɳɟɧɢɟ ɤɚɛɢɧɟɬɚ ʋ 302 «Дɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɨɧɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ» ɜ ɫɨɨɬ-
ɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɩ. 3.1. ɞɨɥɠɧɨ ɨɬɜɟɱɚɬɶ ɨɫɨɛɵɦ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɦ ɩɨɬɪɟɛɧɨɫɬɹɦ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɢɧ-
ɜɚɥɢɞɨɜ ɢ ɥɢɰ ɫ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɧɵɦɢ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɹɦɢ ɡɞɨɪɨɜɶɹ. Кɚɛɢɧɟɬ ɞɨɥɠɟɧ ɛɵɬɶ ɨɫɧɚɳɟɧɵ 
ɨɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɟɦ ɢ ɭɱɟɛɧɵɦɢ ɦɟɫɬɚɦɢ ɫ ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɢɦɢ ɫɪɟɞɫɬɜɚɦɢ ɨɛɭɱɟɧɢɹ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ 
ɫ ɪɚɡɥɢɱɧɵɦɢ ɜɢɞɚɦɢ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɢɣ ɡɞɨɪɨɜɶɹ. 

Кɚɛɢɧɟɬ, ɜ ɤɨɬɨɪɨɦ ɨɛɭɱɚɸɬɫɹ ɥɢɰɚ ɫ ɧɚɪɭɲɟɧɢɟɦ ɫɥɭɯɚ ɞɨɥɠɟɧ ɛɵɬɶ ɨɛɨɪɭɞɨɜɚɧ ɪɚ-
ɞɢɨɤɥɚɫɫɨɦ, ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɧɨɣ ɬɟɯɧɢɤɨɣ, ɚɭɞɢɨɬɟɯɧɢɤɨɣ, ɜɢɞɟɨɬɟɯɧɢɤɨɣ, ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɞɨɫɤɨɣ, 
ɦɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɨɣ ɫɢɫɬɟɦɨɣ. 

Дɥɹ ɫɥɚɛɨɜɢɞɹɳɢɯ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɤɚɛɢɧɟɬɟ ɩɪɟɞɭɫɦɚɬɪɢɜɚɸɬɫɹ ɩɪɨɫɦɨɬɪ ɭɞɚɥɟɧɧɵɯ 
ɨɛɴɟɤɬɨɜ ɩɪɢ ɩɨɦɨɳɢ ɜɢɞɟɨɭɜɟɥɢɱɢɬɟɥɟɣ ɞɥɹ ɭɞɚɥɟɧɧɨɝɨ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ. Иɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ Бɪɚɣ-
ɥɟɜɫɤɨɣ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɧɨɣ ɬɟɯɧɢɤɢ, ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɥɭɩ, ɩɪɨɝɪɚɦɦ ɧɟɜɢɡɭɚɥɶɧɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɤ ɢɧ-
ɮɨɪɦɚɰɢɢ, ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɢɯ ɫɪɟɞɫɬɜ ɩɪɢɟɦɚ-ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɭɱɟɛɧɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɜ ɞɨɫɬɭɩɧɵɯ ɮɨɪɦɚɯ. 

Дɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɫ ɧɚɪɭɲɟɧɢɟɦ ɨɩɨɪɧɨ-ɞɜɢɝɚɬɟɥɶɧɨɝɨ ɚɩɩɚɪɚɬɚ ɤɚɛɢɧɟɬ ɞɨɥɠɟɧ 
ɛɵɬɶ ɨɛɨɪɭɞɨɜɚɧ ɩɟɪɟɞɜɢɠɧɵɦɢ ɪɟɝɭɥɢɪɭɟɦɵɦɢ ɩɚɪɬɚɦɢ ɫ ɢɫɬɨɱɧɢɤɨɦ ɩɢɬɚɧɢɹ. 

Вɵɲɟɭɤɚɡɚɧɧɨɟ ɨɫɧɚɳɟɧɢɟ ɭɫɬɚɧɚɜɥɢɜɚɟɬɫɹ ɜ ɤɚɛɢɧɟɬɟ ɩɪɢ ɧɚɥɢɱɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɩɨ 
ɚɞɚɩɬɢɪɨɜɚɧɧɨɣ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɟ ɫ ɭɱɟɬɨɦ ɢɦɟɸɳɟɝɨɫɹ ɬɢɩɚ ɧɚɪɭɲɟɧɢɣ ɡɞɨɪɨɜɶɹ 
ɭ ɨɛɭɱɚɸɳɟɝɨɫɹ. 

Информационное и методиɱеское обеспеɱение обуɱаɸɳихсɹ 
Дɨɫɬɭɩ ɤ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɦ ɢ ɛɢɛɥɢɨɝɪɚɮɢɱɟɫɤɢɦ ɪɟɫɭɪɫɚɦ, ɭɤɚɡɚɧɧɵɦ ɜ ɩ. 3.2.  ɪɚ-

ɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ, ɞɨɥɠɟɧ ɛɵɬɶ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧ ɜ ɮɨɪɦɚɯ, ɚɞɚɩɬɢɪɨɜɚɧɧɵɯ ɤ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɢɹɦ ɡɞɨ-
ɪɨɜɶɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɢɧɜɚɥɢɞɨɜ ɢ ɥɢɰ ɫ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɧɵɦɢ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɹɦɢ ɡɞɨɪɨɜɶɹ: 

Дɥɹ ɥɢɰ ɫ ɧɚɪɭɲɟɧɢɹɦɢ ɡɪɟɧɢɹ (ɧɟ ɦɟɧɟɟ ɨɞɧɨɝɨ ɜɢɞɚ): 
- ɜ ɩɟɱɚɬɧɨɣ ɮɨɪɦɟ ɭɜɟɥɢɱɟɧɧɵɦ ɲɪɢɮɬɨɦ; 
- ɜ ɮɨɪɦɟ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ; 
- ɜ ɮɨɪɦɟ ɚɭɞɢɨɮɚɣɥɚ; 
- ɜ ɩɟɱɚɬɧɨɣ ɮɨɪɦɟ ɧɚ ɹɡɵɤɟ Бɪɚɣɥɹ. 
Дɥɹ ɥɢɰ ɫ ɧɚɪɭɲɟɧɢɹɦɢ ɫɥɭɯɚ: 
- ɜ ɩɟɱɚɬɧɨɣ ɮɨɪɦɟ; 
- ɜ ɮɨɪɦɟ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ. 
Дɥɹ ɥɢɰ ɫ ɧɚɪɭɲɟɧɢɹɦɢ ɨɩɨɪɧɨ-ɞɜɢɝɚɬɟɥɶɧɨɝɨ ɚɩɩɚɪɚɬɚ (ɧɟ ɦɟɧɟɟ ɨɞɧɨɝɨ ɜɢɞɚ): 
- ɜ ɩɟɱɚɬɧɨɣ ɮɨɪɦɟ; 
- ɜ ɮɨɪɦɟ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ; 
- ɜ ɮɨɪɦɟ ɚɭɞɢɨɮɚɣɥɚ. 
Дɥɹ ɥɢɰ ɫ ɧɟɪɜɧɨ-ɩɫɢɯɢɱɟɫɤɢɦɢ ɧɚɪɭɲɟɧɢɹɦɢ (ɪɚɫɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɚɭɬɢɱɟɫɤɨɝɨ ɫɩɟɤɬɪɚ, 

ɧɚɪɭɲɟɧɢɟ ɩɫɢɯɢɱɟɫɤɨɝɨ ɪɚɡɜɢɬɢɹ) (ɧɟ ɦɟɧɟɟ ɨɞɧɨɝɨ ɜɢɞɚ): 
- ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɬɟɤɫɬɚ ɫ ɢɥɥɸɫɬɪɚɰɢɹɦɢ; 
- ɦɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɵɟ ɦɚɬɟɪɢɚɥɵ. 
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Вɨ ɜɪɟɦɹ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɟɫɹ ɢɧɜɚɥɢɞɵ ɢ ɥɢɰɚ ɫ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧ-
ɧɵɦɢ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɹɦɢ ɡɞɨɪɨɜɶɹ ɞɨɥɠɧɵ ɛɵɬɶ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɵ ɞɨɫɬɭɩɨɦ ɤ ɫɟɬɢ Иɧɬɟɪɧɟɬ. 

Формɵ и методɵ контролɹ и оценки резулɶтатов обуɱениɹ 
Пɪɢɦɟɧɹɟɦɵɟ ɩɪɢ ɪɟɚɥɢɡɚɰɢɢ ɪɚɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ОП.06   Дɨɤɭɦɟɧɬɚ-

ɰɢɨɧɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ  ɮɨɪɦɵ ɢ ɦɟɬɨɞɵ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɩɪɨɜɨɞɹɬɫɹ ɫ ɭɱɟɬɨɦ ɨɝɪɚɧɢɱɟ-
ɧɢɹ ɡɞɨɪɨɜɶɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ.  

Цɟɥɶɸ ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɹɜɥɹɟɬɫɹ ɫɜɨɟɜɪɟɦɟɧɧɨɟ ɜɵɹɜɥɟɧɢɟ ɡɚɬɪɭɞɧɟɧɢɣ ɢ ɨɬɫɬɚɜɚ-
ɧɢɹ ɨɛɭɱɚɸɳɟɝɨɫɹ ɫ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɧɵɦɢ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɹɦɢ ɡɞɨɪɨɜɶɹ ɢ ɜɧɟɫɟɧɢɟ ɤɨɪɪɟɤɬɢɜɨɜ ɜ 
ɭɱɟɛɧɭɸ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɶ. 

Фɨɪɦɚ ɩɪɨɦɟɠɭɬɨɱɧɨɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɭɫɬɚɧɚɜɥɢɜɚɟɬɫɹ ɫ ɭɱɟɬɨɦ ɢɧɞɢɜɢɞɭɚɥɶɧɵɯ ɩɫɢɯɨ-
ɮɢɡɢɱɟɫɤɢɯ ɨɫɨɛɟɧɧɨɫɬɟɣ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɢɧɜɚɥɢɞɨɜ ɢ ɥɢɰ ɫ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɧɵɦɢ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɹɦɢ 
ɡɞɨɪɨɜɶɹ (ɭɫɬɧɨ, ɩɢɫɶɦɟɧɧɨ ɧɚ ɛɭɦɚɝɟ, ɩɢɫɶɦɟɧɧɨ ɧɚ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɟ, ɜ ɮɨɪɦɟ ɬɟɫɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɢ 
ɬ.ɩ.). 

Пɪɢ ɩɪɨɜɟɞɟɧɢɢ ɩɪɨɦɟɠɭɬɨɱɧɨɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɟɦɭɫɹ ɩɪɟɞɨɫɬɚɜɥɹɟɬɫɹ ɜɪɟɦɹ ɧɚ 
ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɭ ɤ ɨɬɜɟɬɭ, ɭɜɟɥɢɱɟɧɧɨɟ ɧɟ ɛɨɥɟɟ ɱɟɦ ɜ ɬɪɢ ɪɚɡɚ ɭɫɬɚɧɨɜɥɟɧɧɨɝɨ ɞɥɹ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ ɤ 
ɨɬɜɟɬɭ ɨɛɭɱɚɸɳɢɦɫɹ, ɧɟ ɢɦɟɸɳɢɦ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɢɣ ɜ ɫɨɫɬɨɹɧɢɢ ɡɞɨɪɨɜɶɹ. 




