
Аннотация 

учебной дисциплины Б1.В.ДВ.05.01 Электронный документооборот в ландшафтной архитектуре 

направления подготовки бакалавров  35.03.10 Ландшафтная архитектура 

Цели и задачи учебной дисциплины 

Основной целью изучения дисциплины «Электронный документооборот в ландшафтной 

архитектуре» является формирование у обучающихся знаний и умений, необходимых для 

управления информационными системами организации, достижения ее стратегических целей, 

грамотного применения автоматизированных информационных технологий, формирования 

системы информационного обеспечения управления должного качества. 

Задачи: 

получение базовых знаний в области автоматизации документооборота с 

использованием информационных технологий; 

получение устойчивых навыков практической работы по использованию 

современных пакетов прикладных программ на уровне квалифицированного пользователя для 

принятия экономических, производственных и управленческих решений. 

Место дисциплины в структуре ОП по направлению подготовки (специальности). 

Дисциплина «Электронный документооборот в ландшафтной архитектуре» относится к 

перечню курсов вариативной части ОП. Дисциплина имеет сопутствующие логические и 

содержательно-методические связи с базовыми дисциплинами. 

Основные блоки и темы дисциплины: 

Введение в системы электронного документооборота 

Правовые и нормативные основы документационного 

обеспечения управления 

Функции систем электронного документооборота в области госзакупок 

Классификация систем электронного документооборота  

Выбор и внедрение комплексных систем электронного документооборота 

Документирование управленческой деятельности  

Электронные архивы 

Системы управления документооборотом на основе web- технологий 

Программные средства контроля доступа 

Перечень планируемых результатов обучения и воспитания по дисциплине, 

соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы. 

Дисциплина «Электронный документооборот в ландшафтной архитектуре» направлена на 

формирование у студентов общепрофессиональных (ОПК) и профессиональных компетенций 

(ПК): 

- способен использовать нормативные правовые акты и оформлять специальную 

документацию в профессиональной деятельности (ОПК-2): 

-  использует существующие нормативные документы по вопросам в сфере охраны 

окружающей среды, архитектуры, градостроительства, землеустройства, государственного 

кадастрового учета и в смежных областях знаний (ОПК-2.1); 

-  использует проектную, нормативно-правовую, нормативно-технологическую и научно- 

исследовательскую документацию в области проектирования, строительства, содержания 

объектов благоустройства и озеленения (ОПК-2.2); 
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- способностью выполнять предпроектные и изыскательские работы, разрабатывать проекты 

отдельных элементов в проектах новых, реконструируемых и реставрируемых объектов ландшафтной 

архитектуры (ПКУВ-1): 

-  способностью вести сбор, подготовку, обработку и документальное оформление 

исходных данных для проектирования (ПКУВ-1.1); 

-  способностью вести подготовку и выполнение отдельных видов работ по 

ландшафтному анализу территории (ПКУВ-1.2); 

- способностью разрабатывать отдельные элементы и фрагменты проекта объектов 

ландшафтной архитектуры в составе общей проектной документации (ПКУВ-1.3); 

-  способностью использовать графическое и текстовое оформление проектно-сметной 

документации (ПКУВ-1.4); 

В результате освоения дисциплины студент должен: 

знать: 

-  функциональные возможности систем электронного документооборота для 

построения документооборота; 

-  организацию работы руководителей, специалистов и технического персонала с 

документами в системах электронного документооборота; 

уметь: 

-  практически выполнять технологические операции по защите и обработке 

документов в системах электронного документооборота; 

-  формулировать задачи по разработке потребительских требований к 

автоматизированным системам обработки и хранения электронных документов; 

-  работать с системами электронного документооборота в информационной сети 

Интернет; 

владеть: 

-  владеть современными технологиями управления персоналом; 

-  владеть методами и программными средствами обработки деловой информации, 

способностью к взаимодействию со службами информационных технологий и эффективному 

использованию корпоративных информационных систем. 

Дисциплина Б1.В.ДВ.05.01 Электронный документооборот в ландшафтной архитектуре  

изучается посредством лекций, все разделы программы закрепляются практическими занятиями, 

выполнением контрольных работ, самостоятельной работы с учебной и научной литературой. 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 108 часов, 3 зачетные единицы. 
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