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1. Цели и задачи учебной дисциплины (модуля)

Целью освоения дисциплины является формирование у обучающихся системы знаний о
взаимосвязанной системе нормативных правовых актов и правовых норм, регулирующих
вопросы организации и деятельности местного самоуправления и его предназначения, как
института, в общей системе управления.

Задачи курса:

-ознакомление с системой нормативных правовых актов и правовых норм, регулирующих
вопросы местного самоуправления;

-формирование знаний об основных категориях, понятиях и терминов в системе местного
самоуправления;

-изучение классификации правовых норм в сфере местного самоуправления.
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2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОП по направлению
подготовки (специальности)

Учебная дисциплина «Правовые основы местного самоуправления» входит в
обязательную часть Блока 1. «Дисциплины (модули)» образовательной программы ОПОП
бакалавриата в соответствии с требованиями федерального государственного
образовательного стандарта высшего образования (ФГОС ВО).

Знания, полученные по дисциплине «Правовые основы местного самоуправления»
непосредственно используются при изучении дисциплин «Основы государственного и
муниципального управления», «Отечественная история», «Философия», «Политология»,
«Основы права».

Дисциплина основана на знаниях основных понятий и классификации нормативных правовых
актов и правовых норм, регулирующих вопросы организации и деятельности местного
самоуправления. Для освоения дисциплины необходимы знания по правовой системе в
области муниципального права. Дисциплина направлена на изучение правовых основ в сфере
местного самоуправления.
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3. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине
(модулю), соотнесенных с планируемыми результатами освоения
образовательной программы.

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующей(их) компетенции(й):

ОПК-1.2 Демонстрирует умение соблюдать нормы
законодательства Российской Федерации и служебной
этики в своей профессиональной деятельности

ОПК-1.3 Использует навыки служебной этики в своей
профессиональной деятельности

ОПК-3.1 Демонстрирует знания базовых правовых категорий
государственного и муниципального управления,
применяемых в действующем законодательстве
Российской Федерации, комплексно и всесторонне
оценивает взаимосвязь между субъектами и объектами
правоотношений

ОПК-3.2 Демонстрирует способность ориентироваться в
правоприменительной практике, обладает навыками
анализа законодательной и правоприменительной
практики, квалифицированного толкования правовых
актов

ОПК-4.1 Демонстрирует способность подготовки проектов
нормативных правовых актов, проведения юридической
экспертизы нормативных актов (в том числе в целях
выявления коррупциогенных факторов)
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4. Объем дисциплины (модуля) и виды учебной работы. Общая
трудоемкость дисциплины

  

Объем дисциплины и виды учебной работы по очной форме обучения.

Формы
контроля
(количес

тво)

Виды занятий Итого
часов

з.е.

Эк Лек Пр КРАт Контроль СР
Курс 3 Сем. 5 1 17 34 0.35 26.65 30   108 3

  

Объем дисциплины и виды учебной работы по заочной форме обучения.

Формы контроля
(количество)

Виды занятий Итого
часов

з.е.

Эк Контр Лек Пр КРАт Контрол
ь

СР

Курс 4 Сем. 7 1 1 4 6 0.35 8.65 89   108 3

  

Объем дисциплины и виды учебной работы по очно-заочной форме обучения.

Формы
контроля
(количес

тво)

Виды занятий Итого
часов

з.е.

Эк Лек Пр КРАт Контроль СР
Курс 3 Сем. 5 1 17 17 0.35 35.65 38   108 3
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5. Структура и содержание учебной и воспитательной деятельности при реализации дисциплины

5.1. Структура дисциплины для очной формы обучения.

Сем Раздел дисциплины Недел
я семе
стра

Виды учебной работы, включая самостоятельную работу и
трудоемкость (в часах)

Формы текущего/проме
жуточной контроля

успеваемости текущего
(по неделям семестра),

промежуточной
аттестации (по

семестрам)

Лек Лаб ПР СРП КРАт Контро
ль

СР СЗ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
5 Правовые основы деятельности местного

самоуправления в РФ
1 2 5 3 5 Обсуждениедокладов

5  История развития правовой базы местного
самоуправления в России

3 2 5 3 5 Блиц-опрос

5 Встреча с известными людьми в сфере
муниципального управления

5 2 5 3 5 Семинар - беседа

5 Европейская Хартия о местном самоуправлении 7 2 5 3 5 Тестирование
5 Нормативно- правовые акты о местном

самоуправлении, принимаемые на федеральном
уровне

12 2 5 3 5 Блиц-опрос

5 Нормативно- правовые акты о местном
самоуправлении, принимаемые на региональном
уровне

15 3 5 3 5 Тестирование

5 Нормативно- правовые акты о местном
самоуправлении, принимаемые на местах

17 4 4 0,35 8,65 Обсуждение докладов

ИТОГО: 17 34 0.35 26.65 30

5.2. Структура дисциплины для заочной формы обучения.

Сем Раздел дисциплины Виды учебной работы, включая самостоятельную работу и
трудоемкость (в часах)

Лек Лаб ПР СРП КРАт Контро
ль

СР СЗ

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11
7 Правовые основы деятельности местного самоуправления в РФ 1 1 1 10
7  История развития правовой базы местного самоуправления в России 1 1 10
7 Встреча с известными людьми в сфере муниципального управления 1 1 1 10
7 Европейская Хартия о местном самоуправлении 1 1 1 10
7 Нормативно- правовые акты о местном самоуправлении, принимаемые на федеральном уровне 1 1 1 10
7 Нормативно- правовые акты о местном самоуправлении, принимаемые на региональном уровне 1 1 20
7 Нормативно- правовые акты о местном самоуправлении, принимаемые на местах 0.35 2.65 19
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Сем Раздел дисциплины Виды учебной работы, включая самостоятельную работу и
трудоемкость (в часах)

Лек Лаб ПР СРП КРАт Контро
ль

СР СЗ

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11
ИТОГО: 4 6 0.35 8.65 89

5.3.Структура дисциплины для очно-заочной формы обучения.

Сем Раздел дисциплины Виды учебной работы, включая самостоятельную работу и
трудоемкость (в часах)

Лек Лаб ПР СРП КРАт Контро
ль

СР СЗ

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11
5 Правовые основы деятельности местного самоуправления в РФ 2 2 5 5
5  История развития правовой базы местного самоуправления в России 2 2 5 5
5 Встреча с известными людьми в сфере муниципального управления 2 2 5 5
5 Европейская Хартия о местном самоуправлении 2 2 5 5
5 Нормативно- правовые акты о местном самоуправлении, принимаемые на федеральном уровне 2 2 5 5
5 Нормативно-правовые акты о местном самоуправлении, принимаемые на региональном уровне 3 3 0,35 5 5
5 Нормативно- правовые акты о местном самоуправлении, принимаемые на местах 4 4 5,65 8

ИТОГО: 17 17 0.35 35.65 38
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5.4. Содержание разделов дисциплины (модуля) «Правовые основы местного самоуправления», образовательные технологии

Лекционный курс

Сем Наименование темы
дисциплины

Трудоемкость (часы) Содержание Формируемые
компетенции

Результаты освоения
(знать, уметь, владеть)

Образовательные
технологииОФО ЗФО ОЗФО

1 2 3 4 5 6 7 8 9
5 Правовые основы

деятельности местного
самоуправления в РФ

3/0,08 1/0,02 3/0,5 Понятие и состав
правовой базы местного
самоуправления в РФ.
Характеристика
классификаций правовой
базы местного
самоуправления.

ОПК-1.2; ОПК-1.3; ОПК-3.1; Знать: основные понятия,
состав, классификацию
правовой базы местного
самоуправления Уметь:
правильно применять
нормы права Владеть:
способностью свободно
ориентироваться в
правовой системе России

, Лекция-беседа

5  История развития
правовой базы местного
самоуправления в России

3/0,08 3/0,5 Дореволюционный этап
развития правовой базы
местного самоуправления
в России. Советский
период развития
правовой базы местного
самоуправления. Местное
самоуправление в
переходный период и
изменения в его
законодательстве.

ОПК-1.2; ОПК-3.1; ОПК-1.3; Знать: особенности
развития правового
законодательства в
России Уметь: правильно
применять нормы права
Владеть: способностью
свободно
ориентироваться в
правовой системе России

, Лекция-беседа

5 Европейская Хартия о
местном самоуправлении

3/0,08 1/0,02 3/0,5 Европейская Хартия -
нормативно- правовой
источник местного
самоуправления.
Ратификация данного
документа Россией.
Основные положения
документа.

ОПК-3.2; ОПК-1.2; ОПК-1.3;
ОПК-3.1;

Знать: основные
положения Европейской
Хартии о местном
самоуправлении, правила
ратификации данного
документа Уметь:
правильно применять
нормы права Владеть:
способностью свободно
ориентироваться в
правовой системе России

, Проблемное обучение

5 Нормативно- правовые
акты о местном
самоуправлении,
принимаемые на
федеральном уровне

3/0,08 1/0,02 3/0,5 Федеральное
законодательство о
местном самоуправлении.
ФЗ «Об общих принципах
организации местного
самоуправления в РФ» от
06.10.2003 №131.
Конституция РФ о
местном самоуправлении.
Указы Президента РФ о

ОПК-1.2; ОПК-1.3; ОПК-3.1; Знать: основные
положения ФЗ «Об общих
принципах организации
местного самоуправления
в РФ» от 06.10.2003 №131,
положения Конституции
РФ, касающиеся вопросов
местного самоуправления
Уметь: правильно
применять нормы права

Проблемная лекция
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Сем Наименование темы
дисциплины

Трудоемкость (часы) Содержание Формируемые
компетенции

Результаты освоения
(знать, уметь, владеть)

Образовательные
технологииОФО ЗФО ОЗФО

1 2 3 4 5 6 7 8 9
местном самоуправлении.
Постановления
Правительства РФ о
местном самоуправлении.

Владеть: способностью
свободно
ориентироваться в
правовой системе России

5 Нормативно- правовые
акты о местном
самоуправлении,
принимаемые на
региональном уровне

3/0,08 3/0,5 Нормативно- правовые
акты о местном
самоуправлении,
принимаемые на
региональном уровне,
классификация, их
особенности,
характеристика.

ОПК-1.3; ОПК-1.2; ОПК-3.1;
ОПК-3.2; ОПК-4.1;

Знать: перечень
нормативно- правовых
актов о местном
самоуправлении,
принимаемые на
региональном уровне, их
особенности Уметь:
правильно применять
нормы права Владеть:
способностью свободно
ориентироваться в
правовой системе России

Лекция- беседа

5 Нормативно- правовые
акты о местном
самоуправлении,
принимаемые на местах

2/0,5 1/0,02 2/0,5 Нормативно- правовые
акты о местном
самоуправлении,
принимаемые на местах,
классификация,
особенности. Уставы
муниципальных
образований – как один из
основных нормативно-
правовых источников для
местного
самоуправления.

ОПК-4.1; ОПК-1.2; ОПК-1.3;
ОПК-3.1;

Знать: категорию
нормативно- правовых
актов о местном
самоуправлении,
принимаемые на
муниципальном уровне;
сущность, составление,
утверждение устава
муниципального
образования Уметь:
правильно применять
нормы муниципального
права Владеть:
способностью свободно
ориентироваться в
правовой системе России

Лекция- беседа

ИТОГО: 17 4 17
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5.5. Практические занятия, их наименование, содержание и объем в часах

  Сем № раздела дисциплины Наименование практических занятий Объем в часах
ОФО ЗФО ОЗФО

1 2 3 4 5 6
5 Правовые основы деятельности местного

самоуправления в РФ
Понятие и состав правовой базы местного самоуправления в РФ. Характеристика
классификаций правовой базы местного самоуправления.

4/0,11 1/0,02 3/0,08

5  История развития правовой базы местного
самоуправления в России

Дореволюционный этап развития правовой базы местного самоуправления в России.
Советский период развития правовой базы местного самоуправления. Местное
самоуправление в переходный период

4/0,11 1/0,02 3/0,08

5 Встреча с известными людьми в сфере
муниципального управления

Организация и проведение мероприятия «Встреча с известными людьми в сфере
муниципального управления».

2/0,5 3/0,08

5 Европейская Хартия о местном
самоуправлении

Европейская Хартия - нормативно- правовой источник местного самоуправления.
Ратификация данного документа Россией.

6/0,16 1/0,02 2/0,05

5 Нормативно- правовые акты о местном
самоуправлении, принимаемые на
федеральном уровне

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003
№131.

6/0,16 1/0,02 2/0,05

5 Нормативно- правовые акты о местном
самоуправлении, принимаемые на
региональном уровне

Нормативно- правовые акты о местном самоуправлении, принимаемые на
региональном уровне

6/0,16 1/0,02 2/0,05

5 Нормативно- правовые акты о местном
самоуправлении, принимаемые на местах

Уставы муниципальных образований – как один из основных нормативно- правовых
источников для местного самоуправления.

6/0,16 1/0,02 2/0,05

ИТОГО: 34 6 17

  

Симуляционные занятия, их наименование, содержание и объем в часах

Учебным планом не предусмотрено

  

5.6. Лабораторные занятия, их наименование и объем в часах

Учебным планом не предусмотрено

  

5.7. Примерная тематика курсовых проектов (работ)
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5.8. Самостоятельная работа студентов

Содержание и объем самостоятельной работы студентов

  Сем Разделы и темы рабочей программы
самостоятельного изучения

Перечень домашних заданий и других вопросов для самостоятельного
изучения

Сроки
выпол
нения

Объем в часах
ОФО ЗФО ОЗФО

1 2 3 4 5 6 7
5 Местное самоуправление в зарубежных

странах
Работа с учебниками, учебными и методическими пособиями 2

неделя
5 15 7

5 Зарождение правового законодательства о
местном самоуправлении в России

Написание реферата 4
неделя

5 15 7

5 Муниципальное право- как правовой
источник для местного самоуправления

Написание реферата, углубленный анализ научно-методической литературы 6
неделя

5 15 7

5 Процесс реформирования ФЗ «Об общих
принципах организации местного
самоуправления в РФ»

Написание реферата 7
неделя

5 15/ 7

5 Конституция РФ о местном самоуправлении Написание рефератов и эссе на проблемные темы 9
неделя

5 15 7

5 Система муниципальных правовых актов Написание реферата 13
неделя

5 14 3

ИТОГО: 30 89 38

  

5.9. Календарный график воспитательной работы по дисциплине

  Модуль Дата, место проведения Название мероприятия Форма проведения
мероприятия

Ответственный Достижения
обучающихся

Модуль 1 Проектная и прое
ктно-исследовательская
деятельность обучающихся

Март, 2026 ФГБОУ ВО
«МГТУ»

Встреча с известными
людьми в сфере
муниципального
управления

Групповая Семинар -
беседа

Нахушева М.С. Сформированность
компетенции ОПК -
3.1.ОПК-1.2; ОПК-1.3;
ОПК-3.1;
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6. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной
работы обучающихся по дисциплине (модулю).

  

6.1. Методические указания (собственные разработки) 
Название Ссылка

Правовые основы местного самоуправления : учебно-
методическое пособие / М-во науки и высш. образования
РФ, ФГБОУ ВО Майкоп. гос. технол. ун-т, Каф. конституц.
ст-ва и гос. и муницип. упр. ; составитель Нахушева М.С. -
Майкоп : Б.и, 2018. - 54 с. - Текст : электронный. - Режим
доступа: свободный. - Библиогр. с. 54 (8 назв.)

http://lib.mkgtu.ru:8002/libdata.php?id=2100059178&DOK=0
C706F&BASE=0007AA

  

6.2. Литература для самостоятельной работ
Название Ссылка

  Государственное управление региональным развитием :
учебник для вузов / С. Е. Прокофьев [и др.] / под
редакцией С. Е. Прокофьева, И. А. Рождественской, Н. Л.
Красюковой. - Москва : Юрайт, 2022. - 331 с. - (Высшее
образование). - ЭБС Юрайт. - URL:
https://urait.ru/bcode/496831. - Режим доступа: по
подписке. - ISBN 978-5-534-14175-7

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0BA
86E

  Управление крупнейшими городами : учебник и
практикум для вузов / С. Е. Прокофьев [и др.] / под
редакцией С. Е. Прокофьева, И. А. Рождественской, Н. Н.
Мусиновой. - Москва : Юрайт, 2022. - 322 с. - (Высшее
образование). - ЭБС Юрайт. - URL:
https://urait.ru/bcode/495608. - Режим доступа: по
подписке. - ISBN 978-5-534-11313-6

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0BA
891

  Попова, Н. Ф. Правовое обеспечение государственного и
муниципального управления : учебник и практикум для
вузов / Н. Ф. Попова / под общей редакцией Г. Ф.
Ручкиной. - Москва : Юрайт, 2022. - 239 с. - (Высшее
образование). - ЭБС Юрайт. - URL:
https://urait.ru/bcode/494337. - Режим доступа: по
подписке. - ISBN 978-5-534-09783-2

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0BA
890

  Муниципальное управление и местное самоуправление :
учебник / Алексеев И.А. [и др.]. - Москва : ИНФРА-М, 2020.
- 353 с. - (Высшее образование: Магистратура). - ЭБС
Знаниум. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1044680. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-16-013173-3. - ISBN
978-5-16-106167-1

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0A0
55B

  Кленов, С.Н. Правовое обеспечение государственного и
муниципального управления : учебное пособие / Кленов
С.Н., Кричинский П.Е., Новиков С.Н. - Москва : ИНФРА-М,
2019. - 268 с. - (Высшее образование: Магистратура). -
ЭБС Знаниум. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1014757. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-16-010110-1. - ISBN
978-5-16-101846-0

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0A0
FF0

  Муниципальное право России : учебник для вузов / А. Н.
Кокотов [и др.] / под редакцией А. Н. Кокотова. - 7-е
изд.,перераб. и доп. - Москва : Юрайт, 2022. - 406 с. -
(Высшее образование). - ЭБС Юрайт. - URL:
https://urait.ru/bcode/488311. - Режим доступа: по
подписке. - ISBN 978-5-534-14880-0

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0BA
83E

  Панфилов, А.Н. Культура и местное самоуправление:
конституционно-правовые аспекты взаимодействия :
Монография / А.Н. Панфилов. - Москва : ООО "Научно-
издательский центр ИНФРА-М", 2020. - 238 с. - ЭБС
Знаниум. - URL:
http://znanium.com/catalog/document?id=351252. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-16-011457-6. - ISBN
978-5-16-103711-9

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0A0
988

  Уваров, А. А. Местное самоуправление как форма
публичной власти народа в РФ : Учебное пособие / А.А.
Уваров. - Москва : ООО "Юридическое издательство

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0A0
9B0
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Название Ссылка
Норма", 2020. - 320 с. - ЭБС Знаниум. - URL:
http://znanium.com/catalog/document?id=351577. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-91768-777-3. - ISBN
978-5-16-105316-4. - ISBN 978-5-16-011973-1
  Комментарий к Федеральному закону "Об общих
принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации" / под ред. И.В. Бабичева. - 3-е
изд.,перераб. и доп. - Москва : ИНФРА-М, 2021. - 752 с. -
ЭБС Знаниум. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1302340. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-00156-166-8. - ISBN
978-5-16-109453-2. - ISBN 978-5-16-016886-9

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0B9
E26

  Овчинников, И. И. Муниципальное право : учебник и
практикум для вузов / И. И. Овчинников, А. Н. Писарев. -
4-е изд.,перераб. и доп. - Москва : Юрайт, 2022. - 432 с. -
(Высшее образование). - ЭБС Юрайт. - URL:
https://urait.ru/bcode/488905. - Режим доступа: по
подписке. - ISBN 978-5-534-14653-0

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0BA
88D

  Аврамчикова, Н. Т. Эффективное государственное и
муниципальное управление : учебник для вузов / Н. Т.
Аврамчикова, И. П. Рожнов. - Москва : Юрайт, 2022. - 167
с. - (Высшее образование). - ЭБС Юрайт. - URL:
https://urait.ru/bcode/481828. - Режим доступа: по
подписке. - ISBN 978-5-534-14761-2

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0BA
868

  Страшун, Б.А. Конституция Российской Федерации :
Официальный текст с историко-правовым комментарием
/ автор-составитель Страшун Б.А. - 5-е изд.,изм. - Москва :
Норма : ИНФРА-М, 2020. - 160 с. - ЭБС Знаниум. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1045611. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-91768-579-3. - ISBN
978-5-16-102536-9. - ISBN 978-5-16-010487-4

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0A0
DE0

  Муниципальное управление и местное самоуправление :
учебник / Алексеев И.А. [и др.]. - Москва : ИНФРА-М, 2022.
- 353 с. - (Высшее образование: Магистратура). - ЭБС
Знаниум. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1044681. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-16-013173-3. - ISBN
978-5-16-106167-1

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0B9
E31

  Волох, О.В. Самоуправление в системе публичного
управления в России: синергетический подход :
Монография / О.В. Волох, Е.В. Безвиконная. - Москва :
Издательская группа "Логос", 2020. - 328 с. - ЭБС
Знаниум. - URL:
http://znanium.com/catalog/document?id=367551. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-98704-468-1

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0A1
DBB

  Горный, М. Б. Муниципальная политика и местное
самоуправление в России : учебник и практикум для
вузов / М. Б. Горный. - 3-е изд.,перераб. и доп. - Москва :
Юрайт, 2022. - 393 с. - (Высшее образование). - ЭБС
Юрайт. - URL: https://urait.ru/bcode/490228. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-534-13228-1

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0BA
86D

  

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся из числа
инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) предоставляются в формах,
адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации:

Для лиц с нарушениями зрения:

в печатной форме увеличенным шрифтом,
в форме электронного документа,
в форме аудиофайла,
в печатной форме на языке Брайля.

Для лиц с нарушениями слуха:

в печатной форме,
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в форме электронного документа.

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:

в печатной форме,
в форме электронного документа,
в форме аудиофайла.
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7. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной
аттестации обучающихся по дисциплине (модулю)

7.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения
образовательной программы

Этапы формирования компетенции
(номер семестр согласного учебному плану)

Наименование учебных
дисциплин,

формирующие
компетенции в процессе

освоения
образовательной

программы

ОФО ЗФО ОЗФО

ОПК-1.2 Демонстрирует умение соблюдать нормы законодательства Российской Федерации и служебной этики в
своей профессиональной деятельности

3 3 3 Конституционное право
4 4 4 Гражданское право
5 5 5 Административное право
6 6 6 Трудовое право
5 7 5 Правовые основы местного

самоуправления
8 9 9 Преддипломная практика

ОПК-1.3 Использует навыки служебной этики в своей профессиональной деятельности
3 3 3 Конституционное право
4 4 4 Гражданское право
5 5 5 Административное право
6 6 6 Трудовое право
5 7 5 Правовые основы местного

самоуправления
8 9 9 Преддипломная практика

ОПК-3.1 Демонстрирует знания базовых правовых категорий государственного и муниципального управления,
применяемых в действующем законодательстве Российской Федерации, комплексно и всесторонне оценивает
взаимосвязь между субъектами и объектами правоотношений

3 3 3 Конституционное право
4 4 4 Гражданское право
5 5 5 Административное право
5 7 5 Правовые основы местного

самоуправления
8 9 9 Преддипломная практика

ОПК-3.2 Демонстрирует способность ориентироваться в правоприменительной практике, обладает навыками
анализа законодательной и правоприменительной практики, квалифицированного толкования правовых актов

3 3 3 Конституционное право
4 4 4 Гражданское право
5 5 5 Административное право
5 7 5 Правовые основы местного

самоуправления
8 9 9 Преддипломная практика

ОПК-4.1 Демонстрирует способность подготовки проектов нормативных правовых актов, проведения юридической
экспертизы нормативных актов (в том числе в целях выявления коррупциогенных факторов)

4 4 4 Гражданское право
5 5 5 Административное право
6 6 6 Трудовое право
5 7 5 Правовые основы местного

самоуправления
8 9 9 Преддипломная практика

7.2. Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных
этапах их формирования, описание шкалы оценивания

Планируемые
результаты

освоения
компетенции

Критерии оценивания результатов обучения Наименование
оценочного

средства
неудовлетворит

ельно
удовлетворител

ьно
хорошо отлично

1 2 3 4 5 6
ОПК-1: Способен обеспечивать приоритет прав и свобод человека; соблюдать нормы законодательства Российской
Федерации и служебной этики в своей профессиональной деятельности
ОПК-1.2 Демонстрирует умение соблюдать нормы законодательства Российской Федерации и служебной этики в
своей профессиональной деятельности
  Знать:
конституционные
права и свободы
человека, нормы
законодательства
Российской

Фрагментарные
знания

Неполные знания Сформированные,
но содержащие
отдельные
пробелы знания

Сформированные
систематические
знания

  Тестовые
задания, задания
для контрольных
работ, вопросы к
зачету
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Планируемые
результаты

освоения
компетенции

Критерии оценивания результатов обучения Наименование
оценочного

средства
неудовлетворит

ельно
удовлетворител

ьно
хорошо отлично

1 2 3 4 5 6
Федерации и
служебной этики
Уметь:
применять нормы
законодательства
Российской
Федерации и
служебной этики
в своей
профессионально
й деятельности

Частичные умения Неполные умения Умения полные,
допускаются
небольшие
ошибки

Сформированные
умения

Владеть:
навыками
применения норм
законодательства
Российской
Федерации и
служебной этики
в своей
профессионально
й деятельности

Частичное
владение
навыками

Несистематическо
е применение
навыков

В
систематическом
применении
навыков
допускаются
пробелы

Успешное и
систематическое
применение
навыков

ОПК-1: Способен обеспечивать приоритет прав и свобод человека; соблюдать нормы законодательства Российской
Федерации и служебной этики в своей профессиональной деятельности
ОПК-1.3 Использует навыки служебной этики в своей профессиональной деятельности
  Знать:
конституционные
права и свободы
человека, нормы
законодательства
Российской
Федерации и
служебной этики

Фрагментарные
знания

Неполные знания Сформированные,
но содержащие
отдельные
пробелы знания

Сформированные
систематические
знания

  Тестовые
задания, задания
для контрольных
работ, вопросы к
зачету

Уметь:
применять нормы
законодательства
Российской
Федерации и
служебной этики
в своей
профессионально
й деятельности

Частичные умения Неполные умения Умения полные,
допускаются
небольшие
ошибки

Сформированные
умения

Владеть:
навыками
применения норм
законодательства
Российской
Федерации и
служебной этики
в своей
профессионально
й деятельности

Частичное
владение
навыками

Несистематическо
е применение
навыков

В
систематическом
применении
навыков
допускаются
пробелы

Успешное и
систематическое
применение
навыков

ОПК-3: Способен анализировать и применять нормы конституционного, административного и служебного права в
профессиональной деятельности; исполнять правоприменительную практику
ОПК-3.1 Демонстрирует знания базовых правовых категорий государственного и муниципального управления,
применяемых в действующем законодательстве Российской Федерации, комплексно и всесторонне оценивает
взаимосвязь между субъектами и объектами правоотношений
  Знать: нормы
конституционного
, административн
ого и служебного
права

Фрагментарные
знания

Неполные знания Сформированные,
но содержащие
отдельные
пробелы знания

Сформированные
систематические
знания

  Тестовые
задания, задания
для контрольных
работ, вопросы к
зачету

Уметь:
анализировать
нормативно
правовые акты в
профессионально
й сфере

Частичные умения Неполные умения Умения полные,
допускаются
небольшие
ошибки

Сформированные
умения

Владеть:
навыками
использования пр

Частичное
владение
навыками

Несистематическо
е применение
навыков

В
систематическом
применении

Успешное и
систематическое
применение
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Планируемые
результаты

освоения
компетенции

Критерии оценивания результатов обучения Наименование
оценочного

средства
неудовлетворит

ельно
удовлетворител

ьно
хорошо отлично

1 2 3 4 5 6
авоприменительн
ой практики

навыков
допускаются
пробелы

навыков

ОПК-3: Способен анализировать и применять нормы конституционного, административного и служебного права в
профессиональной деятельности; исполнять правоприменительную практику
ОПК-3.2 Демонстрирует способность ориентироваться в правоприменительной практике, обладает навыками
анализа законодательной и правоприменительной практики, квалифицированного толкования правовых актов
  Знать: нормы
конституционного
, административн
ого и служебного
права

Фрагментарные
знания

Неполные знания Сформированные,
но содержащие
отдельные
пробелы знания

Сформированные
систематические
знания

  Тестовые
задания, задания
для контрольных
работ, вопросы к
зачету

Уметь:
анализировать
нормативно
правовые акты в
профессионально
й сфере

Частичные умения Неполные умения Умения полные,
допускаются
небольшие
ошибки

Сформированные
умения

Владеть:
навыками
использования пр
авоприменительн
ой практики

Частичное
владение
навыками

Несистематическо
е применение
навыков

В
систематическом
применении
навыков
допускаются
пробелы

Успешное и
систематическое
применение
навыков

ОПК-4: Способен разрабатывать проекты нормативных правовых актов в сфере профессиональной деятельности,
осуществлять их правовую и антикоррупционную экспертизу, оценку регулирующего воздействия и последствий их
применения
ОПК-4.1 Демонстрирует способность подготовки проектов нормативных правовых актов, проведения юридической
экспертизы нормативных актов (в том числе в целях выявления коррупциогенных факторов)
  Знать: основы
разработки
проекты норматив
но-правовых
актов в сфере
профессионально
й деятельности

Фрагментарные
знания

Неполные знания Сформированные,
но содержащие
отдельные
пробелы знания

Сформированные
систематические
знания

  Тестовые
задания, задания
для контрольных
работ, вопросы к
зачету

Уметь:
осуществлять
правовую и антик
оррупционную
экспертизу

Частичные умения Неполные умения Умения полные,
допускаются
небольшие
ошибки

Сформированные
умения

Владеть:
навыками оценки
регулирующего
воздействия и
последствий
применения
правовой и антик
оррупционной
экспертизы

Частичное
владение
навыками

Несистематическо
е применение
навыков

В
систематическом
применении
навыков
допускаются
пробелы

Успешное и
систематическое
применение
навыков

7.3. Типовые контрольные задания и иные материалы, необходимые для оценки
знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы
формирования компетенций в процессе освоения образовательной программы

  

1.Порядок принятия и вступления в силу правовых актов органов местного самоуправления
определяется: 

1.представительным органом местного самоуправления:

2.уставом муниципального образования 

3.законодательством субъекта Российской Федерации федеральным законодательством
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2.Наименование и виды правовых актов местного самоуправления устанавливаются:

1.представительными органами местного самоуправления 

2.законодательством субъекта Российской Федерации 

3.федеральным законодательством 

4.уставами муниципальных образований

3.Устав муниципального образования принимается:

1.представительным органом местного самоуправления

2.представительным органом местного самоуправления или населением непосредственно

3.населением муниципального образования непосредственно

4.главой муниципального образования

4.Устав муниципального образования вступает в силу:

1.после его официального опубликования (обнародования)

2.через десять дней после его официального опубликования

3.через один месяц после его принятия

4.с момента, указанного в уставе муниципального образования

5.Обязательным условием вступления в силу нормативных актов местного самоуправления,
затрагивающих права граждан является:

1.регистрация в управлении юстиции

2.издание только на русском языке

3.наличие подписи главы местного самоуправления

4.официальное опубликование (обнародование)

6.Городской округ – это:

1.вид муниципального образования, представляющий собой городское поселение, не
входящее в состав муниципального района

2.вид муниципального образования, представляющий собой городское поселение, входящее в
состав муниципального района

3.часть территории, в границах которой осуществляется местное самоуправление.

7.Изменение границ муниципального образования осуществляется:

1.законом субъекта Федерации

2.решением представительного органа муниципального образования

3.постановлением главы муниципального образования

8.Срок полномочий представительного органа муниципального образования:
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1.не может быть менее 2 лет и более 5 лет

2.не может быть менее 3 лет и более 6 лет

3.определяется решением депутатов представительного органа в каждом муниципальном
образовании на первом заседании

Вопросы к зачету

1.Дефиниции понятия местное самоуправление

2.Правовые основы местного самоуправления.

3.Правовая система местного самоуправления за рубежом.

4.Развитие правовой системы местного самоуправления за рубежом.

5.Самоуправление в Великом Новгороде.

6.Начало возрождения самоуправления.

7.Земские учреждения 1864 г.

8.Местное самоуправление в советский период.

9.Местное самоуправление в переходный период.

10.Понятие правовой основы местного самоуправления в РФ.

11.Классификация правовых основ местного самоуправления в РФ.

12.Международно- правовые акты, регламентирующие деятельность местного
самоуправления.

13.Европейская Хартия местного самоуправления.

14.Ратификация Россией Европейской Хартии местного самоуправления. 

15.ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», от 16.09.2003

16.Реформирование ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от
16.09.2003

17.Указы Президента, касающиеся основ местного самоуправления.

18.Постановления и распоряжения Правительства РФ, иные федеральные правовые акты,
регулирующие деятельность местного самоуправления.

19.Конституции (уставы) субъектов РФ, законы и иные правовые акты органов
государственной власти субъектов РФ.

20.Уставы муниципальных образований как нормативно- правовые акты местного
самоуправления.

7.4. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний,
умений и навыков, и опыта деятельности, характеризующих этапы формирования
компетенций
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Тестирование является одним из основных средств формального контроля качества обучения.
Это метод, основанный на стандартизированных заданиях, которые позволяют измерить
психофизиологические и личностные характеристики, а также знания, умения и навыки
испытуемого. 

Основные принципы тестирования, следующие: 

− связь с целями обучения - цели тестирования должны отвечать критериям социальной
полезности и значимости, научной корректности и общественной поддержки; 

− объективность - использование в педагогических измерениях этого принципа призвано не
допустить субъективизма и предвзятости в процессе этих измерений; 

− справедливость и гласность - одинаково доброжелательное отношение ко всем
обучающимся, открытость всех этапов процесса измерений, своевременность ознакомления
обучающихся с результатами измерений; 

− систематичность – систематичность тестирований и самопроверок каждого учебного
модуля, раздела и каждой темы; важным аспектом данного принципа является требование
репрезентативного представления содержания учебного курса в содержании теста; 

- гуманность и этичность - тестовые задания и процедура тестирования должны исключать
нанесение какого-либо вреда обучающимся, не допускать ущемления их по национальному,
этническому, материальному, расовому, территориальному, культурному и другим
признакам; 

Важнейшим является принцип, в соответствии с которым тесты должны быть построены по
методике, обеспечивающей выполнение требований соответствующего федерального
государственного образовательного стандарта. 

В тестовых заданиях используются четыре типа вопросов: 

− закрытая форма - является наиболее распространенной и предлагает несколько
альтернативных ответов на поставленный вопрос. Например, обучающемуся задается вопрос,
требующий альтернативного ответа «да» или «нет», «является» или «не является»,
«относится» или «не относится» и т.п. Тестовое задание, содержащее вопрос в закрытой
форме, включает в себя один или несколько правильных ответов и иногда называется
выборочным заданием. Закрытая форма вопросов используется также в тестах-задачах с
выборочными ответами. В тестовом задании в этом случае сформулированы условие задачи и
все необходимые исходные данные, а в ответах представлены несколько вариантов
результата решения в числовом или буквенном виде. Обучающийся должен решить задачу и
показать, какой из представленных ответов он получил. 

− открытая форма - вопрос в открытой форме представляет собой утверждение, которое
необходимо дополнить. Данная форма может быть представлена в тестовом задании,
например, в виде словесного текста, формулы (уравнения), графика, в которых пропущены
существенные составляющие - части слова или буквы, условные обозначения, линии или
изображения элементов схемы и графика. Обучающийся должен по памяти вставить
соответствующие элементы в указанные места («пропуски»). 

− установление соответствия - в данном случае обучающемуся предлагают два списка,
между элементами которых следует установить соответствие; 

− установление последовательности - предполагает необходимость установить правильную
последовательность предлагаемого списка слов или фраз. 

Критерии оценки знаний при проведении тестирования

Отметка «отлично» выставляется при условии правильного ответа не менее чем 85%
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тестовых заданий; 

Отметка «хорошо» выставляется при условии правильного ответа не менее чем 70 %
тестовых заданий; 

Отметка «удовлетворительно» выставляется при условии правильного ответа не менее 50 %; 

Отметка «неудовлетворительно» выставляется при условии правильного ответа менее чем на
50 % тестовых заданий. 

Результаты текущего контроля используются при проведении промежуточной аттестации.

Требования к контрольной работе 

Контрольная работа представляет собой один из видов самостоятельной работы
обучающихся. По сути – это изложение ответов на определенные теоретические вопросы по
учебной дисциплине, а также решение практических задач. Контрольные проводятся для
того, чтобы развить у обучающихся способности к анализу научной и учебной литературы,
умение обобщать, систематизировать и оценивать практический и научный материал,
укреплять навыки овладения понятиями определенной науки и т. д. 

При оценке контрольной преподаватель руководствуется следующими критериями: 

-работа была выполнена автором самостоятельно; 

-обучающийся подобрал достаточный список литературы, который необходим для
осмысления темы контрольной; 

-автор сумел составить логически обоснованный план, который соответствует поставленным
задачам и сформулированной цели; 

-обучающийся проанализировал материал; 

-контрольная работа отвечает всем требованиям четкости изложения и аргументированности,
объективности и логичности, грамотности и корректности; 

-обучающийся сумел обосновать свою точку зрения; 

-контрольная работа оформлена в соответствии с требованиями; 

-автор защитил контрольную и успешно ответил на все вопросы преподавателя. 

Контрольная работа, выполненная небрежно, не по своему варианту, без соблюдения правил,
предъявляемых к ее оформлению, возвращается без проверки с указанием причин, которые
доводятся до обучающегося. В этом случае контрольная работа выполняется повторно.

Вариант контрольной работы выдается в соответствии с последней цифрой зачетки
(студенческого билета) обучающегося.

Критерии оценки знаний при написании контрольной работы 

Контрольная работа оценивается по двухбалльной шкале:

- зачтено – работа выполнена;

- не зачтено – работа не выполнена.

Критерии оценки знаний на зачёте

Форма проверки знаний, умений и навыков, приобретенных обучающимися в процессе
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усвоения учебного материала лекционных, практических и семинарских занятий по
дисциплине.

«Зачтено» - выставляется при условии, если обучающийся показывает хорошие знания
изученного учебного материала; самостоятельно, логично и последовательно излагает и
интерпретирует материалы учебного курса; полностью раскрывает смысл предлагаемого
вопроса; владеет основными терминами и понятиями изученного курса; показывает умение
переложить теоретические знания на предполагаемый практический смысл.

«Не зачтено» - выставляется при наличии серьёзных упущений в процессе изложения
учебного материала; в случае отсутствия знаний основных понятий и определений курса или
присутствии большого количества ошибок при интерпретации основных определении; если
студент показывает значительные при ответе на предложенные основные и дополнительные
вопросы; при условии отсутствия ответа на основной и дополнительный вопросы. 
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8. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины
(модуля)

  

8.1. Основная литература
Название Ссылка

Правовые основы местного самоуправления : учебно-
методическое пособие / М-во науки и высш. образования
РФ, ФГБОУ ВО Майкоп. гос. технол. ун-т, Каф. конституц.
ст-ва и гос. и муницип. упр. ; составитель Нахушева М.С. -
Майкоп : Б.и, 2018. - 54 с. - Текст : электронный. - Режим
доступа: свободный. - Библиогр. с. 54 (8 назв.)

http://lib.mkgtu.ru:8002/libdata.php?id=2100059178&DOK=0
C706F&BASE=0007AA

  

8.2. Дополнительная литература
Название Ссылка

  Страшун, Б.А. Конституция Российской Федерации :
Официальный текст с историко-правовым комментарием
/ автор-составитель Страшун Б.А. - 5-е изд.,изм. - Москва :
Норма : ИНФРА-М, 2020. - 160 с. - ЭБС Знаниум. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1045611. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-91768-579-3. - ISBN
978-5-16-102536-9. - ISBN 978-5-16-010487-4

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0A0
DE0

  Муниципальное управление и местное самоуправление :
учебник / Алексеев И.А. [и др.]. - Москва : ИНФРА-М, 2022.
- 353 с. - (Высшее образование: Магистратура). - ЭБС
Знаниум. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1044681. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-16-013173-3. - ISBN
978-5-16-106167-1

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0B9
E31

  Четвериков, В.С. Муниципальное право : учебное
пособие / Четвериков, В.С. - 6-е изд. - Москва : РИОР :
ИНФРА-М, 2019. - 208 с. - ЭБС Знаниум. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/959922. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-369-01436-3. - ISBN
978-5-16-103074-5. - ISBN 978-5-16-011017-2

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0A2
2BF

  Аврамчикова, Н. Т. Эффективное государственное и
муниципальное управление : учебник для вузов / Н. Т.
Аврамчикова, И. П. Рожнов. - Москва : Юрайт, 2022. - 167
с. - (Высшее образование). - ЭБС Юрайт. - URL:
https://urait.ru/bcode/481828. - Режим доступа: по
подписке. - ISBN 978-5-534-14761-2

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0BA
868

  Овчинников, И. И. Муниципальное право : учебник и
практикум для вузов / И. И. Овчинников, А. Н. Писарев. -
4-е изд.,перераб. и доп. - Москва : Юрайт, 2022. - 432 с. -
(Высшее образование). - ЭБС Юрайт. - URL:
https://urait.ru/bcode/488905. - Режим доступа: по
подписке. - ISBN 978-5-534-14653-0

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0BA
88D

  Горный, М. Б. Муниципальная политика и местное
самоуправление в России : учебник и практикум для
вузов / М. Б. Горный. - 3-е изд.,перераб. и доп. - Москва :
Юрайт, 2022. - 393 с. - (Высшее образование). - ЭБС
Юрайт. - URL: https://urait.ru/bcode/490228. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-534-13228-1

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0BA
86D

  Волох, О.В. Самоуправление в системе публичного
управления в России: синергетический подход :
Монография / О.В. Волох, Е.В. Безвиконная. - Москва :
Издательская группа "Логос", 2020. - 328 с. - ЭБС
Знаниум. - URL:
http://znanium.com/catalog/document?id=367551. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-98704-468-1

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0A1
DBB

  Комментарий к Федеральному закону "Об общих
принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации" / под ред. И.В. Бабичева. - 3-е
изд.,перераб. и доп. - Москва : ИНФРА-М, 2021. - 752 с. -
ЭБС Знаниум. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1302340. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-00156-166-8. - ISBN
978-5-16-109453-2. - ISBN 978-5-16-016886-9

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0B9
E26
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Название Ссылка
  Панфилов, А.Н. Культура и местное самоуправление:
конституционно-правовые аспекты взаимодействия :
Монография / А.Н. Панфилов. - Москва : ООО "Научно-
издательский центр ИНФРА-М", 2020. - 238 с. - ЭБС
Знаниум. - URL:
http://znanium.com/catalog/document?id=351252. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-16-011457-6. - ISBN
978-5-16-103711-9

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0A0
988

  Уваров, А. А. Местное самоуправление как форма
публичной власти народа в РФ : Учебное пособие / А.А.
Уваров. - Москва : ООО "Юридическое издательство
Норма", 2020. - 320 с. - ЭБС Знаниум. - URL:
http://znanium.com/catalog/document?id=351577. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-91768-777-3. - ISBN
978-5-16-105316-4. - ISBN 978-5-16-011973-1

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+0A0
9B0

  Кленов, С.Н. Правовое обеспечение государственного и
муниципального управления : учебное пособие / Кленов
С.Н., Кричинский П.Е., Новиков С.Н. - Москва : ООО
"Научно-издательский центр ИНФРА-М", 2015. - 268 с. -
(Высшее образование: Магистратура). - ЭБС Знаниум. -
URL: https://znanium.com/catalog/product/471455. - Режим
доступа: по подписке. - ISBN 978-5-16-010110-1. - ISBN
978-5-16-101846-0

http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2?SHOW_ONE_BOOK+09D
493

  

8.3. Информационно-телекоммуникационные ресурсы сети «Интернет»

Образовательный портал ФГБОУ ВО «МГТУ» [Электронный ресурс]: Режим доступа:
https://mkgtu.ru/ - Официальный сайт Правительства Российской Федерации. [Электронный
ресурс]: Режим доступа: http://www.government.ru - Информационно-правовой портал
«Гарант» [Электронный ресурс]: Режим доступа: http://www.garant.ru/ - Научная электронная
библиотека www.eLIBRARY.RU – Режим доступа: http://elibrary.ru/ - Электронный каталог
библиотеки – Режим доступа: //http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2; - Единое окно доступа к
образовательным ресурсам: Режим доступа: http://window.edu.ru/ - Сайт Всероссийского
центра изучения общественного мнения (ВЦИОМ). Режим доступа: http://wciom.ru - Сайт
Общественной палаты России. Режим доступа: www.oprf.ru Учебно-наглядные пособия
включают в себя схему «Правовые основы местного самоуправления», схему «Основы
местного самоуправления», схему «Состав и структура Европейской Хартии местного
самоуправления», таблицу« Глава 8 Конституции РФ «Местное самоуправление»», схему
«Нормативно-правовые акты о местном самоуправлении, принимаемые на федеральном
уровне», схему «Структура Устава муниципального образования». Znanium.com. Базовая
коллекция : электронно-библиотечная система : сайт / ООО "Научно-издательский центр
Инфра-М". – Москва, 2011 - – URL: http://znanium.com/catalog (дата обновления: 06.06.2019). -
Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. Фонд ЭБС
формируется с учетом всех изменений образовательных стандартов и включает учебники,
учебные пособия, УМК, монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и
справочники, законодательно-нормативные документы, специальные периодические издания
и издания, выпускаемые издательствами вузов. http://znanium.com/catalog/ IPRBooks. Базовая
коллекция : электронно-библиотечная система : сайт / Общество с ограниченной
ответственностью Компания "Ай Пи Ар Медиа". – Саратов, 2010 - . – URL:
http://www.iprbookshop.ru/586.html - Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст
электронный. Является распространенным образовательным электронным ресурсом для
высших и средних специальных учебных заведений, научно-исследовательских институтов,
публичных библиотек, приобретающих корпоративный доступ для своих обучающихся,
преподавателей и т.д. ЭБС включает учебную и научную литературу по направлениям
подготовки высшего и среднего профессионального образования.
http://www.iprbookshop.ru/586.html Электронная библиотека: библиотека диссертаций : сайт /
Российская государственная библиотека. – Москва : РГБ, 2003. – URL: http://diss.rsl.ru/?lang=ru.
– Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. В соответствии с
приказом генерального директора РГБ № 55 от 02.03.2012 г. пользователям Виртуальных
читальных залов разрешен ЗАКАЗ на печать полных текстов диссертаций из ЭБД РГБ. При
первом обращении к ресурсам ЭБД РГБ необходимо пройти регистрацию в виртуальном
читальном зале РГБ.РОССИЙСКАЯ НАЦИОНАЛЬНАЯ БИБЛИОТЕКА (РНБ) : сайт / Российская
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национальная библиотека. - Москва : РНБ, 1998. - URL: http://nlr.ru/. – Режим доступа: для
зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. "... одна из крупнейших в мире и вторая по
величине фондов в Российской Федерации – служит российской культуре и науке, хранит
национальную память, способствует просвещению населяющих Россию народов и
распространению идей гуманизма. ... В фондах Библиотеки хранится более 38,6 млн экз.
произведений печати и иных информационных ресурсов, в том числе и на электронных
носителях, доступных широкому кругу пользователей. Ежегодно РНБ посещает около 850 тыс.
читателей, которым выдается до 5 млн изданий, к ее электронным ресурсам обращаются за
год свыше 10 млн удаленных пользователей. ... Сохраняя культурную и историческую
преемственность, верность библиотечным традициям, заложенным еще в Императорской
Публичной библиотеке, РНБ сегодня — современное информационное учреждение,
оснащенное новейшим оборудованием и своевременно отвечающее на насущные вызовы
времени." (цитата с сайта РНБ: http://nlr.ru/nlr_visit/RA1162/rnb-today ) http://diss.rsl.ru/
Национальная электронная библиотека (НЭБ) : федеральная государственная
информационная система : сайт / Министерство культуры Российской Федерации, Российская
государственная библиотека. – Москва, 2004 - – URL: https://нэб.рф/. - Режим доступа: для
зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. НЭБ - проект Российской государственной
библиотеки. Начиная с 2004 г. Проект Национальная электронная библиотека (НЭБ)
разрабатывается ведущими российскими библиотеками при поддержке Министерства
культуры Российской Федерации. Основная цель НЭБ - обеспечить свободный доступ
гражданам Российской Федерации ко всем изданным, издаваемым и хранящимся в фондах
российских библиотек изданиям и научным работам, – от книжных памятников истории и
культуры, до новейших авторских произведений. В настоящее время проект НЭБ включает
более 1.660.000 электронных книг, более 33.000.000 записей каталогов. https://нэб.рф/
eLIBRARY.RU. : научная электронная библиотека : сайт. – Москва, 2000. - . – URL:
https://elibrary.ru/defaultx.asp. - Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст:
электронный. Платформа eLIBRARY.RU была создана в 1999 году по инициативе Российского
фонда фундаментальных исследований для обеспечения российским ученым электронного
доступа к ведущим иностранным научным изданиям. С 2005 года eLIBRARY.RU начала работу с
русскоязычными публикациями и ныне является ведущей электронной библиотекой научной
периодики на русском языке в мире. https://elibrary.ru/defaultx.asp CYBERLENINKA : научная
электронная библиотека : сайт. – Москва, 2014. - . – URL: https://cyberleninka.ru// - Режим
доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. КиберЛенинка - это научная
электронная библиотека, построенная на парадигме открытой науки (Open Science),
основными задачами которой является популяризация науки и научной деятельности,
общественный контроль качества научных публикаций, развитие междисциплинарных
исследований, современного института научной рецензии, повышение цитируемости
российской науки и построение инфраструктуры знаний. https://cyberleninka.ru/ Президент
России : официальный сайт. – Москва. – Обновляется в течении суток. – URL: http://kremlin.ru/
(дата обращения). – Текст: электронный. http://kremlin.ru/ Правительство Российской
Федерации : официальный сайт. – Москва. – Обновляется в течении суток. – URL:
http://government.ru/ (дата обращения). – Текст: электронный. http://government.ru/ Комитет
Государственной Думы по федеративному устройству и вопросам местного самоуправления :
официальный сайт. – Москва. – URL: http://www.komitet4.km.duma.gov.ru/. – Текст:
электронный.Основной задачей Комитет Государственной Думы по федеративному
устройству и вопросам местного самоуправления видит создание такой законодательной
базы, которая учитывала бы специфику регионов и муниципальных образований,
одновременно обеспечивая оптимальные и сопоставимые возможности для их развития на
основе единой государственной политики, в том числе и в сфере государственной
гражданской и муниципальной службы. На сайте вы можно получить полную информацию о
работе Комитета, а также широкий круг методических, информационных и аналитических
материалов. http://www.komitet4.km.duma.gov.ru/
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9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля)

  

 Учебно-методические материалы по изучению лекционного курса и подготовке к практическим (семинарским) занятиям

Формы лекционных занятий, семинарских и практических занятий, а также интерактивных занятий разработаны опираясь на «Положение
о контактной работе обучающихся с преподавателем при осуществлении образовательного процесса по образовательным программам
высшего образования». 

Система университетского образования базируется на рациональном сочетании нескольких видов учебной деятельности, в том числе
лекций, практических занятий и самостоятельной работы студентов. 

- Лекции. Лекционный курс предполагает систематизированное изложение основных вопросов учебного плана. Он дает наибольший объем
информации и обеспечивать более глубокое понимание учебных вопросов при значительно меньшей затрате времени, чем это требуется
большинству студентов на самостоятельное изучение материала. 

- Семинарские занятия. Семинарские занятия представляют собой детализацию лекционного теоретического материала, проводятся в
целях закрепления курса и охватывают все его основные разделы. Основной формой проведения семинаров является обсуждение
наиболее проблемных и сложных вопросов по отдельным темам, а также разбор примеров и ситуаций в аудиторных условиях. Активность
на семинарских занятиях оценивается по следующим критериям: ответы на вопросы, предлагаемые преподавателем; участие в
дискуссиях; выполнение практических заданий. 

- Самостоятельная работа студента. Для успешного усвоения курса необходимо не только посещать аудиторные занятия, но и вести
активную самостоятельную работу, цель которой заключается в глубоком, полном усвоении учебного материала и в развитии навыков
самообразования.
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10. Перечень информационных технологий, используемых при
осуществлении образовательного процесса по дисциплине (модулю),
включая перечень программного обеспечения и информационных
справочных систем (при необходимости)

10.1. Перечень необходимого программного обеспечения

  Название
1C Предприятие 8.3 - учебная версия Свободная лицензия
Adobe Reader DC Свободная лицензия
Microsoft .NET Framework 4.7 Свободная лицензия
Microsoft Office Word 2010 Номер продукта 14.0.6024.1000 SP1 MSO 02260-018-0000106-48095
Антивирус kaspersky endpoint security Лицензионный договор от 17.02.2021 № 203-20122401

10.2. Перечень необходимых информационных справочных систем:

  

Каждый обучающийся в течение всего периода обучения обеспечен индивидуальным
неограниченным доступом к электронно-библиотечным системам:

Название
Znanium.com. Базовая коллекция : электронно-библиотечная система : сайт / ООО 'Научно-издательский центр
Инфра-М'. – Москва, 2011 - – URL: http://znanium.com/catalog (дата обновления: 06.06.2019). - Режим доступа: для
зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. Фонд ЭБС формируется с учетом всех изменений
образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, УМК, монографии, авторефераты,
диссертации, энциклопедии, словари и справочники, законодательно-нормативные документы, специальные
периодические издания и издания, выпускаемые издательствами вузов. http://znanium.com/catalog/
IPRBooks. Базовая коллекция : электронно-библиотечная система : сайт / Общество с ограниченной
ответственностью Компания 'Ай Пи Ар Медиа'. – Саратов, 2010 - . – URL: http://www.iprbookshop.ru/586.html - Режим
доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст электронный. Является распространенным образовательным
электронным ресурсом для высших и средних специальных учебных заведений, научно-исследовательских
институтов, публичных библиотек, приобретающих корпоративный доступ для своих обучающихся, преподавателей
и т.д. ЭБС включает учебную и научную литературу по направлениям подготовки высшего и среднего
профессионального образования. http://www.iprbookshop.ru/586.html
Национальная электронная библиотека (НЭБ) : федеральная государственная информационная система : сайт /
Министерство культуры Российской Федерации, Российская государственная библиотека. – Москва, 2004 - – URL:
https://нэб.рф/. - Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. НЭБ - проект Российской
государственной библиотеки. Начиная с 2004 г. Проект Национальная электронная библиотека (НЭБ)
разрабатывается ведущими российскими библиотеками при поддержке Министерства культуры Российской
Федерации. Основная цель НЭБ - обеспечить свободный доступ гражданам Российской Федерации ко всем
изданным, издаваемым и хранящимся в фондах российских библиотек изданиям и научным работам, – от книжных
памятников истории и культуры, до новейших авторских произведений. В настоящее время проект НЭБ включает
более 1.660.000 электронных книг, более 33.000.000 записей каталогов. https://нэб.рф/
Электронная библиотека: библиотека диссертаций : сайт / Российская государственная библиотека. – Москва : РГБ,
2003. – URL: http://diss.rsl.ru/?lang=ru. – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. В
соответствии с приказом генерального директора РГБ № 55 от 02.03.2012 г. пользователям Виртуальных читальных
залов разрешен ЗАКАЗ на печать полных текстов диссертаций из ЭБД РГБ. При первом обращении к ресурсам ЭБД
РГБ необходимо пройти регистрацию в виртуальном читальном зале РГБ.РОССИЙСКАЯ НАЦИОНАЛЬНАЯ БИБЛИОТЕКА
(РНБ) : сайт / Российская национальная библиотека. - Москва : РНБ, 1998. - URL: http://nlr.ru/. – Режим доступа: для
зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. '... одна из крупнейших в мире и вторая по величине фондов в
Российской Федерации – служит российской культуре и науке, хранит национальную память, способствует
просвещению населяющих Россию народов и распространению идей гуманизма. ... В фондах Библиотеки хранится
более 38,6 млн экз. произведений печати и иных информационных ресурсов, в том числе и на электронных
носителях, доступных широкому кругу пользователей. Ежегодно РНБ посещает около 850 тыс. читателей, которым
выдается до 5 млн изданий, к ее электронным ресурсам обращаются за год свыше 10 млн удаленных
пользователей. ... Сохраняя культурную и историческую преемственность, верность библиотечным традициям,
заложенным еще в Императорской Публичной библиотеке, РНБ сегодня — современное информационное
учреждение, оснащенное новейшим оборудованием и своевременно отвечающее на насущные вызовы времени.'
(цитата с сайта РНБ: http://nlr.ru/nlr_visit/RA1162/rnb-today ) http://diss.rsl.ru/
eLIBRARY.RU. : научная электронная библиотека : сайт. – Москва, 2000. - . – URL: https://elibrary.ru/defaultx.asp. -
Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. Платформа eLIBRARY.RU была создана в
1999 году по инициативе Российского фонда фундаментальных исследований для обеспечения российским ученым
электронного доступа к ведущим иностранным научным изданиям. С 2005 года eLIBRARY.RU начала работу с
русскоязычными публикациями и ныне является ведущей электронной библиотекой научной периодики на русском
языке в мире. https://elibrary.ru/defaultx.asp
CYBERLENINKA : научная электронная библиотека : сайт. – Москва, 2014. - . – URL: https://cyberleninka.ru// - Режим
доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. КиберЛенинка - это научная электронная
библиотека, построенная на парадигме открытой науки (Open Science), основными задачами которой является
популяризация науки и научной деятельности, общественный контроль качества научных публикаций, развитие
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Название
междисциплинарных исследований, современного института научной рецензии, повышение цитируемости
российской науки и построение инфраструктуры знаний. https://cyberleninka.ru/
Всероссийский совет местного самоуправления (ВСМС) : [сайт]. – Москва. – URL: http://www.vsmsinfo.ru/. – Текст:
электронный.Основными целями организации являются создание условий для формирования эффективной системы
местного самоуправления, содействие в обеспечении высокого качества и комфортных условий жизни граждан
Российской Федерации. http://www.vsmsinfo.ru/
DOAJ (Directory of Open Access Journals) : каталог журналов открытого доступа : [сайт] / Лундский университет
(Швеция). – Лунд, 2003. - . – URL: https://www.doaj.org/. - Текст: электронный.Каталог содержит полнотекстовые
журналы из всех областей знаний, включая: медицину, биологию, химию. Журналы представлены более чем на 10
языках. Отдельные издания требуют свободной регистрации. Просмотр журналов по названиям и по рубрикам,
постатейный поиск. Полные тексты статей в формате PDF и HTML. http://www.doaj.org/

  

Для обучающихся обеспечен доступ (удаленный доступ) к следующим современным
профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым системам:

Название
Znanium.com. Базовая коллекция : электронно-библиотечная система : сайт / ООО 'Научно-издательский центр
Инфра-М'. – Москва, 2011 - – URL: http://znanium.com/catalog (дата обновления: 06.06.2019). - Режим доступа: для
зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. Фонд ЭБС формируется с учетом всех изменений
образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, УМК, монографии, авторефераты,
диссертации, энциклопедии, словари и справочники, законодательно-нормативные документы, специальные
периодические издания и издания, выпускаемые издательствами вузов. http://znanium.com/catalog/
IPRBooks. Базовая коллекция : электронно-библиотечная система : сайт / Общество с ограниченной
ответственностью Компания 'Ай Пи Ар Медиа'. – Саратов, 2010 - . – URL: http://www.iprbookshop.ru/586.html - Режим
доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст электронный. Является распространенным образовательным
электронным ресурсом для высших и средних специальных учебных заведений, научно-исследовательских
институтов, публичных библиотек, приобретающих корпоративный доступ для своих обучающихся, преподавателей
и т.д. ЭБС включает учебную и научную литературу по направлениям подготовки высшего и среднего
профессионального образования. http://www.iprbookshop.ru/586.html
Национальная электронная библиотека (НЭБ) : федеральная государственная информационная система : сайт /
Министерство культуры Российской Федерации, Российская государственная библиотека. – Москва, 2004 - – URL:
https://нэб.рф/. - Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. НЭБ - проект Российской
государственной библиотеки. Начиная с 2004 г. Проект Национальная электронная библиотека (НЭБ)
разрабатывается ведущими российскими библиотеками при поддержке Министерства культуры Российской
Федерации. Основная цель НЭБ - обеспечить свободный доступ гражданам Российской Федерации ко всем
изданным, издаваемым и хранящимся в фондах российских библиотек изданиям и научным работам, – от книжных
памятников истории и культуры, до новейших авторских произведений. В настоящее время проект НЭБ включает
более 1.660.000 электронных книг, более 33.000.000 записей каталогов. https://нэб.рф/
Электронная библиотека: библиотека диссертаций : сайт / Российская государственная библиотека. – Москва : РГБ,
2003. – URL: http://diss.rsl.ru/?lang=ru. – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. В
соответствии с приказом генерального директора РГБ № 55 от 02.03.2012 г. пользователям Виртуальных читальных
залов разрешен ЗАКАЗ на печать полных текстов диссертаций из ЭБД РГБ. При первом обращении к ресурсам ЭБД
РГБ необходимо пройти регистрацию в виртуальном читальном зале РГБ.РОССИЙСКАЯ НАЦИОНАЛЬНАЯ БИБЛИОТЕКА
(РНБ) : сайт / Российская национальная библиотека. - Москва : РНБ, 1998. - URL: http://nlr.ru/. – Режим доступа: для
зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. '... одна из крупнейших в мире и вторая по величине фондов в
Российской Федерации – служит российской культуре и науке, хранит национальную память, способствует
просвещению населяющих Россию народов и распространению идей гуманизма. ... В фондах Библиотеки хранится
более 38,6 млн экз. произведений печати и иных информационных ресурсов, в том числе и на электронных
носителях, доступных широкому кругу пользователей. Ежегодно РНБ посещает около 850 тыс. читателей, которым
выдается до 5 млн изданий, к ее электронным ресурсам обращаются за год свыше 10 млн удаленных
пользователей. ... Сохраняя культурную и историческую преемственность, верность библиотечным традициям,
заложенным еще в Императорской Публичной библиотеке, РНБ сегодня — современное информационное
учреждение, оснащенное новейшим оборудованием и своевременно отвечающее на насущные вызовы времени.'
(цитата с сайта РНБ: http://nlr.ru/nlr_visit/RA1162/rnb-today ) http://diss.rsl.ru/
eLIBRARY.RU. : научная электронная библиотека : сайт. – Москва, 2000. - . – URL: https://elibrary.ru/defaultx.asp. -
Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. Платформа eLIBRARY.RU была создана в
1999 году по инициативе Российского фонда фундаментальных исследований для обеспечения российским ученым
электронного доступа к ведущим иностранным научным изданиям. С 2005 года eLIBRARY.RU начала работу с
русскоязычными публикациями и ныне является ведущей электронной библиотекой научной периодики на русском
языке в мире. https://elibrary.ru/defaultx.asp
CYBERLENINKA : научная электронная библиотека : сайт. – Москва, 2014. - . – URL: https://cyberleninka.ru// - Режим
доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. КиберЛенинка - это научная электронная
библиотека, построенная на парадигме открытой науки (Open Science), основными задачами которой является
популяризация науки и научной деятельности, общественный контроль качества научных публикаций, развитие
междисциплинарных исследований, современного института научной рецензии, повышение цитируемости
российской науки и построение инфраструктуры знаний. https://cyberleninka.ru/
В рамках Государственного контракта №07.551.11.4002 консорциум НЭИКОН предоставил читателям ФГБОУ ВО
«МГТУ» доступ к архивам научных журналов зарубежных издательств. Доступ открыт со всех компьютеров
университетской сети. http://www.neicon.ru/
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Название
Cambridge University Press : архивы научных журналов : сайт / Министерство образования и науки Российской
Федерации, Национальный Электронно-Информационный Консорциум (НЭИКОН), Издательство Кембриджского
университета. – Москва, 2013. - ….. – URL: https://archive.neicon.ru/xmlui/handle/123456789/905824/browse?type=source
. - Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. Издательство Кембриджского
университета - старейшее издательство в мире, первые книги были опубликованы им в 1584 году. За четыре века
своего существования издательство выпустило многие книги известных ученых - Исаака Ньютона, Джона Мильтона,
Бертрана Рассела, Альберта Эйнштейна, но лишь к середине двадцатого века оно развилось в крупнейший
современный издательский дом, которым является сегодня. https://www.cambridge.org/
Президент России : официальный сайт. – Москва. – Обновляется в течении суток. – URL: http://kremlin.ru/ (дата
обращения). – Текст: электронный. http://kremlin.ru/
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11. Описание материально-технической базы необходимой для
осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю)

  Наименования специальных
помещений и помещений для

самостоятельной работы

Оснащенность специальных
помещений и помещений для

самостоятельной работы

Перечень лицензионного
программного обеспечения.

Реквизиты подтверждающего
документа

Учебная аудитория для проведения
занятий лекционного и семинарского
типов (5-5-11): 385000, Республика
Адыгея, г. Майкоп, ул.
Жуковского/ул.Пролетарская, дом №
30/дом №234 (385000, Республика
Адыгея, г.Майкоп, ул. Жуковского,
дом №30/ул.Пролетарская, дом
№234, стр. 1) Учебный корпус № 5

Учебная мебель на 32 посадочных
места, доска, мультимедийное
оборудование (проектор, экран)

1. Операционная система «Windows»,
договор
0376100002715000045-0018439-01 от
19.06.2015;свободно
распространяемое (бесплатное не
требующее лицензирования)
программное обеспечение:1.
Программа для воспроизведения
аудио и видео файлов «VLC media
player»; 2. Программа для
воспроизведения аудио и видео
файлов «K-lite codec»;3. Офисный
пакет «WPS office»;4. Программа для
работы с архивами «7zip»;5.
Программа для работы с
документами формата .pdf «Adobe
reader».

Учебная аудитория для проведения
занятий лекционного и семинарского
типов (5-5-19): 385000, Республика
Адыгея, г. Майкоп, ул.
Жуковского/ул.Пролетарская, дом №
30/дом №234 (385000, Республика
Адыгея, г.Майкоп, ул. Жуковского,
дом №30/ул.Пролетарская, дом
№234, стр. 1) Учебный корпус № 5

Учебная мебель на 30 посадочных
мест, доска, мультимедийное
оборудование (проектор, экран)

1. Операционная система «Windows»,
договор
0376100002715000045-0018439-01 от
19.06.2015;свободно
распространяемое (бесплатное не
требующее лицензирования)
программное обеспечение:1.
Программа для воспроизведения
аудио и видео файлов «VLC media
player»; 2. Программа для
воспроизведения аудио и видео
файлов «K-lite codec»;3. Офисный
пакет «WPS office»;4. Программа для
работы с архивами «7zip»;5.
Программа для работы с
документами формата .pdf «Adobe
reader».

Помещение для самостоятельной
работы обучающихся, оснащенное
компьютерной техникой и
подключением к сети «Интернет» и
доступом в ЭИОС (читальный зал
ФГБОУ ВО «МГТУ»): (385000,
Республика Адыгея, г.Майкоп, ул.
Первомайская , 191.

Компьютерное оснащение с выходом
в Интернет на 30 посадочных мест,
оснащенные специализированной
мебелью (стулья, столы, шкафы,
шкафы выставочные),
мультимедийное оборудование,
оргтехника (принтеры, сканеры,
ксерокс).

1. Операционная система «Windows»,
договор
0376100002715000045-0018439-01 от
19.06.2015;свободно
распространяемое (бесплатное не
требующее лицензирования)
программное обеспечение:1.
Программа для воспроизведения
аудио и видео файлов «VLC media
player»; 2. Программа для
воспроизведения аудио и видео
файлов «K-lite codec»;3. Офисный
пакет «WPS office»;4. Программа для
работы с архивами «7zip»;5.
Программа для работы с
документами формата .pdf «Adobe
reader».
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