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1. IMacnopT poHIa OLIEHOYHBIX CPEACTB

OrneHOYHBIC CpeNCTBA TpEeAHA3HAYEHBI [JIi KOHTPOJS M OIEHKH OOpa30BaTeIIbHBIX
JOCTIDKCHUH 00yJaromuxcs, OCBOMBIIMX MporpamMmy aucuuiuiiabl JJOY. ®DoHA OIEHOYHBIX
CPEIICTB BKJIFOYACT KOHTPOJbHBIE MaTepUaibl JIJIsl MPOBEJACHUS TEeKYIIero KOHTPOoJsi B Gopme
YCTHOT'O OINpOCa, TECTUPOBAHMS, a TAKKE OLEHOYHBIE CPEICTBA JJIsl MPOBEACHUS KOHTPOJIBHOTO
cpe3a 3HaHWK 3a TeKYIUW Teprol 0OydeHHs, OIEHOYHBIC CPEJICTBA ISl POBEPKU OCTATOYHBIX
3HAHUH 3a MPEeAbITYLIINHA Teproa 0OydeHHs U MPOMEeKYTOUHOH aTTecTaluM B popMe SK3aMeHa.
Tak ke conepxaTcsi TPAKTUYECKHUE 3aJaHusl..

1.1  Ilepeuyens popMupyeMBIX KOMIIETCHIIUH
N3yvenne nucuunimubl JJOY HanpaBieHo Ha (popMHUpoOBaHHeE CIAEYIOIMX KOMIIEeTEHIHI:

OK 01. INoHumaTh CymIHOCTb U COIMAJIbHYIO 3HaYMMOCTb CBOEH Oyayiei mpodeccun,
MPOSIBIIATH K HEM YCTOWYUBBIN MHTEPEC.

OK 02. Opranu3oBbIBaTh COOCTBEHHYIO IESTEIHHOCTb, BHIOMPATh THUIIOBBIE METOIBI U
CIOCOOBI BHIMTOJTHEHHUS MPOPECCHOHATBHBIX 33]1a4, OIEHUBATh X d()PEKTUBHOCTh U KA4eCTBO.

OK 03. IIpyHuMaTh peleHus: B CTaHAAPTHBIX M HECTAHAAPTHBIX CUTYalUsX W HECTHU 3a
HUX OTBETCTBEHHOCTb.

OK 04. OcymiecTBisaTh MOUCK W HCIOJB30BaHME HH(POpMAIMH, HEOOXOAUMOUN st
3(PEKTUBHOTO BBHIMIOJHEHUS MPOGECCHOHATBHBIX 3a/1a4, MTPO(PECCHOHATLHOTO U JTUYHOCTHOTO
pa3BHUTHSL.

OK 05. Hcnomnp3oBaTh HWHGOPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIE  TEXHOJIOTHU B
npodecCuOHATBLHON 1eATEIbHOCTH.

OK 08. CamocToATenbHO ONpenesiaTh 3amayr NPOo(EeCCHOHATBHOTO M JIMYHOCTHOTO
pa3BUTHS, 3aHUMAThCS  CaMOOOpa3oBaHWEM, OCO3HAHHO  IUIAHUPOBATh  IOBBINICHUE
KBTI (UKAIIHH.

OK 09. OpueHTHpOBaThCS B YCIOBHUSAX MTOCTOSIHHOTO U3MEHEHHSI TPaBOBOM 0a3bl.

ITIK 1.1 OcymiecTBasaTh MpodeCCHOHAIBHOE TOJKOBAHNE HOPMATHUBHBIX MPABOBHIX aKTOB
JUISL pean3alnu IpaB TpakaaH B cepe MeHCHOHHOTO 00eCIeYeHHS U COLMATbHON 3aIIUTHI.

IIK 1.2 OcymiecTBisTh IpHeM TpaKIaH MO BOMPOCaM TEHCHOHHOTO OOeCIeueHus M
COLMAJIBHOM 3aILUTBHI.

IIK 1.3. PaccmarpuBaTh makeT JOKYMEHTOB /I Ha3HAYCHHUS TIEHCHMN,ITOCOOHUH,
KOMIIEHCAIINH, IPYTUX BBIILIAT, & TAKXKE MEp COLMATBHOW MOAIEPKKH OTACTHHBIM KaTErOPUsSM
rpa)<aIaH, HYy>KJAIOIIMMCS B COL[HAILHOM 3aIlUTE.

I1K 1.4. OcymiecTBiATh ycTaHOBIEHUE (Ha3HAYCHUE, TIepepacuéT, MepeBoI), NHACKCALINIO
U KOPPEKTHUPOBKY MEHCUH, Ha3HAUEHHE TOCOOMH, KOMIIEHCAlM U APYTUX COLUANbHBIX BBIILIAT ,
UCTIONB3Ysl MHPOPMALMOHHO-KOMITIOTEPHBIE TEXHOIOTHH.

[IK 1.6. KoHCynbTUPOBATh TPAXKIAH U MPEACTABUTENICH IOPUANYECKHUX JIUI] [0 BOIIPOCaM
NIEHCHOHHOTO 00ecreueHusl.

Ilepeyenb TpeOyeMOro KOMIOHEHTHOI0 COCTABA KOMIIETEHIIH I
B pe3yabTare ocBOeHUSI JUCHUILINHBI CTY/I€HTHI 10JIKHBI:

YMeTh:
V1- odopmiaTh OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSIAUTEIbHBIE TOKYMEHTHI B COOTBETCTBUU C
neiicteyromum 'OCTowm;



VY2- ocymecTBIATh 00pabOTKy BXOISIINX, BHYTPEHHUX M HCXOIAIIUX JTOKYMEHTOB,
KOHTPOJIb 3a UX UCIIOJIHEHUEM;
Y3- odhopMISITh JOKYMEHTHI JJIS Mepeavyn UX B apXHUB OpraHU3aIINH;
Y4- odopMIIATh TOKYMEHTAIIMIO B COOTBETCTBUHM C HOPMATHBHON 0a30i, WCIONB3Ys
UH(OPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH;
V5- yHuduUIUpoBaTH CUCTEMBI TIOKYMEHTAIINUH,
VY6- ocCylecTBIsATh XpaHEHUE U TTOUCK JOKYMEHTOB.
3HATD:
31- moHATHE TOKYMEHTa, €r0 CBOMCTBA, CIIOCOOKI TIOKYMEHTHPOBAHUS;
32- TpeboBaHHUS K COCTaBICHUIO U OGOPMIICHUIO JTOKYMEHTOB: OpPraHU3allOHHBIX,
pacropsiANTENbHBIX, UHPOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX
33- cucTteMy U TUIIOBYIO TEXHOJIOTHIO TOKYMEHTAI[MOHHOTO 00ecreueHus yIpaBIeHus;
34- opraHM3anuio JOKyMEHTO00OpoTa: mpueM, 00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb,
XpaHEeHue TOKYMEHTOB, HOMEHKIATYpy I,
35- ocobeHHOCTH JEJIONPOU3BOICTBA o oOpareHusIM rpakJaH U
KOH(HIEHIIMAILHOTO JeJIONPOU3BOICTBA.
Jdranbl (pOPMUPOBAHUS KOMIIETEHIIH I
Buast pabot Konkperuszamnu
Ne Kog xom- b
pasza Paznen/TemMa nucHMIUIMHBL NeTeH- KOMITETCHIUI
AynutopHas CPC
ena 111507 (3HaHUA,
YMEHHS)
1 Cucrema OPraHU3AIMOHHO- | Y CTHBII
) PACIIOPSAIMTEIbHON JOKYMEHTALIMH oIpoc
Pons IOV B medarensHOCTH OpraHU3aIliy.
Cnyxba JIOY, ee sanaun, crpykrypa, YCTHBIHI COCTaBJICHUE OK 19 3uate: 31-35
1.1 | momxkHOCTHO#M coctaB. VicTopusi pa3BuUTHs MK 1.1-
CHUCTEMBI TrocyapCTBEHHOI'O orpoc TaO/MILB! 1.6
JIOKYMEHTHPOBAHUSI.
. OK 1-9
Knaccudukaius 10KyMEeHTOB. YCTHBIN 3HaTh: 31- 32
1.2 OdopMmiicHHE PEKBU3UTOB JOKYMCHTOB orpoc AOKIAA HKl 16'1_ Ywmets: V1-Y6
OK
BBINOJIHCHHUE
2,3,4,5,
1.3 . PazpaboTtka OiaHKa-TOKyMeHTa MPAKTUYECKU KOHCIEKT K 1.1- YnMmeTs:V1-Y6
X pabot 16
Od¢opmitenne OPraHU3alMOHHO- | YCTHBIH
2 PACIOPSAIMTEIbHON JOKYMEHTALIMH oIpoc
IIpaBua odopmiieHns VYcraBa | ycTHBIN OK1-9 | 3Hatse: 31- 32
2.1 OpraHu3allvu ,J0KHOCTHBIE HHCTPYKIIMK | OIIPOC Ywmets: Y1
OcHOBHBEIC TpeOOBaHMUS K COCTABICHHUIO U . OK 2-5
YCTHBIN 3nats: 31, 35
2.2 odopmiieHuto gokymeHTta. OdopmiieHue ompoc KOHCIIEKT IIK 1.1-
MIpHUKa3a. 1.3
Pa3pabotka u odopmieHHe MpHKa3a MO | BBITOJHCHHUE OK 2-5 are: 31- 35
2.3 OCHOBHOW JESATENBbHOCTH U IO JIMYHOMY | MPAKTUYECKH K 1.1- )
VYnMets: V1-Y6
COCTaBy. X paboT 1.6
HNnudopmannoHHO-cIpaBOYHAS
3 JOKYMEHTALHSA




Pa3pabotka u oopmieHne NpoToKoIa Mo

OK 2-5

OCHOBHOM TESATETHHOCTH. Bunpl | ycTHBIH 3Hath: 31-36
3.1 KOHCIIEKT IIK 1.1-
YIPaBICHUYCCKUX ,JAH(-CIIPaBOYHBIX | OMPOC L6
nokymMeHToB. OQopMIeHHE CITPaBOK '
B OK 2-6
Paspabotka n oopmiieHHE MPOTOKOIIA TIO PITIOTHEHHE 3Hath: 33- 35
32 N MPaKTUYECKU K 1.1-
OCHOBHOM JIeSITETFHOCTH. Ywmets: V1-Y6
X paboT 1.6
33 PazpaboTka u oopmieHre CripaBoOK EH:I?THHTHiT/I KOHCIIEKT (I)TII<<21’31,4 3uate: 33-35
. pabo oopmiieHue crpaBo p ec OHCIIE . Vaers: V1-V6
X paboT 1.6
4 Cayxe0Hasi mepenuckKa
OK
Pa3paborka u oopmiieHHE CITy)KEOHBIX U | YCTHBIN 2,3,4,5 | 3uate: 33- 35
4.1 KOHCIIEKT
JIOKJIaJHBIX 3aITMCOK onpoc IIK 1.1- | Y™meTh: V1-V6
1.6
12 | Comamtonm  oopmeonse coypcGuuns | npasmesns OK24 | 3uam: 33-35
: P Y P MK 1.1 | Yers: VI-Y6
U TOKJIQJHBIX 3aMHUCOK X pabor
. OK 2-8
Pa3zpaborka u odopmiicHHE TelerpaMMbl, | YCTHBIN 3HaTh: 33- 35
4.3 MK 1.1-
TeneoHOrpaMMEI ,(haKCH. onpoc 16 VYmets: Y1-Y6
OK 2-6
Pa3pabotka u odopmiicHHE TelerpaMMbl BOITOTHCHHE 3uatb: 33- 35
4.4 MPaKTUYECKU KOHCIIEKT IIK 1.1-
.TenepoHOrpaMMBl ,Jpakca VYnMets: Y1-Y6
X paboT 1.5
OK 2-8
.Cocrapienne u ohopMIICHHE | YCTHBIN 3Hath: 33- 35
4.5 KOHCIIEKT IIK 1.1-
aBToOMOrpaduu u pesrome oTpoc 16 VYnMets: V1-Y6
OK 24,5
CocraBrenue " odopmieHnE BPITTOTHEHTE 3nare: 33- 35
4.6 aBroOuorpaduu u pesrome HpaRTHietid MK L.1- VYmets: Y1-Y6
P P ' X paboT 1.6 ’
5 JoKyMeHTBI 110 JINYHOMY COCTABY
O6mmue OCHOBBI JIEJIOBOM
. OK 2-6
KOPPECTIOHACHITHH. OdopmiicHHE | YCTHBIH 3HaTh: 33- 35
5.1 KOHCIIEKT IIK 1.1-
MIPHUKa30B. TPYIOBBIX KOHTPAaKTOB, | OIPOC 16 VYnMets: V1-Y6
3asBIJICHUI '
. OK 2-9
TpymoBas kawkKa. JImaaoe nemno. Jlnaaas | yCTHBIHN 3nHaTh: 33- 35
5.2 KOHCIIEKT IIK 1.1-
KapTouKa. onpoc 16 VYmets: Y1-Y6
OJTHCHHE OK
BBITTOJTHCHU
53 TpymoBas kamwkKa. JInmanoe nemno. Jlnaras I oK 3,4,5,7,8 | 3nath: 33- 35
' KapTo4Ka P A A MK 1.1- | Ymets: Y1-Y6
X paboT
1.6
6 Opranuzanusi padoThl ¢ JOKyMeHTaMHU
Opraam3anus JIOKyMEHT0000pOTA. OK
OO0OpaboTka BXOASAIIEH W WCXOMASIIEH | YCTHBIN 34)5,8 3Hath: 33- 35
6.1 KOHCIIEKT
JIOKYMEHTAITIH .HopmaTtuBHas " | ompoc IIK 1.1- | Ymets: Y1-Y6
METOANYECKasi OCHOBA 1.6




OK
dopMmupoBaHue W XpaHEHHE eIl
6.2 Perlzlcnfaum u KOHTpOJII;: chonHeII{[Hﬂ. yCTHbIH KOHCIIEKT 3:4,5.8 | 3mare: 33-35
. onpoc TIK 1.1- | Y™meTh: V1-V6
[TonsiTre «kOMMepUecKas TaitHa» L6
OdopmiecHre JKypHajga PErHCTPalldu . OK
6.3 BXOISALIEH u HCXOIAIIEH YCTHBIH KOHCIIEKT 3:4,5.8 | Suare: 31-35
oTpocC IIK 1.1- | Ymets: Y1-Y6
KOPPECIIOHICHITHH, 16
BBITTOJTHEHHE 0K 34,9
6.4 JKypHan perucTpaiu IpruKas3os. MPaKTUYECKU KOHCIIEKT TIIK 1.1- Suare: 31-35
VYmetn: Y1-V6
X pabot 1.6
OK
6.5 Astomatu3anust poreccoB JJOY Z:{;}:::H KOHCIIEKT ;[ij ’15.’19_ 37}11\:;:331,_1 _35 6
1.6
OK
.Cucremaruzanus JIOKYMEHTOB. | YCTHBIN 3,4,5,9 3Hath: 31- 35
6.6 IOpunnueckast MOKyMeHTAIHS otmpoc, AOKIAA IIK 1.1- | Ymets: Y1-Y6
1.6

2. Iloxa3aTenn, KpUTEPHH OLEHKH KOMIIETECHIUH
2.1  Crpykrypa (poHIa OLIEHOYHBIX CPEACTB IS TeKYIIeH U MPOMeKyTOYHOM

aTrecTanuu
Kox HanMmeHOBaHME OLIEHOYHOTO CPECTBA
Ne KonTponupyemsbie pa3aensl/TeMbl | KOHTPOIUPYE I
. OME)KyTOUHAS
1/ TACITATUTIHBI MOt T o P Y
CKYIIIMHU KOHTPOJIb aTTecTanus
KOMITETCHITUN
Cucrema OpPraHu3alMOHHO- Bompocsr - Bompocsl s
1 acnopsAANTEeIbLHOMI
P P TEKYIIEro KOHTPOJIS oKsameHa
JOKYMEHTAINU
Pones JOY B mesTenbHOCTH
opranmzanuu. Cinyxo6a JIOY, ee ) Bompock: st
. 337, CTPYKTYpa, AOJKHOCTHO! | O | 2 3 9 TeKyIIero  KOHTPOJA, Bompocer st
. cocraB McTopust pa3BuTust 3.13.4 TECTEL JK3aMeHa
CHUCTEMBI TOCYaPCTBEHHOTO CocTabeHue TabIuLL!
TIOKyMEHTHUPOBAHHUS
2.Knaccuduxarnms
JOKYMEHTOB OK Bompoces UV Bompocer - A
1.2 Ot ) 4,5,9,3.1,3.2 | Tekymero KOHTPOJS, | sx3amena
OpMJIEHUE €KBU3UTOB
p p V.1,V.3 TECTHI,
JIOKYMEHTOB
Bonpocst 106
P 6 6 HK TEKYHIETO KOHTPOJIA BOHpOCBI TS
13 azpaboTka OraHKa-TOKYMEHTa 1.1,V.1,Y.3 | Branku 019 | sanera
3.2,3.5 NpaKTHYECKUX padoT
KoncnexT, TecTs
OdopmiieHue opraHu3alUOHHO-
2 pacnopsauTe1bHOI Bompocsr AT
JOKYMEHTallun TEKYIIETO KOHTPOJIA




[IpaBuna odopmienus YcraBa

OK

75933 Bonpocer AL | Borpochl st
raHU3aIH JKHOCTHBL
2.1 op sall JIOIDKHOCTHEIC | 2,5,7,3.5. TEKYIIET0  KOHTPOJS, | sx3aMeHa
WHCTPYKITUU TeCTHI
OcHoBHBIE TpeOOBaHUS K B
OTIPOCHI TUTS
COCTaBIICHHIO U 0(OPMIICHHIO p Bompocer st
2.2 OK 2,5,9,3.3. | Tekymero KOHTPOIS. | sk3ameHa
nokymeHnTa. OdopmieHne
TECTHI
MIpHUKa3a.
Bompocst TUTSt
Paspabotka u odopmieHue P
N TEKyIIeT0  KOHTPOJIS
MpHKa3a 0 OCHOBHOU Y P Bompocer — as
2.3 K 1.3,¥.3 ,OJJaHKM TIPAKTUYECKUX | sx3amena
JEeSATeNFHOCTH U 110 TNYHOMY N
3aJIaHUM.
COCTaBy.
KoHcrekT, TecThl
3 HNudopmannonHo-cipaBoYHAst Bonpocst JUIst
AOKYMeHTAIMA TEKYIIETO KOHTPOJIA
Paspabotka u odopmieHue
MPOTOKOJIA TTI0 OCHOBHOM B
OTIPOCHI TUTS
31 NEeATEILHOCTH. BUabl OK p Bonpocs AT
. TEKYIIET0  KOHTPOJIS
yIpaBlIeHYECKUX ,AH- 8,3.10,3.2.3.5 Y POIAL | ox3amena
TECTBI
CTIPaBOYHBIX JOKYMEHTOB.
OdopmiteHne cripaBoK
Bompocst TUTS
Pa3pa60TKa )51 O(bOpMJIeHI/Ie TEKYHIETO KOHTPOJIA BOHpOCBI TS
3.2 MIPOTOKOJIa TI0 OCHOBHOM IIK 1.2,¥.2, | bnanku U | Hr3aMeHa
JeSITeTbHOCTH. MPaKTUYECKUX padoT,
KOHCIIEKT, TECTHI
Bomnpocsl TS
TEKYIIET0  KOHTPOJIAL.
Pazpabotka u  odopmieHue Y P Bompocer
33 TIK 13, VZ, bnauku UL | pg3amMeHa
CHpaBOK
MPaKTUYECKUX paldor,
KOHCIIEKT, TECTHI
4 Bomnpocsl TS
Cay:keOHas mepenucka TEKYILETO KOHTPOJIS
PaspaGotka u  odopmicHHE Bomnpocsl A | Bonpockl s
4.1 CITYKCOHBIX u noknagaeix | OK 3,3.1,3.4 | Texymero KOHTPONA, | sx3aMeHa
3aITUCOK TECTHI
PaspaboTka u opopmiieHHE Bompocer JuIs
aKTa. TEKYILCTO KOHTPOJIA Bompocer  mnst
4.2 | CocraBieHue 1 0pOpMIICHHE IIK 1.4,¥.3 | bnanku I | hK3aMeHa
CITYKEOHBIX U JOKJIaTHBIX MPaKTHYECKUX Ppador,
3aMUCOK KOHCTICKT, TECTHI
PaspaboTka u odopmieHue Bomnpocsl I | Bonpochkl s
43 TeJerpaMMBbl, Telle) OHOTPaMMBI OK 3,3.3,3.4 | Tekymero KOHTPOIS, | yk3ameHa
,(paKcel. TECTBI
Bomnpocsl TS
Pazpabotka u opopmicHne TEKYIIETO KOHTPOJIA Bompocsr st
44 TeJerpaMMsl .TeeOHOrPaMMBbI [IK 1.4,¥Y.2 | bnanku UL | yx3aMeHa

,dakca

MIPaKTUYECKUX PadoT,
KOHCIIEKT, TeCThI




Bomnpocst TSt
CocraBnenue u opopmiicHHE P Bompocer
4.5 OK 3, 3.3,3.4 | Texymero KOHTPOJIS 3K3aMEHa
aBToOuorpaduu u pe3rome
Koncnexr, TecTsl
OK 3,3.3,3.4 | Bonpocst TS
Cocrasnenue u odpopmiicHHE > p Bompocer  mns
4.6 TIK TEKYIIEro KOHTPOJIs SK3aMeHa
aBToOuorpaduu u pe3rome.
1.6,Y.1,Y.3 | KOoHCHIEKT, TeCThI
Bompocsl s
5 JoKyMeHTBI 110 TUYHOMY Bompocsl JUIsL p o
cocTaBy TEKYIIETO KOHTPOJIS oKsameHa
OO1111e OCHOBBI IEI0BOM Bomnpocsl TSt
koppecnoraeHmu. OgopmiieHue TEKYIEr0  KOHTPOJIA, Bompocer  ana
5.1 0K 9,3.43.5 SK3aMeHa
MPUKA30B. TPYJAOBBIX KOHTPAKTOB, TECTBI
3as1BJICHUI
Bomnpocst TUTS
TEKYIIETO  KOHTPOJIS.
TpynoBas kamxkka. JIuaaoe nerno. Y p Bompocer st
52 OK 1, 31,35 bnauku UL | pygzamMeHa
JInuHas kapTouka
MPAaKTUYECKUX padoT,
KOHCIIEKT, TECTBHI
Bompocst JUTSt
53 Tpynosas kawkka. Jlnaroe gerno. IIK 1.6, P Bompocer  ana
. TEKYIIETO  KOHTPOJIS
JIndnas kapTouka V.1,¥.2 Y POIAL | ox3amena
TECTHI
Bomnpocsl s
6 Oprannsanus padoTsl ¢ Bonpocst st | COmPocC a
K3aMeHa
AOKYMeHTaMH TEKYIIETO KOHTPOJIA JKzame
Opranuzanus
5 O6a6 Bompocsl JUTSt
JIOKYMEHTO000pOTA. aboTKa
Y . P P TEKYIIETO  KOHTPOJIA, Bompocer  ana
6.1 BXOJISIIICH U UCXOATICH OK 6 ,3.1,3.5 oo 3K3aMeHa
nokyMeHTaruu .HopmaTtuBHas u
METOINYecKasi OCHOBa
@opMUPOBAHUE U XPAHEHUE JET. B
OTIPOCHI TUTS
Perucrpanus u KoHTpOIIb P Bompocer s
6.2 OK 3, 34, TEKYILIEr0  KOHTPOIS, | sx3amena
ncnonsenus. [lonstue
. TECTBI
«KOMMEpUeCKasi TaitHa»
Bomnpocst TUTS
Odopmitenne xypHaa TEKYIIEro  KOHTPOIS. | Bompockl  Jist
6.3 pEerucTpanyu BXOAAImen U [IK 1.4,¥.2 | bnanku UL | yx3aMeHa
HCXOZSIIEH KOPPECTIOH ICHITHH, MPaKTHYECKUX Ppador,
KOHCIIEKT, TECTHI
KypHan peructpanuu Bormpocsr ISt
HpI/IKaSOB. MK 1 TEKYHIETO KOHTPOJIA. BOHpOCBI TS
6.4 ' brankn I | hK3aMeHa
Y.2,¥3
MPAaKTUYECKUX pador,
KOHCIIEKT. TECTHI
Bompocsr A4 | Bompockl s
6.5 AptoMaruzanus mporeccos JJOY OK 9, 3.5 TEKYIIET0  KOHTPOIS, | sk3ameHa
TECTHI
Bompocst ini:|
Cucremarnszanus JOKYMEHTOB. P Bompocer
6.6 0K 9,3.5,3.4 | Texymero KOHTPOJS, | sx3ameHa

IOpI/IZ[I/I‘-IeCKaH JAOKYMCHTalUd

TCCTHI




TunoBble KPpUTEPUHU OLEHKH C(POPMUPOBAHHOCTH KOMIIETEHIIH I

OrneHka

bann

O06001IeHHAas OIlEHKa KOMIIETEHIINHT

«HeynoBneTBOpUTEIHHOY

2 Oamna

OOydaromuiics He OBJaJeNI OLCHHBACMOW KOMIICTCHIIUCH, HE
PAacKpBIBaCT CYIIHOCTh IMOCTaBJICHHOW mpobimembl. He ymeer
MPUMEHATh TCOPETUYECKHE 3HAHWS B PEIICHWH NPAKTHIECKOU
cutyarud. JlomyckaeT OInOKY B IPHHUMAEMOM PELICHHH, B paboTe
C HOPMATHUBHBIMH [TOKYMEHTAMH, HEYBEpEHHO OOOCHOBBIBACT
MONMyYCHHBIE pPe3yJbTaThl. Marepruan u3JaraeTcs HeJOTHIHO,
6eccucTeMHO, HEJOCTATOYHO IPaMOTHO.

«Y IOBIIETBOPUTEIILHOY

3 Gamna

O6yuaronuiicss ocBomsn 60-69% omeHNBaeMON KOMIIETEHIINH,
[TOKA3bIBACT YIOBJICTBOPUTCIbHBIC 3HAHWS OCHOBHBIX BOIIPOCOB
MPOrPaMMHOTO MaTepHuaja, YMCHHS aHAJIW3MPOBaTh, JeJaTh
BBIBOJIBI B YCIIOBHSX KOHKPETHOM CHUTYallMOHHOW 3anaun. V3naraer
pelleHre MpOoOJIeMbl HEIOCTATOYHO MOJHO, HEMOCICIOBATEIBHO,
JIOITYCKAeT HETOYHOCTH. 3arpyaHsercs JIOKa3aTeIbHO
000CHOBBIBATh CBOU CY)KJICHHUSI.

«Xopomo»

4 data

O0yuaronuiicst ocBon 70-80% orieHMBaeMON KOMIICTEHIIMU, YMEET
NPUMEHSATh TEOPETUUECKUE 3HAHMS U MOJYYEHHBIH MPaKTHUYSCKUN
ONBIT B PEIICHWH INPAKTUYECKOH CHUTyallMu. YMeJo paboTaer ¢
HOPDMATHBHBIMH JOKYMEHTAaMH. YMEET apryMeHTHPOBATH CBOH
BBIBOJIBI U NPUHHUMATh CaMOCTOSITENIbHbIE PEIICHHs, HO JOIyCKaeT
OTZEJIbHBIE HETOYHOCTH, KaK 10 COIEPKaHUIO, TaK U 10 YMEHHUSM,
HaBBIKaM PabOTHl ¢ HOPMAaTHBHO-IIPABOBOI JOKYMEHTAIHCH.

«OTInyHO»

OayIoB

O6yuaronuiicss ocBomnn 90-100% oreHMBaeMON KOMITETCHIINH,
YMEET CBS3BIBATH TEOPHUIO C MPAKTHUKOM, IPUMEHSATH TOTyYEHHBIH
MIPaKTUYECKUIA OTIBIT, AaHATM3UPOBATH, JIEJIAaTh BBIBOJIGI, IPUHUMATH
CaMOCTOSITENIbHBIE PEIICHUS B KOHKPETHOM CUTYaIlNH , BEICKA3bIBATh
U 00OCHOBBIBATh CBOM CYXJCHHUS. J[eMOHCTPpUPYET YMEHUE BECTH
Oece/ibl, KOHCYJIBTUPOBATh TPAKIAH, BBIXOIAUTh M3 KOH(IMKTHBIX
cutyanmii. Brmageer HaBblkaMu  pabOTBI C  HOPMATHBHBIMH
JIOKyMeHTaMU. BnajeeT mMUCbMEHHOW M yCTHOM KOMMYHHUKAlHEH,
JIOTHYSCKUM HM3JI0KECHUEM OTBETA.




3. TunoBble KOHTPOJIbHBIE 32JaHUS UM HHbIE MATEPHAJIbl HE00X0AUMBIE 1JIs1 OLEHKHU
3HAHMH, YMEHHII HABBIKOB M (MJIM) ONBITA JeSITeJIbHOCTH, XaPAKTEPU3YIOIINX 3TANBI
(¢opMupoBaHus KOMIIETEHIUI1 B Npolecce OCBOCHHSI 00Pa30BaTe/bHOI NPOrPaMMBbl.

3.1 Bompocsl AJist yCTHOTO ONpoca
Pa3jnen 1. CucremMa opraHu3aliMOHHO-PACHOPSAUTENbHONH JOKYMEHTAUUHT
Tema 1.1. UcTopusi pa3BUTHA CHCTEMbI TOCYAaPCTBEHHOT0 JoKyMeHnTupoBanus. OK 1,2,3.9
3.1,34
1. Poub genonpousBojacTBa B paboTe COBPEMEHHOM OpraHu3aIiu.
2. Yt0 TaKoe JIeI0mpOU3BOACTBO?
3. Kakue 3Tamnsl CTaHOBJICHHS IEPEKUIO JTOMPOU3BOACTBO B Poccuun?
4. Poub cekperapsi B COBpEMEHHOM OdHce.
Tema 2.1 . O¢opmiienue pekBu3nToB Jo0kyMeHTOB OK 4,59,3.1,3.2V.1,V .3
1.IlonaTHE TEPMHUHA «IOKYMEHT.
2.IlpaBuna ohopMIICHUS PEKBU3UTOB.
3.'ocynapcTBeHHbIE CTaHAAPTHI OPOPMIICHUS CITY)KEOHBIX TOKyMEHTOB. [IpaBwia odhopmiteHms
W PACTIOJIOKEHHS PEKBU3HUTOB.

Pasznen 2. Odopmiienne OpraHu3aluOHHO-PACTIOPSAANTEILHON JOKYMEeHTAIlUN
Tema 2.1. [IpaBusia opopmiieHusi: Ycrapa OpraHu3ainum, J0JKHOCTHbIEe HHCTPYKun OK

2,5,9,3.3.

ILnan:

[Nonarue HopMaTUBHO-MeTOoMUecKoi 6a3bl JIOY.

CocraB HOpMaTHBHO-MeTOqU4ecKor 0a3er IOV .

[Nonsarue «yHupukanus».

lNocynapcTBeHHbIe YHUDHUIIMPOBAHHBIE CUCTEMBI TOKYMEHTAIIHH.

[TonsiTue «cTangapTU3aLMSI TOKYMEHTOBY.

TpebGoBanus k pazpaboTke yHUDHUITUPOBAHHBIX (GopM TOKyMeHTOB. Kiaccuduxarus

AR e

YHU(DUIIUPOBAHHBIX (POPM JOKYMEHTAITHH.

7. Ob6mepoccuiickue KiaccuuKaTOpbl TOKYMEHTAIIUH.

8. T'ocymapcrBenHnas cuctema JJOV.
Tema 2.2. OcHOBHBIE TPeOOBaHNUS K COCTABJICHUIO U 0()OPMJICHUIO TOKYMEHTA.
Odopmienue npukasa. OK 2,5,9.3.3.

1. OcHoBHbIe TpeOOBaHUS K OJaHKY TOKYMEHTA.

2. Tpeb6oBanus k odpopmieHuto gokymeHToB 1o ['OCT P 6.30-2003 «YHudunupoBaHHbBIE CUCTEMBI

JOKYMEHTAIUN.
3. VYuaudunupoBaHHas CHCTEMa OPTaHU3AIMOHHO-PACTIOPSIIUTEILHON JOKYMEHTAITUH.
4. TpeboBanus k 0HOPMIICHHIO JOKYMEHTOB.

5. TlonsiTHe «PEKBU3ZUTY, «HOPMYIISIP-00pa3eI.

6. PexBHU3UTHI, HCTIONIB3yEeMbIE PU TOJTOTOBKE U O(DOPMIICHUHU TOKYMEHTOB.

7. TpeboBanus kK 0OPMICHHIO PEKBU3UTOB IOKYMEHTOB.

Pa3nen 3. Un(popManmoHHO-CIPABOYHAS TOKYMEHTALS

Tema 3.1.Pa3padoTka u opopmiieHHE NPOTOKOJIA 10 OCHOBHOII AeATeabHocTH. [IK 1.2,V.2,
1. Bwugsl ynpaBieHUECKUX JOKYMEHTOB, 0COOEHHOCTH cocTaBieHus u odopmienus. Cucrema
pacnopsAUTEeNbHON TOKYMEHTALUH.
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2.

Buzpl opraHu3aliioHHBIX U PaCHOPSIIUTENBHBIX JOKYMEHTOB.
Buas!l paciopsIUTEIbHBIX JOKYMEHTOB.
Tema 3.2.Pa3padotka u opopmiienue cnpabok. [1IK 1.3, V.2,

l. Cuctema HHPOPMALMOHHO-CIIPABOYHON JOKYMEHTAIMH.
2. Busl mHGOpPMALMOHHO-CIIPABOYHBIX TOKYMEHTOB.
3. OcobenHocTH cocTaBieHUsI U 0popMIIeHUS HHPOPMAITMOHHO-CIIPABOYHBIX JJOKYMEHTOB.

Pa3nen 4. Cary:ke0Has nepenucka
Tema 4.1. Pazpadorka u opopmiieHHe C1y:KeOHBIX U TOKJIAAHBIX 3anucok [1K 1.4, V.3
1.  OcobGeHHOCTH cOoCTaBiIeHUS U 0POopMIIEHUS HHPOPMAITHOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB.

Tema 4.2. PazpabdoTka u opopmiieHue Tererpammal, TejedpoHorpammsl, paxkca. [1K 1.4, V.2
1. OcobenHoctr 0(hOPMIICHHSI 1 COCTaBIICHUS HHPOPMAITMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB

Tema 4.3. CocraBiienune u opopmiienue aproouorpadpuu u pesrome. OK 3, 3.3,3.4

[IK 1.6,V.1,V.

1. OcobenHocTH cocTaBieHus U 0hopMIICHHUSI THPOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX TOKYMEHTOB.
Pa3znen S. JlokyMeHTBI 110 JIMYHOMY COCTABY.

Tema 5.1. O0mme ocHOBBI Ae10BOM KoppecnoHAeHunU. OdopMiIeHHe NPUKA30B, TPYA0BBIX
KOHTPaKTOB, 3asBJieHuii. OK 9, 3.4,3.5

O cocrtaBiieHUs AIOBON KOPPECTIOHIECHIIUU.
Cry>xeOHasl mepernucKa Ha MPeAnpUsTUH.
Buasl nucem.

TpeGoBanus K JEIOBON PEUH.
['pamMmaTrueckre 0COOEHHOCTH JICTOBOM peuH.
Jlorudeckoe mOCTpOEHHE JOKYMEHTOB.

TeMa 5.2. TpynoBasi kHukka. JImanoe gesto. Jinunas kaprouka. OK 1, 3.1,3.5
1. TpynoBast KHMKKa.

XUk W~

2.Bbijaya Tpy10BOM KHUKKH.

3.BHeceHne M3MEHEHUH B 3aIIUCH TPYIOBON KHUKKH.

4.JInuHas kapTO4Ka, mpaBuiIa opopMiIeHUsI.

Paznea 6. Opranusanust padoThbl ¢ JOKYyMEHTaAMH.

Tema 6.1. Opranuzauus 10KymMmeHTo000poTa. O0padoTKa BXoAsiIel U McXoasiIei
nokymentanun OK 6 ,3.1,3.5

1. JIBuKeHue JOKYMEHTOB Ha MPEANPUITHI C MOMEHTA UX W3JIaHUS JI0 3aBEpILICHUS
WCIIOJIHEHHS WJIH OTIPABKH.

[TonsiTHe «I10KYMEHTOOOOPOTY.

[TpuHIMIIBI OpraHU3aluK JOKYMEHTO000pOTA.

@®opMbl OpraHu3aluu padoThl ¢ JOKYMEHTaMHU.

[IpoxoxneHre u NOpsA0K UCIIOJHEHUS BXOIAIIUX TOKYMEHTOB.

Pabora ¢ koHpHUIEHATEHBIMU TOKYMEHTAMHU.

IlonsaTHE «KOMMEpUYECKast TalHAY.

e S i

Pabora ¢ mucbmMaMu 1 0OpaleHUsIMUA TPaXKJaH.

Tema 6.2. @opMupoBanne U XpaHeHHe Aeq. Perucrpanus 1 KOHTPOJIb HCIOJIHEHHUS
noxkymenToB OK 3, 3.4,
1. TIpouecc popmupoBaHus ACII.
2. CocraBiieHME HOMEHKIATyphl JEI.
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3a7a4n U MOPSI0K CUCTEMATHU3AI[UH JTOKYMEHTOB.

Posib HOMEHKIaTypBI A€ pu GOPMHUPOBAHUH TOKYMEHTOB B Jiena. opMupoBanue u
odopmIIeHHE AT

Opranuzanys TEKyIero XpaHeHus Jell.

IMoxroroBka u nepeaadya JOKYMEHTOB Ha apXUBHOE XPaHEHHUE, IKCIIEPTH3a [IEHHOCTH
JIOKYMEHTOB.

Tema 6.3. ABTomatuzanus npouecco I0Y OK 9, 3.5

l.

AR

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

XapaKkTepuCTUKa TEXHUUECKUX CPEJCTB, IPUMEHSIEMBIX B 1€JI0IPOU3BO/ICTBE.
TupaxupoBaHue JOKYMEHTOB.

Bo3MoxHOCTH TPUMEHEHUS! KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTHI B IOKYMEHTHPOBAHUU U
OpraHu3aly TOKYMEHTOO0O0pOTA.

BHenpeHnue cucTeMsl 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00pOTa MPEeAPUITHH.
ABToMaTu3upoBaHHble paboune mecta (APM).

Opranusanus JOKyMEHTO000POTa € HCIIOJIb30BAHUEM CPEICTB TEIIEKOMMYHUKAIUH.

3.2 3a4éTHO-9K3aMeHAIIMOHHbIe MATEPHUAJIBI JISl IPOMEKYTOYHOM aTTeCTAIMHU

Bonpocs! 1J1s1 IOATOTOBKHU K YK3aMeEHY
HenonpousBoactBo B [IpeBHelr Pycu. OCHOBHbBIE XapaKTEPUCTHKH JTaloOB Pa3BUTHS

JIeNTOTIPOU3BOICTBA

[Tonsatue u cocraB HOpMaTUBHO-MeToANYecKor 6a3bl JJOY.

I'ocynapctBennble yauduuupoBanusie cuctemsl JJOY

TpeboBanus u kinaccuuKaus yHUPUITUPOBAHHBIX (DOPM JTOKYMEHTOB.

[Tonsitne «6mank nokymeHnTa». OCHOBHBIE TpEOOBaHUS K OJaHKY TOKYMEHTA.

[TonsiTne «pekBU3UTY, «hopMmyssip-oopaszen». TpeboBaHUsA K MOATOTOBKE M O(POPMIICHHUIO
PEKBHU3UTOB.

Bunb! ynpaBrneHYecKuX TOKyMEHTOB, OCOOCHHOCTH COCTABIICHUS U O(pOpPMIICHUSI.

Bunbl paciopsAuTeNbHBIX JOKYMEHTOB U OCOOCHHOCTH MX COCTABIICHUSI.

PexBu3UTHI 00ecTIeunBaAIONTNE FOPUIUIECCKYIO CUTY JOKYMEHTA.

IOpunuieckast cuna 3MeKTPOHHOM MOMHCH.

[MonsTHe moaMHHUKA (OpUTHHATA) TOKyMeHTa. [[oHATHEe KoUK TOKYMEHTA.

Cnioco0n!I (hanbcudukanmy 1 3aIUThl JOKYMEHTA.

[TonsiTvie roCcy1apCcTBEHHON CHCTEMBI JOKYMEHTAIIMOHHOTO yIpaBiieHus. ['ocyaapcTBeHHbIE
CTaHJapThl HA IOKYMEHTHI.

OcHoBHbBIE HOpMaTUBHBIE TPEOOBaHUS K JOKYMEHTaM U IOKYMEHTAllHOHHOMY 00€CTIeueHHUI0
yIpaBICHUSI.

CucreMbl  yINpaBICHYECKOW  JOKYMEHTAllUU: CHUCTEMa  OPraHHU3aI[MOHHO-TIPABOBOM
JOKYMEHTAI[MU; CHUCTeMa IUIAHOBOW JOKYMEHTAIlMW; CHUCTeMa pacHopsSAUTEIbHOM
JIOKYMEHTAI[MH; CUCTeMa JOTOBOPHOW M OTYETHON JTOKYMEHTAIIHH.

Copepxanue ynpaBieHU€CKON (GYHKIIMH — OpraHU3alUsl CHCTEMbI U IPOLIECCOB yIPaBICHHUS.
JlokyMeHTupOBaHNE OPraHU3AIMOHHON (PYHKIINY TPEATPUITHS, YIPEKICHUSI.
Knaccudukanus pacnopsauTEIbHBIX AOKYMEHTOB: IO CIOCOOY MPUHATHS pElIeHUus, IO
COJIEPKaHUIO.

19. OcHoBaHus U3JaHUSI PACTIOPSIAUTEIBHBIX JOKYMEHTOB. OCOOEHHOCTH COCTABJICHUS TEKCTOB

OpTraHru3allMOHHO-TTIPABOBLIX JOKYMCHTOB.

20. IlpaBuna coriacoBaHus, OANMCAHNS U YTBEPKICHUS PACTIOPSIIUTENBHBIX JOKYMEHTOB.
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21. 3akoHopaTesbHas periaMeHTalMs IOPsIKa COCTaBIEHUS U 0()OPMIIEHUS OT/AEIbHBIX BUI0B
Y Pa3HOBUJIHOCTEN OpraHU3al[IOHHO-IIPABOBBIX TOKYMEHTOB.

22. JlenoBoe MUCHbMO B ycinoBHsX yHUHUKamu. [IpaBuna opopmienus nuceM. Buabl nucem.

23. TlonsiTue 1 METO/bI YHU(UKALIUN TOKYMEHTOB.

24. CoctaB 1 XapaKTepUCTHKA JCHCTBYIOMUX YHU(DUIUPOBAHHBIX CUCTEM JIOKYMEHTOB.

25. OOBEKTH U YPOBHU YHH(HUKAIIH.

26. Ilonsitue crangapTU3aIMU JOKYMEHTOB.

27. Bunel rocyJapCTBEHHBIX CTAHJAPTOB HA JIOKYMEHTHI M MOPAJOK UX pa3pabOTKu

28. XapakTepucTuka JOKYMEHTO00OopoTa.

29. Ilopsaok cucreMaTU3aluu JOKYMEHTOB.

30. Homenknatypa nen.

31. IlpaBuna u cTUIb COCTABIIEHUS JOKYMEHTOB. PeakTupoBaHue TEKCTa TOKyMEHTA.

32. IlpeumyuiecTBa 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA.

33. Cnoco0Osl aBTOMAaTH3aIMH JOKYMEHTO000pOTa U JEIONPON3BO/ICTBA.

34. SI3bIK ¥ CTHIIB CITY’)KEOHBIX JTOKYMEHTOB.

3.3 OuneHoyHble cpeacTBa /JJisi MPOBEAEHUS KOHTPOJBHOIO cpe3a 3HAHWMN 3a TeKyIIUid
nepuox o0y4yeHust

Bapuanr 1
1 ypoBenb
1. Kem ocymiecTBJisieTcsi KOHTPOJIb 32 MCIIOJTHEHHEM NPUKAa3a?
a) cCeKpeTapeM OpraHHu3aluy;
0) TUPEKTOPOM OpTaHU3AIUH;
B) npeacenarenaeM CoBeTa TUPEKTOPOB.
2.Yt1o0 Takoe noxkymMeHT? BbiOepuTe NpaBUIbHBIN OTBET:
a) opULIMATBHBIA JOKYMEHT, UCIIOJIb3YeMbIi B IESTEIbHOCTH MPEIIPUITHUS;
0) nucT OyMaru ¢ peKBU3HTaMU;
B) 3a(uKCHpOBaHHAsI HHPOPMAIIHSI C PEKBU3UTAMH.
3. CoBOKYIIHOCTH NPOLECCOB MO CO3IAHNI0 BCEeX BU/I0OB IOKYMEHTOB - 3TO
a) TIOKYMEHTUPOBAHUE;
0) ropuIUYecKas CHjia JOKyMEeHTa;
B)JIOKYMEHT;
I') JEJIOIPOU3BOICTBO.
4. Kakoii U3 nepe4yncaieHHbIX JOKYMEHTOB OTHOCHTCH K MH(POPMALMOHHO-CIIPABOYHbIM ?
a) aKT;
0) ycTas;
B) IITAaTHOE PacCIUCaHUE;
T') CIIpaBKa.
5. YceraBbl npeAnpuATHH YyTBEPAKIAAOTCHA:
a) TUPEKTOPOM OpTaHM3AINH;
0) BBILIECTOSIIIUMH OpraHAMU;
B) YUPEIUTENIIMUA OpraHU3aLUu.
6. Kakoii 10KyMeHT IOANMCHIBAIOT NpeAceaaTe] b U YIeHbl KOMUCCHH?
a) MpHUKas;
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0) aKT;

B) IIPOTOKOJ;

I') peLlEHUE.

7.JI0KYMEHT, COCTABJIEHHbIii HECKOJIbKHMHM JULIAMH MO Pe3yJbTAaTaM AeATeIbHOCTH
NpeAnpUsTHS:

a) IMITaTHOE PACIHCAHMUE;

0) MPOTOKOJT;

B) IIPUKa3;

T) aKT.

8. Kakoif 1TOKyMeHT CTPOUTCH 1O cXxeme:

CJOYHAJIU: BBICTYIINJIN: IHOCTAHOBUWJIN:

a) ycTas;

0) IpOTOKOJI;

B) IIpUKa3;

T) aKT.

9. Kak Ha3bIBaeTcsi KONus JOKYMeHTAa Heo0Xxoaumas J1Jis1 padoTbi?

a) BBIMKCKA;

0) moKJIaI;

B) IIPOTOKOJ;

I') CIIPaBKa.

10. Boi0epuTe u3 NPUBEIEHHOI0 CNIMCKA OPraHU3ANMOHHbIE JOKYMEHTBI:

a) ycTaB, pacropsbKeHHe, IPOTOKOJI, aKT;

0) TOJDKHOCTHASI MHCTPYKITUS, pactiopsbkeHne. AKT;

B) IITaTHOE paclucaHue, yCTaB, JOJKHOCTHAS HHCTPYKIINS;

T') YyCTaB.
2 ypoBeHb
1. [Haiite onpenenenune ['CHOY.
2. Ha xakue rpynnsl Ki1accu(puIUpyOTCs JOKYMEHTHI?
3. JlaiiTe onpeneneHue NpUKasy, U €ro KpaTKyr XapaKTepUCTHKY.
4. Tlepeuncnute U OXapakTepu3yTe GyHKIUN JOKYMEHTOB.
5. [aiite onpenenenne YCJI.
Bapmuanr 2
1 ypoBennb

1. Uto Takoe nokymMeHT? BoriOepure npaBuJIbHbIA OTBET:
a) ouIMANbHBIN TOKYMEHT, HCIIOJIb3YEMBIN B JA€STEIbHOCTH MPEATIPUATHS;
0) mucT OyMaru ¢ peKBU3UTaAMU;
B) 3aMKCUpPOBaHHAsI UHPOPMALUS C PEKBU3UTAMHU.
2.Kakoii U3 nepe4ncaeHHbIX JOKYMEHTOB OTHOCUTCH K HH(OPMALMOHHO-CIIPABOYHBIM
a) aKT;
0) ycras;
B) IITATHOE PacCIUCaHUE;
T') CTIpaBKa;
3.Kakoii JOKyMeHT NOANMUCHIBAKT NMpeaceaaTe] b U YWieH KoMuccuu?
a) MpUKas3;
14



0) aKT;

B) IIPOTOKOJ;

I) peuieHue.

4.YcraBbl NpeanpusiTUil YTBEP:KIAI0TCH:

a) AMPEKTOPOM OpraHU3aIHH;

0) BBIIIIECTOSIIIIMMH OpraHaAMU;

B) YUPEIUTENIIMUA OpraHU3aI1H.

5.JI0KyMeHT, COCTaBJEHHbII HECKOJbKHMH JHLIAMH IO Pe3yJbTaTaM AesiTeJIbHOCTH
NnpeanpusiTus:

a) LITaTHOE PaclUCaHUE;

0) IpOTOKOJT;

B) IIpUKa3;

T) aKT.

6.Kak Ha3bIBaeTcsi KOnusi JOKYyMeHTa Heo0Xoaumasi 1Ji padoTbi?

a) BBITIKCKA;

0) mokyam;

B) IIPOTOKOJT;

I') CIIPaBKa.

7.KeMm ocymiecTBJIsieTcss KOHTPOJIb 32 HCIIOJIHEHHEM Npukasa?

a) CeKpeTapeM OpraHu3aluy;

0) AMPEKTOPOM OpTraHU3AIINH;

B) npencenarenem CoBeTa JUPEKTOPOB.

8.CoBOKYIIHOCTH NMPOLIECCOB 0 CO3IAHNIO BCeX BH/I0B IOKYMEHTOB - 3TO

a) TOKYMEHTHPOBAHUE;

0) ropuIUYecKas Cuiia JOKyMEHTa;

B) JOKYMEHT;

I') JE€JIOIPOU3BOCTBO.

9.Bbi0epuTe M3 NPUBEACHHOI0 CNIMCKA OPraHNU3ANMOHHOE JOKYMEHTBI:

a) ycTaB, pacropspKeHHe, IPOTOKOI, aKT;

0) TOJDKHOCTHAS MHCTPYKIIMS, PACIOPSDKEHHUE, aKT;

B) IITaTHOE pacluCcaHue, yCTaB, JOJKHOCTHAS HHCTPYKIINS;

T') YyCTaB.
10. Kakoii J0KyMeHT CTPOMTCS IO cXeMe:
CJIYIIAJIM: BBICTYIINJIA: INOCTAHOBWJIA:
a) ycTas;
0) IpOTOKOJT;
B) IIpUKa3;
T) aKT.
2 ypoBeHb
1. [aiite onpenenenne YCJI.
2. JlaiiTe onpenesieHUE MPUKA3y, U €r0 KPaTKYI0 XapaKTEPUCTHUKY.
3. Tlepeuncnure n oxapakTepuzynTe GYHKIIMU JOKYMEHTOB.
4. Jlaiite onpenenenne ['CHOY.
5. Ha kakue rpynmsl KI1acCU(PHUIUPYIOTCS TOKYMEHTHI?
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Bapuant 3
1 ypoBensb
1. Kakoii u3 nepe4ncjieHHbIX JOKYMEHTOB OTHOCUTCH K HHGOPMALIMOHHO-CIIPABOYHBIM
a) aKT;
0) ycras;
B) IITATHOE PacCIUCaHUE;
T') CIIpaBKa.
2.Kakoil 1OKyMeHT MOANUCHIBAIOT NMpeaceaaTe/] b U YieHbl KOMUCCHU?
a) MpUKas3;
0) aKT;
B) IIPOTOKOJ;
I') pelLlEHuE.
3.YcraBbl npeanpusiTuil yTBep:KIa0TCA:
a) TUPEKTOPOM OpTaHM3AIUH;
0) BBIIIIECTOSIIIIUMH OpraHaMHU;
B) YUPEIUTENIIMUA OpraHU3aI1H.
4.Kak Ha3pIBaeTCHA KONUS JOKYMEHTA Heo0XoauMasi 1ist padoThbi?
a) BBINKCKA;
0) IoKJIa;
B) IIPOTOKOJ;
I') CIIPaBKa.
5. KeM ocyuecTBJIsieTcsl KOHTPOJIb 32 HCIIOJIHEHUEM NpuKas3a’?
a) CeKpeTapeM OpraHHu3aluy;
0) TUPEKTOPOM OpTraHU3aIUH;
B) npencenarenem CoBeTa JUPEKTOPOB.
6.Bbi0epuTe U3 NPUBEIEHHOI0 CIUCKA OPraHU3AUMOHHbIE JOKYMEHTBI:
a) ycTaB, pacopsKEHHE, TPOTOKOII, aKT;
0) JOHKHOCTHAS! HHCTPYKITUS, PACTIOPSKCHHE, aKT;
B) IITaTHOE paclHCaHUe, YCTaB, JOJDKHOCTHAS MHCTPYKIINS,
I') yCTaB.
7. Kakoi 10KyMeHT CTPOUTCS MO cXeme:
CJIYIIAJIM: BBICTYIINJIA: INOCTAHOBWJIA:
a) ycTaB;
0) MPOTOKOIT;
B) IIpUKa3;
T) aKT.
8.Uto Takoe nokymeHT? BpiOepuTe NpaBUIbHBIN OTBET:
a) oUIUATBHBIN TOKYMEHT, UCTIOJB3YEMBIN B JACATCILHOCTH MIPEATIPUSITHS;
0) mucT OyMaru ¢ peKBU3UTaMU;
B) 3auKCHpOBaHHAsI HHPOPMAIIHS C PEKBU3UTAMH.
9. COBOKYNHOCTH IPOLECCOB IO CO3aAHMIO BCeX BU0B JOKYMEHTOB — 3TO:
a) TOKYMEHTHPOBAHUE;
0) ropuIMyYecKas Cujia JOKyMEeHTa;
B) JJOKYMEHT;
I') J€JIOIPOU3BOICTBO.
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10.lokymMeHT, COCTABJIEHHbIH HECKOJbKMMH JHIAMHU 1O pPe3yJbTaTaM AesiTeJJbHOCTH
npeanpusiTUs:

a) LITaTHOE PaclUCaHUE;

0) IpOTOKOJT;

B) IIpUKa3;

T) aKT.
2 ypoBeHb

1. Tlepeuncnure U oxapakTepu3ynTe QYHKIIMU JOKYMEHTOB.

2. Jaiite onpenenenne 'CHOY.

3. Ha xakue rpynmsl KI1acCUPUIUPYIOTCS TOKYMEHTHI?

4. Haitte onpenenenne YC/I.

5. Jlaiite onpezesieHue NpUKasy, U ero Kparkyr XapakTepUCTHKY.
Bapuanr 4
1 ypoBennb

1.Kak Ha3bIBaeTcsi KONMUS JOKYMEHTA HeoOXoaumas 1Jisi padorbi?

a) BBINKCKA;

0) IoKJIa;

B) IIPOTOKOJ;

I') CIIPaBKa.

2.YcraBbl NpenpusiTuil YTBEP:KIAI0TCH:

a) TUPEKTOPOM OpTaHM3AIUH;

0) BBIIIIECTOSIIIIMMH OpraHaAMHU;

B) YUPEIUTENISIMUA OpraHU3aI1H.

3.JlIOKyMeHT, COCTABJIECHHBbII HECKOJbKHMM JIMIAMM [0 pe3yJbTaTaM [1eATeJIbHOCTH
NnpeanpusiTus:

a) LITaTHOE PaclUCaHUE;

0) IPOTOKOJT;

B) IIpUKa3;

T) aKT.

4. BoiOepure U3 NPUBEIEHHOI0 CIIUCKA OPraHU3aNMOHHbIE JOKYMEHTBI:

a) ycTaB, pacrnopsbKeHHUe, IPOTOKOJI, aKT.

0) TOJDKHOCTHASI MHCTPYKITUS, PACIIOPSDKEHUE, aKT;,

B) IITaTHOE paclucaHue, yCTaB, JOJKHOCTHAS HHCTPYKIINS;

I') yCTaB.

5. KeM ocymiecTBJ/isieTcs1 KOHTPOJIb 32 HCIIOJHEHHEeM NPpUKa3a?

a) CeKpeTapeM OpraHu3aluy;

0) IMPEKTOPOM OpTraHU3AIINH;

B) npencenarenem CoBera JUPEKTOPOB.

6.CoBOKYIIHOCTH MPOLIECCOB 10 CO3IAHNI0 BCEX BH/I0OB IOKYMEHTOB - 3TO

a) TOKYMEHTHPOBAHUE;

0) ropuIMUYecKas Cuiia JOKyMEeHTa;

B)JIOKYMEHT;

I') JEJIOIPOU3BOCTBO.

7. YTo Takoe 1okyMeHT? BpiOepuTe NpaBUIIbHBIN OTBET:
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a) ouIMANbHBIN TOKYMEHT, UCIIOJIb3YEMBIN B JA€STEIbHOCTH MIPEANPUATHS;
0) nucT OyMaru ¢ peKBU3UTaMU;
B) 3aMKCUpPOBaHHAsI HHPOPMAIUS C PEKBU3UTAMU.
8. Kakoii 10KyMeHT NOANUCHIBAIOT NpeaceaaTe]ab U YIeHbl KOMHCCHH?
a) pHUKas;
0) aKT;
B) IIPOTOKOJT;
T') peiIcHue.
9.Kakoii u3 nepe4ncjaeHHbIX JOKYMEHTOB OTHOCUTCSH K HH(POPMALMOHHO-CIIPABOYHbBIM
a) aKT;
0) ycras;
B) IITATHOE PacIMCAHUE;
I') CIIpaBKa.
10. Kakoii J0KyMeHT CTPOMTCS IO cXeMe:
CJOYHIAJIU: BBICTYIINJIN: IHOCTAHOBWJIN:
a) ycTaB;
0) MPOTOKOJ;
B) IIpUKa3;
T) aKT.
2 ypoBeHb
Ha xakue rpynmsl K1acCupUIUPYIOTCS TOKYMEHTHI?
[lepeuncanre n oxapakTepu3yinTe PyHKIUU TOKYMEHTOB.
Haiite onpenenenne YCJI.
Haiite onpenenenne 'CO/Y.
Jaiite onpeneneHue NpuKasy, U €ro Kparkyro XapakKTepPUCTHUKY.

AP e

18



OTBETHI HA KOHTPOJIbHBI CPE3 3HAHMM IO NPEJEMETY «JIOKYMEHTAIIMOHHOE
OBECHHEYEHHUE YIIPABJIEHUS»

Bapuanr 1 Bapuanr2 Bapuanur3 Bapmuaur 4

1 yposens 1ypoBenr 1ypoBenb 1 ypoBeHb

1-8 1-8 l-a;r l-a
2-B 2-a;r 2-6 2-6
3-a 3-6 3-6 3-r
4-a;r 4-6 4-a 4-8
5-6 5-r 5-B 5-B
6-6 6-a 6-B 6-a
7-r 7-B 7-6 7-B
8-6 8-a 8-B 8-6
9-a 9-B 9-a 9-a;r
10 - B10-6 10-r 10-6

2 ypoBeHb

Ha xakue rpynnsl KJaccu(puuupyoTCcsi J0KYMeHTbI?

ITo cmocoOy JOKyMEHTHUPOBaHMUS; 10 chepe UCIIOTB30BaHUSI; IO MECTY COCTaBIICHUS; TI0 TPpUDY
OTpaHUYCHUS JOCTYIIA; MO MPOUCXOXKICHHUIO; 10 FOPUAMYECKONW 3HAYUMOCTH; TI0 (dopme
U3JI0KEHUS; TI0O CPOKAM XPaHEHHUS.

Haiite onpenenenne 'CAOY

I'CAOY - 3T0 COBOKYMHOCTH MPUHITUIIOB U MPABWJI, YCTAaHABIUBAIOIINX €IUHBIC TPEOOBAHUS K
JOKYMEHTHUPOBAHUIO  YIPABIEHYECKOW JESATENIbHOCTH W  OpraHu3aluu  paboThl ¢
JOKYMEHTaMU B OpraHax TOCYJapCTBEHHOTO YIpPAaBIIEHUS, HA NPEINPUITUSIX U B
YUPEKICHUSIX.

JlaiiTe onpe/esieHre MPUKA3Y, H €r0 KPATKYI0 XapaKTePUCTHKY

[Ipukas - mpaBOBO# aKT, U3/1aBa€MbIi €IMHOIMYHO PYKOBOJUTEIIEM YUPEXKIEHUS, OpraHu3allny,
HPEINPUATHS B LIETSAX pa3pelieHus: IPOU3BOJCTBEHHBIX 3a1a4.

[Ipukaspl wW3malOTCA: TO OCHOBHOW J€ATEIbHOCTH (OpraHusainus paOoThl NpEeANnpUsiTUs,
(dbrHaHCHpOBaHUE, TUTAHUPOBAHNUE, CHAOXKEHHUE U JIP.); TI0 JUIYHOMY COCTaBY (yBOJIbHCHHE,
nepeBosl pabOTHUKOB W 1p.). Pa3pabareiBaioTcss 1O TOPYYEHHUIO PYKOBOAMTEINS
YUYpexIeHus, OpraHH3aluy, HpEaIpUATU, PYKOBOIUTEIIMU CTPYKTYPHBIX
MIOAPA3ACIICHUN.

Ilepeuncianre U oxapakTepusyire (pyHKIHH JOKYMEHTOB
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. HNudopmanuonHasi (10KyMEHTUPOBAHUE, XPAHCHHE U MPEOCTABICHHE HH(POPMAIIHH ),
YrnpasJjieHueckas (C IOMOIIbIO TOKYMEHTOB PEIIAIOTCS YIIPaBICHYECKUE BOTIPOCHI;
KomMyHuKaTHBHas1 (JIOKyMEHTHI SIBJISIOTCS CPEACTBOM 0OMeHa uH(popMarueii);
IIpaBoBYI0 (TOKYMEHT MOJET SIBIATHCS MUCHBMEHHBIM JIOKa3aTeNLCTBOM B Cyle U OBITh

VCTOYHUKOM IIpaBa);

5. OpraHu3anMOHHYK0 (JIOKYMEHT YCTAaHaBJIMBACT WM YHOPSJOYMBACT JICHCTBUS
Y4aCTHUKOB IIPABOBBIX OTHOLICHUH );

6. HayuyHo-mcTopuuyeckyrww (C TOMOUIBI0 ApPXMBHBIX JOKYMEHTOB  COXPaHSIOTCS
uctopuueckoe. Haydnoe u KynpTypHOE Hacjienue).

[Jaiite onpenenenne YC/I

YC]J| (yaubunupoBaHHas CHUCTEMa JOKYMEHTAllUH) — COBOKYIHOCTh B3aMMOCBS3aHHBIX
yHUDUIIPOBAHHBIX (POPM TOKYMEHTA, KOTOPasi MO3BOJISIET KOOPAUHUPOBATH NESTEIHHOCTD
HPEATIPUSATHSL.

KpuTtepum onenku tecra:

OneHka ypoBHsI IOATOTOBKH

bann Pesynprar
(oT™MeTKa)
OTnugHO oosiee 89% npaBUIBLHBIX OTBETOB
Xopomo 70%-89% npaBHIBHBIX OTBETOB

Y IOBJIETBOPUTEIBHO 51%-69% npaBUIBHBIX OTBETOB

N (W n

Heynosnersopurensn | meHee 51% npaBHIIBHBIX OTBETOB
0

3.4 KoMIuieKkT 3aJaHuil U151 CAMOCTOSITEJIbHOI padoThI.

TeMbl caMOCTOATEIBLHOM PadOTHI CTYACHTOB.

. Ilepeyenb 1oMamHUX
Pazngennl u Tembl padoyeit .
3aJaHUI U IPYTrUX
Ne NporpaMMbl Py OcBanBaempie | O0beM B
BONPOCOB JIJIAA
CaMOCTOATENLHOI0 KOMIIETeHIHH
mn CaMOCTOSITETLHOTO Tacax
U3y4eHust
H3y4eHHust
1 2 3 4 5
N3ydenne noKkymeHTa . Hanmtncanue noxinana.
«['ocynapcTBeHHas cucTeMa
yAap OK 1,2,3,9
JOKYMEHTAIMOHHOTO
| o0ecrievueHus yrpaBIeHUs. 3.1,3.4 2
OCHOBHBIE ITOI0KEHUS U
obmue TpeOboBaHMs K
ciyx6am JIOY».
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«IIpumepHOE TOJI0KEHHUE O Cocrasnenue miaHa- OK 1,2,9
ciyx0e JOKYMEHTAI[MOHHOTO | KOHCIIEKTA.
3.1,3.2,3.3
2. o0ecrieyeHus yrpaBieHUs».
V.1,V.3
OCHOBHEIE IIETTH CocraBiieHue IiaHa-
roCy/1apCTBEHHOW CUCTEMBI KOHCIIEKTa. OK 12,39
3.
JOKYMEHTaIlMOHHOTO 3.13.4
obecrieueHust yrpaBiacHUsI..
N3yuenune pekoMengoBanHoil | CocraBieHue MiaHa-
JUTEpaTyphl U aHAIIU3 KOHCIIEKTa.
HOPMAaTHBHO-TIPAaBO 0a3kbl,
4 paboTa ¢ TeKIHOHHBIM OK §, 3.3,
MaTepuaIoM, aHaIIn3
IPaBOBBIX CUTYaIii; pabota
C TIPaBOBBIMH HCTOYHUKAMH.
B uem 3akmrouarorcs CocraBnieHue rjiaHa-
5 0COOCHHOCTH SI3bIKA M CTHJIS | KOHCIICKTA. OK334,V¥.2
CIIy’k€OHBIX JOKYMEHTOB.
OYHKIIMOHATBFHOE CocrasieHue Tiana- OK 8,9, 3.3,3.4,
6 Ha3HaYeHHEe KOMMEPYECKHX | KOHCIIEKTA.
HHCeM. 3-5, y-z
HazoBute normyeckue CocrasieHue ImiaHa- 0K 8,9, 3.3,3.4,
7. 3JIEMEHTHI MUChMA. KOHCIIEKTa.
35,¥.2
Uro takoe nokymeHToo0opot | CocTaBieHHe IIaHa-
] IPEIIPUATHS, U KaKOBbI KOHCIIEKTA. 0K 6,3.1,3.5
MIPUHIIUITEI €TO0 OpTaHU3aIUH.
Kaxkos nopsiiok
MPOXOXKACHUS U UCTIOTHEHUS
9 p Cocrapnenue 1jiaHa- OK 3, 3.4,
BXOJIALINX JOKYMEHTOB.
JUIIHHIX HOKYM KOHCIIEKTa.
B dem 3akmtouarorcs CocraBieHue miaHa-
0COOEHHOCTH PabOTHI ¢ KOHCIICKTA.
10 OK 3,34
- | mocTynaroummMu
JIOKyMEHTaMH.
JOpunnueckas cuina Hamucanue nokinana. OK 8,9,
JIOKYMEHTA, TOJJI0KHOCTh 1
3.1,3.2,3.5
11. MOJUTMHHOCTD TOKYMEHTOB.
V.1,V.3
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JlenoBbie JOKYMEHTBI HA Hanwncanwne noknana. OK 8.9,
NPEANPUITUH.
pep 3.1,3.2,3.5 2
12.
V.1,V.3
Bcero 18
3.5 lIpakTHYecKHe U CEMUHAPCKHUE 3aHATHS
MMPAKTUYECKOE 3AHATHE Ne 1.
TEMA: PekBU3UTHI JOKYMEHTOB
LEJIb: Hay4uuTcs mpakTudecku 0OpMIISTh PEKBU3UTHI JOKYMEHTOB
3AIAHUE:
l. JaTp onpeneneHue peKBU3UTaM
2. Enunsle TpeboBanus u npasuia opopmienus gokymentos (I'OCT)
3. CocTaBuTh popMy pacoIOKEHUSI OCHOBHBIX PEKBU3UTOB JIOKYMEHTOB

BBITIOJIHEHUE [TPAKTUYECKOI PABOTHI (Bbinarotcst 06pasiisn)

INPAKTUYECKOE 3AHATHE Ne 2

TEMA: OdopmieHue npuKka3oB M0 OCHOBHOM IEATEILHOCTH MPEANPUATHS

LEJIb: Hayuntbcs npakTudecku 0QpOpMIISTh MIPUKa3bl IO OCHOBHOM J1E€ATEIbHOCTH
3AJJIAHUE:

l. Omnwucare npaBuiio 0opMIICHUS MPUKA3a IO OCHOBHOM IEATEILHOCTH

2. CocraBuTs 2 BujJa pukKasa

BBITIOJIHEHUE TPAKTUYECKOM PABOTHI (1o 06pasity)

IMPAKTUYECKOE 3AHATHE Ne 3

TEMA: OdopmieHne npoToKoJIOB

LEJIb: Hayuntbcst npakTH4ecku 0QpOpPMIISTH TPOTOKOI
3AJJIAHUE:

1. Onucath mpaBuiIo 0pOPMIICHHUS TPOTOKOJIOB, KEM BEIETCS, UTO YKa3bIBACTCS, YACTH

TCKCTAa, KEM IIOAIIHMCHIBACTCA
2. CocTaBHUTh MPOTOKOJI COOpaHUsI KPEAUTOPOB OaHKa
BBITTOJITHEHUE [TPAKTUYECKOM PABOTHI (110 06pasiy)

IMPAKTUYECKOE 3AHSTHE Ne 4
TEMA: OdopmieHue akToB

LEJIb: Hayuntbcest npakTH4ecku 0pOPMIISTh U COCTABIISATH aKThI
3AJJIAHUE:

l. Jatp onpeneneHue akra
2. [lepeuncnuTh peKBU3UTHI aKTa
3. CocTaBHTh aKT pHeMa-cIadu padboT

BBITIOJITHEHUE [TPAKTUYECKOM PABOTHI (1o 06pasity)
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ITPAKTUYECKOE 3AHATHE Ne 5§

TEMA: CocraBnenue u opopmieHre HHPOPMALMOHHO-CITPABOYHON TOKYMEHTALIUU
HEJIb: HayuuThCsi COCTABISITh TOKIAIHYIO, OOBSICHUTEIBHYIO U CITY)KEOHYIO 3aMHUCKH
3ATIAHUE:

1. JlaTe onpeneneHue TOKJIaTHON, O0BICHUTEILHON U CITY)KEOHOM 3aIMiCKU
2. OmmcaTh COCTaBHBIE YAaCTH 3aITHCOK
3. CocTaBUTh TOKJIAIHYIO 3aMMUCKY; OOBICHUTEIBLHYIO 3aUCKY; CITY)KEOHYIO 3aIHCKy

BBIITOJIHEHUE ITPAKTUYECKOM PABOTHI (110 06pasiy)

ITPAKTUYECKOE 3AHATHUE Ne 6

TEMA: OdopmieHre KOMMEPUYECKOTO KOHTPAKTa

LEJIb: HayunThcst MpakKTUUECKH COCTaBIATh U 0QOPMIIATH KOMMEPUYECKUN KOHTPAKT
3AJIAHUE:

1. JaTe onpeneneHue KOHTpaKTa (J0ropopa)
2. [lepeuncnuTh cOCTaBHBIC YACTU KOHTpAKTa
3. CocTaBUTh KOMMEPYECKUI KOHTPAKT

BBIITOJIHEHUE ITPAKTUYECKOM PABOTHI (110 06pa3iy)

MMPAKTUYECKOE 3AHSTHE Ne 7

TEMA: Odopmnenue nHbOpMAITHOHHO-CITPABOYHON JOKYMEHTAITUN

LEJIb: HayunTbcst 0OpMITATh U COCTABIATh TEKCT TEIETPaMMBI U TEIe(POHOTPAMMBI
3AJIAHUE:

1. JaTte omnpeneneHue TenerpaMmmMbl U TeleOHOTpaMMBbl

2. [lepeuncnuTh PEKBU3UTHI TEIETPAMMBI U TelIe()OHOTPaMMBI
3. CocTaBUTH TEKCT TeJIErPaMMBbI U TeNe(OHOTPAMMBI

4. OdopMuts G1aHK TeIETpamMMBbl

BBITTOJJHEHUE ITPAKTUYECKOI PABOTHI (Ha 4icThiX GnaHKax)

IMNPAKTUYECKOE 3AHSATHE Ne 8

TEMA: OdopmieHne 10KyMEHTAIMH 110 TUYHOMY COCTaBYy

LHEJIb: Hay4uuThcst MpakTUUECKH COCTABIISATh U OOPMIIATH CBOE PE3IOME
3AJJIAHUE:

l. Jlatb onpeneneHyre JOKyMEHTOB 110 JIMYHOMY COCTaBy

2. [lepeuncnuth TOKyMEHTHI BXOASIINE B COCTAB JIMYHOMN TOKyMEHTaLUN
3. Onucats npaBuia COCTaBJICHUS PE3IOME

4. CocTaBuTh CBOE pe3roMe

BBITIOJITHEHUE [TPAKTUYECKOI PABOTHI (Bbinaercs oGpasern)

INPAKTUYECKOE 3AHATHE Ne 9
TEMA: OdopmieHue Tpya0BbIX KHIKEK U JIMYHON KapTOUKH
HEJIb: Hayuntbes npakTudecku 0QpOpMIISTh TPYAOBYIO KHIKKY U JIMYHYIO KapTOUKY

paboTHuKa
3AJIAHUE:
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Omnwucate npaBusia 0hOpMIIEHUS TPYJOBBIX KHUKEK
Omnwucare npaBuiia opopMIICHHUS JINYHON KapTOYKU pabOTHHUKA
[epeuncauTh peKBU3UTY TPYIOBOM KHIKKH U JINYHON KapTOUKU pabOTHHUKA

A

[IpakTHdecku 3aNOTHUTH TPYIOBYIO KHUKKY U JIMYHYIO KAPTOUKY pabOTHUKA
BBIHOHHEHI/IE [IPAKTUYECKOI PABOTBI (Bbinarorcs GraHK)

MMPAKTUYECKOE 3AHSTHE Ne 10

TEMA: HckoBble 3asBieHUs

EJIb: HayuuTbcst mMpakTUYECKH COCTABIATH PA3JIMYHBIC BUIbI HICKOBBIX 3asIBIICHUI
3A/THUE:

l. [epeuncauth o0mIME IpaBUIIa COCTABICHUS U OPOPMIICHHS HCKOBBIX 3asiBIICHHUM
2. IIepeuncnuTb peKBU3UTHI HUCKOBOTO 3asBJICHUS
3. IIepeuncnuths TOKYMEHTHI IPWIATAIOIINEC K MCKOBOMY 3asBJICHUIO

BBIITOJIHEHUE [TPAKTUYECKOM PABOTHI (BbLgatoTcst 06pasibl JOKyMEHTOB)

4. MeToguveckne MaTepHuaJIbl, ONpPee/slue Npoue1ypbl OHeHUBAHNS 3HAHUM,
YMeHH I, HABBIKOB U (MJIM) ONbITA AeITEJIbHOCTH, XapaKTepU3youue 3TAMNbI
¢dopmMupoBaHus KOMIIETCHLMH.

4.1 Kpurepuu oleHKH 3HAHUI CTYJAE€HTOB HA 3K3aMeHe (auddepeHIMPOBAHHOM 3a4eTe)

Ouenku  "oTnWyHO"  3aCiyXUBaeT  CTYIAEHT, OOHApPY)XHUBIIUH  BCECTOPOHHEE,
CHCTEMaTHYEeCKOe U TIIyOOKOe 3HaHUE y4eOHO-IPOrpaMMHOr0 MarepHaia, yMEHHEe CBOOOTHO
BBIIIOJIHATh 33JlaHUs, NPEAYCMOTPEHHbIE MPOrPAMMON, YCBOMBIINKA OCHOBHYK) U 3HAKOMBIM C
JIOTIOJIHUTEIIbHOW JINTEPAaTypoOil, PEKOMEHJI0BaHHOW mporpammoi. Kak mnpaBuio, olLeHka
"OTIIMYHO"  BBICTABISAETCS CTYJEHTaM, YCBOMBIIMM B3aUMOCBSA3b OCHOBHBIX ITOHSTUH
JUCUMIUIMHBL B WX 3HAYCHUU JUIsd TNpHoOpeTaeMoil mpodeccuu, MPOSBUBLIMM TBOPYECKHE
CIIOCOOHOCTH B TOHMMAaHUH, U3JI0)KEHUU U UCTOJIb30BaHUH Y4€OHO-IIPOrPAMMHOI0 MaTepuaia.

Onenku "xopomio" 3aciIy’XMBaeT CTYJEHT, OOHAPYXMBIIUI IOJHOE 3HAHHWE Y4eOHO-
MIPOrpaMMHOI0 MaTepuasa, yCIelHO BBITOIHSIIOMNNA NPEeIyCMOTPEHHBIE B IPOrPAMME 33]J1aHHUs,
YCBOMBILNK OCHOBHYIO JIMTEpPATypy, PEKOMEHJIOBaHHYI0 B mporpamme. Kak npaBuio, olieHKa
"xopomro" BBICTABISIETCA CTYJEHTaM, IMOKAa3aBIIMM CHCTEMAaTUYECKUM XapakTep 3HAHUW IO
JTUCLUUIUIMHE U CHOCOOHBIM K MX CaMOCTOSITEIbHOMY IIOMOJHEHHWI0O M OOHOBJIGHHIO B XOJ€
JanpHEnel yaeOHoM paboThl U TPO(PECCHOHATIBEHOMN ACSITEIHHOCTH.

Onenku "yoOBIETBOPUTENBHO" 3aciHyXHBAaeT CTYACHT, OOHApPYKUBIIMKA 3HAHUS
OCHOBHOTO Y4EOHO-ITPOTPaMMHOTO MaTepHraia B 00beMe, HEOOXOIUMOM JJIs JalbHEHIIIeH yaeOnl
U TpeAcTosiieid paboThl MO CIENHMATBLHOCTH, CIPABISIIONIMICS C BBIMOJHEHUEM 3aJaHUIA,
MPEIyCMOTPEHHBIX MPOrpaMMOM, 3HAKOMBIA C OCHOBHOW JIUTEPATypOM, PEKOMEHJIOBAHHOU
nporpammoii. Kak mnpaBwiio, oneHka "yJOBIETBOPUTENBHO'" BBICTABISAETCS CTYACHTAM,
JIOMYCTHUBIIMM IIOIPEIIHOCTH B OTBETE HA HK3aMEHE M INPU BBIOJHEHUHM 3K3aMEHAIIMOHHBIX
3aJaHuii, HO 00JaAI0IMM HEOOXOAMMBIMU 3HAHUSAMH NIl MX YCTPaHEHHs MO PyKOBOJICTBOM
MIPENo1aBaTelIs.

Onenka "HEyOBIIETBOPUTEIHHO" BBICTABISIETCS CTY/ACHTY, OOHAPYKHUBILIEMY IPOOEbI B
3HAHUAX OCHOBHOTO Y4eOHO-NPOrpaMMHOI0 MaTepuaia, IOMYCTHUBIIEMY HPUHIMIHUAIbHBIC
OIMOKK B BBINOJHEHUH NPEAYCMOTPEHHBIX NporpamMmmon 3amaHuii. Kak mnpaBuio, oueHka
"HeyIOBJIETBOPUTENHHO" CTAaBUTCS CTYACHTAM, KOTOPhIE HE MOTYT MPOAOKUTH 00yUEHUE WITU
IOPUCTYIUTh K NMPO(ECCHOHANBHON AEATENbHOCTH M0 OKOHYAHMHU By3a 0€3 JOMOJHUTEIbHBIX
3aHSATHM MO COOTBETCTBYIOIIECH AUCIUILIIMHE.
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