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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящие Правила приема в федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Майкопский 

государственный технологический университет» на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам, обеспечивающим 

подготовку иностранных граждан и лиц без гражданства к освоению 

профессиональных образовательных программ на русском языке, (далее – 

Правила приема) регламентируют порядок организации приема и зачисления 

иностранных граждан и лиц без гражданства для обучения по 

дополнительным общеобразовательным программам, обеспечивающим 

подготовку иностранных граждан и лиц без гражданства к освоению 

профессиональных образовательных программ на русском языке (далее – 

дополнительные общеобразовательные программы), реализуемым на 

подготовительном отделении для иностранных граждан факультета 

международного образования федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Майкопский 

государственный технологический университет» (далее – МГТУ, 

университет). 

1.2. Настоящие Правила приема разработаны в соответствии с:  

– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

– приказом Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 03.11.2020 № 1378 «Об утверждении Порядка отбора 

иностранных граждан и лиц без гражданства на обучение в пределах 

установленной Правительством Российской Федерации квоты на образование 

иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации, а также 

предъявляемых к ним требований»; 

– приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

– приказом Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 18.10.2023 № 998 «Об утверждении требований к освоению 

дополнительных общеобразовательных программ, обеспечивающих 

подготовку иностранных граждан и лиц без гражданства к освоению 

профессиональных образовательных программ на русском языке». 

1.3. Иностранные граждане и лица без гражданства имеют право на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам на 

подготовительном отделении для иностранных граждан факультета 

международного образования МГТУ (далее – подготовительное отделение) за 

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета в соответствии с 

установленной квотой Правительства Российской Федерации на образование 

иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников, 



проживающих за рубежом (далее – Квота), а также за счет средств физических 

и юридических лиц в соответствии с договорами об оказании платных 

образовательных услуг.  

1.4. Количество мест в пределах Квоты, в рамках которых МГТУ 

осуществляет прием иностранных граждан на подготовительное отделение, и 

информация об иностранных гражданах, направленных на обучение на 

подготовительном отделении, размещено в личном кабинете МГТУ в 

Информационно-аналитической системе формирования и распределения 

квоты приема иностранных граждан и лиц без гражданства на обучение в 

Российской Федерации www.russia-edu.ru (далее – Информационная система). 

1.5. Количество мест по договорам об оказании платных 

образовательных услуг, в рамках которых МГТУ осуществляет прием 

иностранных граждан, определяется МГТУ самостоятельно. 

1.6. К освоению дополнительных общеобразовательных программ 

допускаются лица, имеющие среднее общее, среднее профессиональное либо 

высшее образование, подтвержденное документом об иностранном 

образовании и (или) квалификации соответствующего уровня. 

1.7. Срок обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам составляет: 

- 12 месяцев (1 год), 

- 18 месяцев (1 год 6 месяцев).  

Срок обучения по дополнительным общеобразовательным программам 

не входит в срок обучения по основным образовательным программам 

среднего профессионального и высшего образования. 

1.8. Прием осуществляется на: 

– очную форму обучения; 

– дистанционную форму обучения. 

1.9. Прием на обучение на подготовительное отделение производится 

без вступительных испытаний. 

1.10. Начало обучения на подготовительном отделении для иностранных 

граждан по дополнительным общеобразовательным программам по мере 

формирования групп: 

– с 1 сентября года приема для поступающих на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам сроком на 12 месяцев; 

– с 1 марта года приема для поступающих на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам сроком на 18 месяцев. 

1.11. Организационное обеспечение проведения приема на 

подготовительное отделение иностранных граждан и лиц без гражданства для 

обучения по дополнительным общеобразовательным программам 

осуществляется приемной комиссией МГТУ и Центром международного 

образования. 

1.12. Прием на обучение за счет бюджетных ассигнований федерального 

бюджета в пределах квоты на образование иностранных граждан и лиц без 

гражданства, в том числе соотечественников, проживающих за рубежом, 

http://www.russia-edu.ru/


осуществляется в соответствии с направлениями Министерства науки и 

высшего образования Российской Федерации. 

1.13. Прием иностранных граждан на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам на места по договорам об оказании 

платных образовательных услуг за счет средств физических и юридических 

лиц проводится на условиях, определяемых настоящими Правилами и 

порядком организации оказания платных образовательных услуг в МГТУ. 

1.14. Вся необходимая информация, связанная с организацией приема и 

стоимостью обучения по договорам на оказание платных образовательных 

услуг, размещается на официальном сайте МГТУ https://www.mkgtu.ru/ в 

разделе «Абитуриентам» – «Подготовительное отделение для иностранных 

граждан». 

Вопросы по поступлению на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам иностранных граждан и лиц без 

гражданства принимаются на официальную почту приемной комиссии 

priemkom@mkgtu.ru. 

1.15. Университет не обеспечивает и не сопровождает пребывание в 

Российской Федерации членов семей и других родственников иностранных 

граждан, принятых на обучение. 

 

2. ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 

ПОСТУПЛЕНИЯ 

 

2.1. Прием документов на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам иностранных граждан и лиц без 

гражданства осуществляется: 

– с 21 апреля по 1 декабря текущего года приема для поступающих на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам сроком на 

12 месяцев; 

– с 21 апреля по 1 июня текущего года приема для поступающих на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам сроком на 

18 месяцев. 

МГТУ оставляет за собой право изменить дату окончания приема 

документов в зависимости от фактического выполнения набора кандидатов. 

2.2. Для поступления на обучение иностранный гражданин, лицо без 

гражданства (далее – поступающий) предоставляют следующие документы: 

2.2.1. по дополнительным общеобразовательным программам в 

пределах Квоты: 

– скан-копия направления Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации; 

– копия документа, удостоверяющий личность, гражданство или 

личность лица без гражданства. Срок действия документа, по которому 

иностранный гражданин будет пересекать границу Российской Федерации, 

должен иметь срок действия не менее 18 месяцев с даты начала действия 

въездной учебной визы; 
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– миграционная карта; 

– копия документа об образовании и (или) квалификации; 

– 4 фотографии (3x4); 

– согласие на обработку, передачу и хранение персональных данных, 

оформленное в виде отдельного документа на русском языке и 

собственноручно подписанное поступающим (Приложение 2); 

2.2.2. по дополнительным общеобразовательным программам на места 

по договорам об оказании платных образовательных услуг: 

– анкета-заявление установленного образца (Приложение 1); 

– копия документа, удостоверяющего личность. Срок действия 

документа, по которому иностранный гражданин будет пересекать границу 

Российской Федерации, должен иметь срок действия не менее 18 месяцев с 

даты начала действия въездной учебной визы; 

– копия документа об образовании и (или) квалификации; 

– 4 фотографии (3x4); 

– согласие на обработку, передачу и хранение персональных данных, 

оформленное в виде отдельного документа на русском языке и 

собственноручно подписанное поступающим (Приложение 2). 

2.3. Документы, выполненные на иностранном языке, предоставляются 

с переводом на русский язык, заверенным в установленном порядке. 

2.4. Документы, необходимые для поступления, предоставляются 

(направляются) поступающим в МГТУ одним из следующих способов:  

– лично по адресу: Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Первомайская, 

191, ауд. 136-137.  

– в электронной форме на официальную почту приемной комиссии по 

адресу priemkom@mkgtu.ru. 

МГТУ обеспечивает возможность предоставления (направления) 

документов, необходимых для поступления, всеми указанными способами. 

В случае если документы, необходимые для поступления, 

предоставляются в МГТУ лично поступающим, ему выдается расписка в 

приеме документов. 

2.5. МГТУ рассматривает предоставленные документы в срок до 15 

календарных дней. 

2.5.1. В случае предоставления поступающим в приемную комиссию 

анкеты-заявления, содержащей не все сведения, предусмотренные 

настоящими Правилами, а также в случае предоставления неполного 

комплекта документов и (или) несоответствия поданных документов 

требованиям, установленным Правилами, приемная комиссия оповещает 

поступающего о выявленных несоответствиях и об условиях для их 

устранения в течение не более 15-ти дней. 

2.5.2. В случае соответствия предоставленных документов требованиям 

действующего законодательства Российской Федерации приемная комиссия 

направляет на электронную почту, указанную поступающим при подаче 

документов, письмо о принятом решении и высылает пакет документов для 

заключения договора на обучение: 



– заявление на зачисление (Приложение 3); 

– проект договора на обучение (для подписания) 

и сообщает о необходимости внесения денежных средств по договору в счет 

оплаты за обучение. 

2.6. Готовый пакет документов с копией квитанции об оплате 

направляется поступающим на официальную почту приемной комиссии 

priemkom@mkgtu.ru или предоставляется лично. 

2.7. После получения от поступающего пакета документов с копией 

квитанции об оплате, для въезда которого требуется получение визы, 

оформляется приглашение на въезд в Российскую Федерацию. Приглашение 

оформляется в печатном и электронном виде, после чего МГТУ направляет 

поступающему: 

– скан-копию приглашения; 

– перечень документов для предоставления по прибытию в МГТУ; 

– информацию о дате въезда, а также о необходимости соблюдения 

указанных сроков и действующего алгоритма въезда (не менее 45 дней от 

начала даты въезда, указанного в приглашении); 

– письмо, подтверждающее приезд, и содержащее контактные данные со 

стороны вуза. 

 

3. ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ 

 

3.1. Зачисление иностранных граждан и лиц без гражданства, в том 

числе соотечественников, проживающих за рубежом, прибывших на обучение 

в пределах Квоты, осуществляется на основании направления на обучения 

Минобрнауки России, предоставленных кандидатами документов и 

информации, размещенной в досье кандидата в Информационной системе, 

отдельным приказом (приказами) ректора. Информация о зачислении каждого 

прибывшего кандидата размещается МГТУ в Информационной системе.  

3.2. Поступающий на обучение по договору об оказании платных 

образовательных услуг подлежит зачислению: 

– на дистанционную форму обучения, если предоставлен полный пакет 

документов и в МГТУ имеется заключенный договор об оказании платных 

образовательных услуг, по которому осуществлена оплата обучения в 

соответствии с его условиями; 

– на очную форму обучения, если поступающий прибыл в МГТУ, 

предоставлен полный пакет документов и в МГТУ имеется заключенный 

договор об оказании платных образовательных услуг, по которому 

осуществлена оплата обучения в соответствии с его условиями. 

Зачисление оформляется приказом (приказами) ректора. 

3.4. По прибытии в МГТУ на основании отправленного приглашения, 

поступающий на обучение по договору об оказании платных образовательных 

услуг, предоставляет для зачисления следующий пакет документов: 

– оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина или лица без гражданства; 
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– документ об образовании и (или) квалификации;  

– оригинал согласия на обработку, передачу и хранение персональных 

данных, оформленное в виде отдельного документа на русском языке и 

собственноручно подписанное поступающим; 

– результат анализа на отсутствие новой коронавирусной инфекции 

COVID-19 (ПЦР тест), полученный не ранее, чем за 2 дня до вылета (*в 

соответствии с режимом, установленным Управлением Роспотребнадзора 

Республики Адыгея); 

– 4 фотографии (3x4); 

–оригинал договора об оказании платных образовательных услуг по 

дополнительной общеобразовательной программе, подписанный 

поступающим. 

3.5. Документы поступающих должны быть переведены на русский язык 

и нотариально заверены (по выбору обладателя документа: российским 

нотариусом, консульством Российской Федерации в стране выдачи документа 

об образовании или консульством в Российской Федерации страны, в которой 

выдан документ об образовании). Документы об образовании должны быть в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке 

легализованы (при необходимости). 

3.6. Фамилия, имя и отчество (при наличии) поступающего, указанные в 

переводах поданных документов, должны соответствовать фамилии, имени и 

отчеству (при наличии) поступающего, указанным во въездной учебной визе. 

3.7. Прибытие поступающего должно состояться не позднее, чем за 45 

календарных дней до окончания срока действия его въездной учебной визы. 

3.8. Поступающий на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам несет расходы по организации его проезда 

до места учебы, приобретению полиса добровольного медицинского 

страхования, а также прохождению медицинского освидетельствования и 

проживания на территории местонахождения МГТУ. 

  



Приложение 1 к Правилам приема 

в федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего 

образования «Майкопский государственный 

технологический университет»  

на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам, 

обеспечивающим подготовку иностранных 

граждан и лиц без гражданства к освоению 

профессиональных образовательных 

программ на русском языке, в 2025 году 

 

Анкета-заявление* 

для оформления приглашения на въезд в РФ на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам иностранного 

гражданина/лица без гражданства 

 

Прошу Вас оформить приглашение для въезда в Российскую Федерацию 

с целью обучения по дополнительной общеобразовательной программе, 

обеспечивающей подготовку иностранных граждан и лиц без гражданства к 

освоению профессиональных образовательных программ на русском языке, 

реализуемой на факультете международного образования по профилю: 

 

□ медико-биологический, 

□ инженерно-технический и технологический. 

 

После завершения обучения по дополнительным образовательным 

программам в МГТУ планирую поступать: 

 

□ в ФГБОУ ВО «Майкопский государственный технологический 

университет», 

□ в другой вуз, 

□ не планирую продолжать обучение в Российской Федерации. 

 

Сведения о приглашаемом лице: 

1 Фамилия (английский язык)  

2 Имя (английский язык)  

3 Фамилия (русский язык)  

4 Имя (русский язык)  

5 Пол  

6 День, месяц, год рождения  

7 Гражданство  

8 Место рождения (город)  

9 Номер паспорта  



10 Срок действия паспорта  

11 Семейное положение: 

□ женат/замужем, 

□ не женат/не замужем 

 

12 Уровень образования: 

□ среднее общее образование 

(10-12 лет обучения), 

□ среднее профессиональное 

образование, 

□ высшее образование 

(бакалавр), 

□ высшее образование 

(специалист), 

□ высшее образование 

(магистр), 

□ другое 

 

13 Место жительства  

14 Место работы, должность  

15 Адрес места работы  

16 Знание русского языка: 

□ владею, 

□ не владею 

 

17 Место получения визы в 

посольстве Российской 

Федерации (город, страна) 

 

18 Телефон кандидата на обучение  

19 e-mail кандидата на обучение  

20 Телефон родителя или другого 

лица для экстренной связи 

 

 

 

Дата_______________________             Подпись__________________________ 

 
* К рассмотрению принимается полностью заполненная анкета-

заявление. 
** При прибытии в университет необходимо предоставить оригинал 

заполненной анкеты-заявления. 

 

Дата_______________________             Подпись__________________________ 

  



Приложение 2 к Правилам приема 

в федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего 

образования «Майкопский государственный 

технологический университет»  

на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам, 

обеспечивающим подготовку иностранных 

граждан и лиц без гражданства к освоению 

профессиональных образовательных 

программ на русском языке, в 2025 году 

 
Согласие 

на обработку и передачу определенному Положением о работе с персональными 

данными федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования 

«Майкопский государственный технологический университет»  

кругу лиц персональных данных 

 

Я,_____________________________________________________________________,  

    (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

паспорт:_____________________________выдан___________________________________   

                              (серия, номер)                                                  (когда и кем выдан)                                          

_____________________________________________________________________________,

зарегистрированный по 

адресу:_______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________,  

контактная информация: номер телефона__________________________________________ 

адрес электронной почты _______________________________________________________ 

почтовый адрес_______________________________________________________________. 

      

Даю свое согласие на обработку в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования «Майкопский государственный 

технологический университет» (ФГБОУ ВО «МГТУ»), которое расположено по адресу: 

385000, Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Первомайская, 191 (ИНН 105014177, ОГРН 

1020100698595, сведения об информационных ресурсах оператора: https://mkgtu.ru/), моих 

персональных данных в целях выполнения ФГБОУ ВО «МГТУ» требований действующего 

законодательства и содействия субъектам персональных данных в осуществлении учебной, 

научной, трудовой деятельности, обеспечения личной безопасности, а также исполнения 

ФГБОУ ВО «МГТУ» своих обязательств и компетенций.  

Категории и перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю 

согласие, утвержден приказом ФГБОУ ВО «МГТУ» от 25.11.2021 № 617 «О перечне 

персональных данных и согласии на их обработку» в том числе, но не ограничиваясь: 

Персональные данные: 

 фамилия, имя, отчество; 

 данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, 

сведения о повышении квалификации; 

 сведения о должности, занимаемой в ФГБОУ ВО «МГТУ»; 

 сведения о деловых и иных личных качеств, носящих оценочный характер. 

Биометрические персональные данные: 

https://mkgtu.ru/


 фотографические изображения. 

Условия и запреты на обработку вышеуказанных персональных данных (ч.9 ст.10.1 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «о персональных данных») (нужное 

отметить): 

□  не устанавливаю 

□ устанавливаю запрет на передачу (кроме предоставления доступа) этих данных 

оператором      неограниченному кругу лиц 

□ устанавливаю запрет на обработку (кроме получения доступа) этих данных 

неограниченным кругом лиц 

□ устанавливаю условия обработки (кроме получения доступа) этих данных 

неограниченным кругом лиц: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться 

оператором только в его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для 

строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных: 

_____________________________________________________________________________ 

(заполняется по желанию субъекта персональных данных либо указывается «не 

устанавливаю») 

 

Обработка персональных данных может осуществляться любыми способами, 

предусмотренными законодательством Российской Федерации. 

Оператор в праве совершать любое действие (операцию) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования 

таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. 

Персональные данные разрешено обрабатывать до момента отзыва настоящего 

согласия на обработку данных. 

Мне известно, что моё согласие на обработку моих персональных данных может 

быть отозвано путем подачи письменного заявления.  

Моё согласие на обработку персональных данных действует в течение срока 

трудовых отношений (обучения), а также после их прекращения по истечении 75-летнего 

срока хранения, если иное не определено законом. 

Обязуюсь незамедлительно уведомить управление кадров о любых изменениях в 

персональных данных. 

 

________________                                  ________________                        ________________     

       (подпись)                                              (расшифровка)                                      (дата) 

  



Приложение 3 к Правилам приема 

в федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего 

образования «Майкопский государственный 

технологический университет»  

на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам, 

обеспечивающим подготовку иностранных 

граждан и лиц без гражданства к освоению 

профессиональных образовательных 

программ на русском языке, в 2025 году 

 

                                                                  Ректору ФГБОУ ВО «МГТУ» 

                                                                  С.К. Куижевой 

                                                                  гражданина_________________ 
                                                                                                 (страна) 

                                                                    

                                                                   ___________________________ 
                                                                                                                 (фамилия) 

 

                                                                   ___________________________ 
                                                                                                                    (имя) 

                                                                   ___________________________ 
                                                                                                     (отчество (при наличии)) 

 

заявление 

 

Прошу Вас зачислить меня в число слушателей на обучение по 

дополнительной общеобразовательной программе, обеспечивающей 

подготовку иностранных граждан и лиц без гражданств к освоению 

профессиональных образовательных программ на русском языке, реализуемой 

на факультете международного образования ФГБОУ ВО «Майкопский 

государственный технологический университет» по ______________________ 

__________________________________________________________профилю. 

 

 

 

Дата_______________________             Подпись__________________________ 

 


