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1. Общие положения

Настоящее Положение разработано на основе действующего законодательства 
Российской Федерации в сфере образования, Устава федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования 
«Майкопский государственный технологический университет» (далее по тексту -  
Университет) и Положения о филиале федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего профессионального образования «Майкопский 
государственный технологический университет» в поселке Яблоновском (далее -  Филиал)

1.1. Настоящее Положение определяет порядок создания и деятельности, состав 
и полномочия ученого совета Филиала.

1.2. Ученый совет Филиала является выборным представительным органом, 
который осуществляет общее руководство деятельностью Филиала.

1.3. В своей деятельности ученый совет Филиала руководствуется 
законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Министерства образования и науки Российской Федерации, Уставом Университета. 
Положением о Филиале и иными локальными нормативными актами.

2. Состав ученого совета Филиала и порядок его формирования

2.1. В состав ученого совета Филиала входят по должности директор, 
заместители директора. Численность членов ученого совета Филиала, включаемых в его 
состав по должности, не должна превышать пятидесяти процентов от общего числа 
членов ученого совета Филиала.

Остальные члены ученого совета Филиала избираются на общем собрании 
трудового коллектива Филиала.

2.2. О проведении выборов в ученый совет Филиала объявляется директором 
Филиала по решению действующего ученого совета Филиала не менее чем за один месяц 
до истечения срока его полномочий, за исключением случая, предусмотренного пунктом
2.3. настоящего Положения. Данная информация размещается на доске объявлений 
Филиала и официальном сайте Университета.

2.3. На основании решения Ученого совета Филиала распоряжением директора 
Филиала объявляется о проведении выборов в ученый совет Филиала не менее чем за 
один месяц до их проведения в случае выявления нарушений, которые повлияли на его 
персональный состав.

Информация о проведении выборов размещается на доске объявлений Филиала и 
официальном сайте Университета.

2.4. Кандидаты в члены ученого совета Филиала выдвигаются факультетами, 
кафедрами и студенческими организациями, входящими в состав Филиала. Нормы 
представительства от факультетов, кафедр и студенческих организаций Филиала, а также 
количественный состав ученого совета Филиала определяются действующим ученым
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советом Филиала или Ученым советом Университета в случае, предусмотренном пунктом
2.3. настоящего Положения.

2.5. Решение о выдвижении кандидата в члены ученого совета Филиала с учетом 
его согласия принимается простым большинством голосов присутствующих на общем 
собрании (заседании) работников (студентов) факультета, кафедры (студенческой 
организации) Филиала путем открытого голосования.

Совместители, работающие на менее чем 0,5 ставки, и лица, привлекаемые к 
преподавательской деятельности на условиях почасовой оплаты труда, в голосовании за 
кандидатов в члены ученого совета Филиала не участвуют.

Кворум общих собраний (заседаний) по выдвижению кандидатов в члены ученого 
совета Филиала составляет не менее 2/3 от общего числа штатных работников (студентов) 
и совместителей, работающих на не менее чем 0,5 ставки, факультета, кафедры 
(студенческой организации) Филиала. Решение о выдвижении кандидата в члены ученого 
совета Филиала отражается в протоколе общего собрания (заседания).

2.6. Решения по выдвинутым кандидатурам оформляются в виде выписок из 
протоколов, подписанных председателем и секретарем общего собрания (заседания) 
работников (студентов) факультета, кафедры (студенческой организации) Филиала. В 
выписке должны содержаться данные о количестве участвовавших в общем собрании 
(заседании), количестве принимавших участие в голосовании по выдвижению' кандидатур 
в члены ученого совета Филиала и количестве голосов, поданных за выдвинутую 
кандидатуру в поддержку, против и воздержавшихся.

2.7. Выписки из протоколов о выдвижении кандидатов в члены ученого совета 
Филиала должны быть сданы секретарю ученого совета Филиала, не менее чем за 
пятнадцать дней до дня выборов в ученый совет Филиала.

2.8. Список кандидатов в члены ученого совета Филиала вывешивается 
секретарем ученого совета Филиала или ученым секретарем Ученого совета Университета 
в случае, предусмотренном пунктом 2.3. настоящего Положения, за десять дней до дня 
выборов в ученый совет Филиала.

2.9. До начала работы общего собрания трудового коллектива Филиала директор 
Филиала организует регистрацию работников Филиала, принимающих участие в работе 
общего собрания.

2.10. Общее собрание трудового коллектива Филиала считается правомочным, 
если в его работе принимают участие не менее 2/3 списочного штатного состава 
работников Филиала. В работе общего собрания трудового коллектива Филиала 
принимают участие по одному студенту от каждого курса Филиала очной формы 
обучения.

2.11. Все решения общего собрания трудового коллектива Филиала принимаются 
открытым голосованием. Решение общего собрания трудового коллектива Филиала 
считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа принявших 
участие в голосовании.

2.12. Общее собрание трудового коллектива Филиала открывает директор 
Филиала, который:

Версия: 1.0 Без подписи документ действителен 3 суток после распечатки. Дата и 
распечатки 29.05.2014, 22:32:17

зремя стр. 4 из 10



©
ФГБОУ ВПО «МГТУ»

ПКСО «Об ученом совете филиала федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего профессионального образовательного учреждения 

высшего профессионального образования «Майкопский 
государственный технологический университет» в поселке

Яблоновском»

МГТУ -  СК-ПКСО -3 1.5/3-14

-  на основании данных о регистрации работников Филиала ставит на открытое 
голосование решение о начале работы общего собрания трудового коллектива Филиала;

-  предлагает избрать председателя и секретаря общего собрания.
Председатель общего собрания оглашает список кандидатов в члены ученого

совета Филиала.
2.13.Общее собрание трудового коллектива Филиала из своего состава избирает 

счетную комиссию (в составе не менее трех человек). Счетная комиссия из своего состава 
избирает председателя и секретаря, осуществляет подсчет голосов членов общего 
собрания трудового коллектива Филиала и составляет протокол об итогах голосования. 
Протоколы счетной комиссии оглашаются ее председателем и утверждаются общим 
собранием трудового коллектива Филиала.

2.14. Избранными в состав ученого совета Филиала считаются кандидаты, 
получившие более половины голосов от числа принявших участие в голосовании.

2.15. Количественный и персональный состав ученого совета Филиала 
утверждается приказом ректора Университета.

2.16. Срок полномочий ученого совета Филиала составляет пять лет.
2.17. Досрочные перевыборы ученого совета Филиала проводятся по требованию 

более половины его членов на основании решения ученого совета Филиала и в случае, 
предусмотренном пунктом 2.3 настоящего Положения.

2.18. В случае увольнения (завершения обучения) из Университета члена ученого 
совета Филиала он автоматически выбывает из состава ученого совета Филиала.

2.19. Член ученого совета Филиала на основании личного письменного заявления 
может быть выведен из состава ученого совета Филиала по решению ученого совета 
Филиала, за исключением лиц, входящих в состав ученого совета Филиала по должности.

2.20. Избрание новых членов ученого совета Филиала осуществляется в 
установленном настоящим Положением порядке.

3. Компетенция ученого совета Филиала

3.1. Компетенция ученого совета Филиала включает:
1) определение основных направлений развития Филиала;
2) рассмотрение вопросов учебной. учебно-методической, научно- 

исследовательской и организационно-методической работы, вопросов открытия новых 
направлений и специальностей подготовки и переподготовки;

3) обсуждение и утверждение плана работы ученого совета Филиала;
4) рассмотрение плана развития Филиала на год, планов подготовки и повышения 

квалификации научно-педагогических кадров, планов научно-исследовательской и 
воспитательной работы;

5) рассмотрение проектов учебных планов и программ;
6) обсуждение и принятие рабочих учебных планов;
7) утверждение перечня аттестационных испытаний и сроков проведения ГАК;
8) обсуждение и принятие планов научных исследований;
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9) рассмотрение отчетов кафедр об учебной, учебно-методической, научно- 
исследовательской, внебюджетной и воспитательной работе;

10) заслушивание ежегодного отчета директора Филиала, деканов Филиала, 
заведующих кафедрами;

11) осуществление перевода студентов на обучение по индивидуальным учебным 
планам;

12) конкурсный отбор на должности научно-педагогических работников;
13) рассмотрение итогов экзаменационных сессий, учебного и календарного года;
14) рассмотрение итогов проведения практик студентов;
15) подготовку заключений по личным делам соискателей ученых и почетных званий;
16) обсуждение состояния и мер по улучшению научно-исследовательской, 

воспитательной работы со студентами, вопросов улучшения бытовых условий, социальной 
защиты;

17) анализ работы кафедр по организации договорной деятельности, направленной на 
подготовку специалистов разного уровня, трудоустройству выпускников, состоянию 
творческих связей с предприятиями и отраслями, для которых Филиал ведет подготовку 
специалистов;

18) анализ состояния и качественного уровня научно-педагогических кадров, 
формирование резерва на замещение руководящих должностей кафедр и Филиала:

19) выдвижение кандидатур работников Филиала ученому совету Университета 
для представления к награждению государственными наградами Российской Федерации и 
присвоению почетных званий;

20) общий контроль за соблюдением в деятельности Филиала законодательства 
Российской Федерации, устава Университета, положения о Филиале;

21) принятие решений по другим вопросам, отнесенным к компетенции ученого 
совета Филиала уставом Университета, Положением о Филиале в пос. Яблоновском и 
иными локальными актами Университета.

4. Структура ученою совета Филиала

4.1. Председателем ученого совета Филиала является директор Филиала.
4.2. Председатель ученого совета Филиала организует подготовку заседаний 

ученого совета Филиала, контролирует реализацию его решений и координирует 
взаимодействие ученого совета филиала с ученым советом Университета, а также с 
факультетами, кафедрами и студенческими организациями филиала и факультетов в 
соответствии с полномочиями ученого совета филиала, информирует членов о 
выполнении принятых решений ученого совета Филиала.

4.3. Из числа своих членов и ведущих работников Филиала ученый совет 
Филиала может организовывать постоянные и временные комиссии по учебно­
методической, научно-исследовательской и другим направлениям работы.

4.4. Из числа членов ученого совета Филиала по представлению его 
председателя избирается секретарь ученого совета Филиала.
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4.5. Секретарь ученого совета Филиала:
-  формирует повестки заседаний ученого совета Филиала и представляет их на 

утверждение председателю ученого совета;
-  контролирует процесс подготовки материалов и проектов документов по 

вопросам повестки дня заседания ученого совета Филиала;
-  обеспечивает их своевременное доведение до членов ученого совета Филиала;
-  обеспечивает подготовку протоколов заседаний ученого совета Филиала, 

рассылку выписок из протоколов;
-  организует своевременное доведение решений ученого совета Филиала до 

деканатов и кафедр и студенческих организаций Филиала;
-  подготавливает необходимые документы для проведения конкурсного отбора на 

должности научно-педагогических работников;
-  несет ответственность за соблюдение установленной процедуры конкурсного 

отбора на должности научно-педагогических работников.
4.6. Для выполнения возложенных функций секретарь ученого совета Филиала 

имеет право запрашивать информацию и материалы в деканатах, на кафедрах и в 
студенческих организациях Филиала, необходимые для организации заседаний ученого 
совета Филиала.

5. Порядок организации работы ученого совета Филиала

5.1. Ученый совет Филиала работает на основании плана, разрабатываемого на 
учебный год и утверждаемого до начала очередного учебного года.

Формирование плана работы ученого совета Филиала осуществляется на основании 
рекомендаций членов ученого совета Филиала и его комиссий с учетом предложений 
деканатов, кафедр и студенческих организаций Филиала, представляемых секретарю 
ученого совета Филиала для обобщения и вынесения на рассмотрение ученого совета 
Филиала.

5.2. Заседания ученого совета Филиала проводятся, как правило, ежемесячно, но 
не реже одного раза в два месяца (кроме летнего периода) в определенные председателем 
ученого совета дни.

5.3. Заседание ученого совета Филиала правомочно, если на нем присутствует 
более половины его членов. При решении финансовых вопросов и вопросов, связанных с 
конкурсным отбором на должности научно-педагогических работников, кворум ученого 
совета Филиала должен составлять не менее 2/3 от общего числа его членов.

5.4. Внеочередное заседание ученого совета Филиала может проводиться по 
инициативе директора Филиала или не менее чем 1/4 членов ученого совета Филиала. 
Уведомление о созыве внеочередного заседания ученого совета Филиала, подписанное его 
инициаторами, передается секретарю ученого совета Филиала не позднее, чем за пять 
календарных дней до даты заседания. В уведомлении указывается повестка дня заседания 
и прикладываются соответствующие документы.

5.5. Повестка дня планового заседания ученого совета Филиала формируется
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секретарем ученого совета Филиала и утверждается председателем ученого совета 
Филиала не позднее, чем за семь рабочих дней до даты заседания.

5.6. Члены ученого совета Филиала -  докладчики по вопросу повестки дня -  
представляют материалы секретарю ученого совета Филиала не позднее, чем за три 
рабочих дня до даты заседания ученого совета Филиала на бумажном и электронном 
носителях. При не предоставлении в срок материалов председатель ученого совета 
Филиала принимает решение об оставлении или исключении данного вопроса из повестки 
дня.

Материалы, представляемые на заседания ученого совета Филиала, должны 
включать: материалы по существу вопроса повестки дня; проект решения ученого совета 
Филиала.

Представляемые материмы и проекты решений должны быть подписаны членом 
ученого совета Филиала, ответственным за подготовку вопроса.

5.7. Секретарь ученого совета Филиала не позднее, чем за два рабочих дня 
доводит до всех членов ученого совета Филиала повестку дня и материалы заседания 
ученого совета Филиала.

5.8. Заседания ученого совета Филиала являются открытыми для всех 
работников и обучающихся Филиала. В заседаниях ученого совета Филиала с правом 
совещательного голоса могут принимать участие приглашенные лица. Секретарь ученого 
совета Филиала информирует ученый совет Филиала в начале его заседания об участии в 
его работе приглашенных лиц и причинах (целях) их участия в заседании.

5.9. Повестка дня заседания ученого совета Филиала и порядок обсуждения 
вопросов повестки дня утверждается решением членов ученого совета Филиала, 
присутствующих на заседании, и вносится в протокол заседания ученого совета Филиала.

5.10. Решения ученого совета Филиала принимаются простым большинством 
голосов присутствующих на заседании членов ученого совета Филиала путем открытого 
голосования, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, 
уставом Университета и Положением о Филиале.

5.11. В случае равенства голосов членов ученого совета Филиала голос 
председателя ученого совета Филиала является решающим, за исключением вопросов, 
связанных с конкурсным отбором на должности научно-педагогических работников.

5.12. Для проведения тайного голосования ученый совет Филиала из своего состава 
избирает счетную комиссию (в составе не менее трех человек). Счетная комиссия из 
своего состава избирает председателя и секретаря, обеспечивает соблюдение процедуры 
тайного голосования, раздает членам ученого совета Филиала бюллетени для тайного 
голосования, подсчитывает голоса членов ученого совета Филиала и составляет протокол 
об итогах голосования. Протоколы счетной комиссии оглашаются ее председателем и 
утверждаются решением ученого совета Филиала.

5.13. Решения ученого совета Филиала оформляются в виде протоколов 
заседаний, которые подписываются председателем ученого совета Филиала и секретарем 
ученого совета Филиала. Протокол составляется в течение трех календарных дней с даты 
заседания ученого совета Филиала. Подлинник протокола заседания ученого совета
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Филиала хранится у секретаря ученого совета Филиала.
5.14. Решения ученого совета Филиала вступают в силу с даты их подписания. 
Решения ученого совета Филиала являются обязательными для выполнения всеми 

работниками и обучающимися Филиала.
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